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ขั้นตอนที่ 1 ตรวจสอบช่องทางการยื่น ดูรายละเอียดเพ่ิมที่เว็บไซด์ส านักอาหาร
 ยื่น ที่ ส านักอาหาร ส านักงานคณะกรรมอาหารและยา
 ยื่น ที่ กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข ส านักงานสาธารณสุขจังหวดั

ขั้นตอนที่ 2  กรอกรายละเอียดข้อมูลเบือ้งต้น 
ชื่อ-สกุลผู้ยื่นค าขอ/ผู้รับมอบอ านาจ......................................................................................................
โทรศัพท.์...............................โทรสาร...........................E-mail……………………………………………………
ชื่อสถานที่น าเข้า……….............………………………………..………………………….
เลขที่ใบอนุญาตน าเข้า...................................................................................

ขั้นตอนที่ 3  ผู้ยื่นค าขอต้องจัดเรยีงเอกสารตามบญัชีรายการเอกสารข้างล่างน้ี และตรวจสอบตนเอง
โดยท าเคร่ืองหมาย  กรณีครบถ้วนตามข้อก าหนด
หรือท าเคร่ืองหมาย × กรณีไม่ครบถ้วน  
หรือท าเคร่ืองหมาย  -  กรณีไม่จ าเป็นต้องมี ขั้นตอนที่ 1 ตรวจสอบเอกสาร (ตามรายละเอียดการตรวจสอบเอกสาร)

ผู้ยื่นค าขอ

ตรวจสอบ

เจา้หน้าที่

ตรวจสอบ

กรณี การแก้ไขชื่อสถานที่น าเข้าอาหาร(ไม่ใช่การเปลี่ยนบคุคลหรอืนิติบคุคล)
1. แบบค าขอ ส.5   จ านวน 1 ฉบบั

2. ใบอนุญาตน าหรอืสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร (แบบ อ.7) ฉบบัจรงิ
3. กรณีบคุคลธรรมดา เอกสารดังต่อไปน้ีอย่างละ 1 ฉบบั
    - ส าเนาใบทะเบียนการค้าหรือใบทะเบียนพาณิชย์ที่มีการแก้ไขเปล่ียนแปลงชื่อสถานที่น าเข้าล่าสุด
4. กรณีนิติบคุคล จัดเตรยีมดังต่อไปน้ีอย่างละ 1 ฉบบั

5. หนังสือมอบอ านาจทั่วไป(กรณีผู้ด าเนินกิจการไม่ได้มาด้วยตัวเอง)จ านวน1 ฉบบั
    - ระบอุ านาจใหช้ัดเจน เช่น มอบใหย้ื่นค าขอ/แก้ไขเพิ่มเติม/ลงชื่อรับทราบข้อบกพร่อง พร้อมติดอากรแสตมป์
    - ส าเนาบัตรประชาชนผู้รับมอบอ านาจ

6. ใบปะหน้ายื่นเรือ่ง (กรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน)

(ส าหรบัเจ้าหน้าที่) ขั้นตอนที่ 2 สรปุผลการรบัค าขอ

ครัง้ที่ 1 (ยื่นค าขอครัง้แรก) ครัง้ที่ 1 (ยื่นค าขอครัง้แรก)
ลงชื่อ.................................................................................................(ผู้ยื่นค าขอ/ผู้รับมอบอ านาจ)  รบัค าขอเพราะเอกสารครบถ้วน
      (.................................................................................................)
วนัที่.................................................................................................................................................  รบัค าขอแต่มีเงือ่นไข เพราะเอกสารไม่ครบถ้วนพบข้อบกพรอ่งตามที่ระบขุ้างต้น

ต้องแก้ไขให้แล้วเสรจ็ภายใน 10 วันท าการ นับแต่วันถัดจากวันที่รบัค าขอ 
รบัทราบขอ้บกพรอ่งและจะแก้ไขให้แล้วเสรจ็ภายใน10 วันท าการนับแตว่ันถัดจากวันที่รบัค าขอ(ถ้าม)ี หากพ้นก าหนดจะยกเลิกและส่งคืนค าขอต่อไป (ให้ผู้ยืน่ค าขอลงนามรับทราบและรับส าเนาบันทึก)
ลงชื่อ.................................................................................................(ผู้ยื่นค าขอ/ผู้รับมอบอ านาจ) ลงชื่อเจ้าหน้าที่ตรวจสอบเบือ้งต้น ........................................................................
      (.................................................................................................) วนัที่..............................................................................................................
วนัที่................................................................................................................................................. ลงชื่อพนักงานเจ้าหน้าที่ผู้พิจารณา............................................................................

วนัที่..............................................................................................................

    - ส าเนาหนังสือบัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น(บอจ.5)(มีครบทุกหน้าและคัดลอกส าเนาจากกระทรวงพาณิชย์ไวไ้ม่

เกิน 6 เดือน) (กรณีที่มีจ านวนหุ้นต่างชาติของบริษัทต้ังแต่ร้อยละ 50 ขึ้นไป ต้องยื่นหนังสือรับรองการประกอบธุรกิจ

นิติบคุคลต่างด้าวจากกระทรวงพาณิชย์ว่าไม่ขัดพระราชบญัญัติการประกอบธุรกิจคนต่างด้าว พ.ศ.2542 เพิ่มเติมด้วย

 หรือหนังสือได้รับการส่งเสริมการลงทนุ (BOI))

หมายเหต ุเอกสารที่เปน็ส าเนาทั้งหมดต้องลงลายมือชื่อรบัรองส าเนาโดยผู้ด าเนินกิจการหรอืกรรมการที่มีอ านาจลงนามตามหนังสือรบัรองของนิติบคุคล

หรอืผู้รบัมอบอ านาจทั่วไปที่มีอ านาจลงนามรบัรองส าเนาเอกสารได้

ขั้นตอนที่ 4  ลงลายมือชื่อรบัทราบผลการรบัค าขอ

    - กรณีผู้มอบอ านาจเป็นนิติบุคคล จ านวนผู้มอบอ านาจต้องครบถ้วนตามหนังสือรับรองการจดทะเบียน 

และต้องแนบหนังสือรับรองพร้อมส าเนาบัตรประชาชนกรรมการผู้มี

อ านาจลงนามตามหนังสือรับรอง

    - ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลที่มีการแก้ไขเปล่ียนแปลงชื่อนิติบุคคลล่าสุด(มีครบทุกหน้า

และคัดลอกส าเนาจากกระทรวงพาณิชย์ไวไ้ม่เกิน 6 เดือน)

แบบตรวจสอบค าขอและบนัทกึขอ้บกพร่อง : 
ค าขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตน าหรือสั่งอาหารเขา้มาในราชอาณาจกัร (แบบ ส.5) กรณแีก้ไขชื่อสถานที่น าเขา้อาหาร

รายละเอียดการตรวจสอบเอกสาร บนัทึกข้อบกพรอ่ง

********ตอ้งน าเอกสารน้ีและใบรับค าขอ แนบมาพร้อมการแก้ไขข้อบกพร่อง (ถ้ามี) ในครั้งตอ่ไป********

ส าหรบัผู้ประกอบการ ส าหรบัเจ้าหน้าที่

    - กรอกรายละเอียดและลงลายมือชื่อ (โดยผู้ด าเนินกิจการหรือกรรมการผู้มีอ านาจผูกพันของนิติบคุคลอาจต้อง

ประทบัตราส าคัญของบริษัทด้วยในกรณีที่ระบไุว้ในหนังสือรับรองการจดทะเบยีนนิติบคุคล )



ครัง้ที่ 2 (การแก้ไขข้อบกพรอ่ง) ครัง้ที่ 2 (การแก้ไขข้อบกพรอ่ง)

ข้าพเจ้าได้ยื่นเอกสารการแก้ไขข้อบกพร่องไวจ้ านวน ….รายการตามที่ระบุในบันทึกข้อบกพร่องแล้ว ¨ แก้ไขข้อบกพรอ่งครบถ้วน
ลงชื่อ..................................................................(ผู้ยื่นเอกสารแก้ไขข้อบกพร่อง/ผู้รับมอบอ านาจ) ลงชื่อเจ้าหน้าที่เจ้าของเร่ือง .....................................................................................
      (.................................................................................................) วนัที่......................................................................................................................
วนัที่.................................................................................................................................................

¨  ขอส่งคืนค าขอและเอกสารประกอบทั้งหมด เน่ืองจาก 
รบัคืนค าขอ          ¨ ไม่มาแก้ไขข้อบกพรอ่งภายในระยะเวลาที่ก าหนด

ลงชื่อ.................................................................................................(ผู้ยื่นค าขอ/ผู้รับมอบอ านาจ)          ¨ การแก้ไขข้อบกพรอ่ง ไม่ครบถ้วน
      (.................................................................................................) ท่านมีสิทธิ์ยื่นค าขอใหม่โดยจัดเตรียมเอกสารให้ครบถ้วนและสอดคล้องเป็นไป
วนัที่................................................................................................................................................. ตามกฎหมาย หรือจะอุทธรณ์การคืนค าขอคร้ังนี้ก็ได้ ขอให้ยื่นค าอุทธรณ์เป็นหนังสือต่อ

เลขาธกิารคณะกรรมการอาหารและยา ได้ภายใน 15 วนัท าการ นับแต่วนัที่ได้รับแจ้ง
จึงเรียนมาเพือ่โปรดทราบ

ลงชื่อพนักงานเจ้าหน้าที.่........................................................วันที.่...........................


