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บทที่ 2 
หลักเกณฑ์ของสถานที่ติดต่อ/สถานที่ผลิต/สถานที่น าเข้า/สถานที่เก็บรักษาเครื่องส าอาง 

1. แผนที่ 
แผนทีใ่ห้แสดงข้อมูลให้ถูกต้องครบถ้วน  โดยมีข้อก ำหนด ดังนี้ (ให้ดูตำรำงประกอบ) 

            ค ำอธบิำยสัญลักษณ์ในตำรำง  :  เครื่องหมำย “✓”  หมำยถึง ให้ท ำ/มีได้ 
                              เครื่องหมำย “”   หมำยถึง ไม่ให้ท ำ/ไม่ให้มี/ไม่อนุญำต 
                                                      เครื่องหมำย  “−”   หมำยถึง ไม่ได้ก ำหนด 
 

รายการที่ตรวจสอบในแผนที่ของสถานที่ติดต่อ/สถานทีผ่ลิต/  
สถานที่น าเข้า/สถานที่เก็บรักษาเครื่องส าอาง 

สถานที่
ติดต่อ 

สถานที่
ผลิต 

สถานที่ 
น าเข้า 

สถานที่ 
เก็บรักษา 

1. ลักษณะแผนที ่     

1.1 ชดัเจนและแสดงสดัส่วนตำมจริง ระบุระยะทำงจำกถนนเส้นหลักจนถึง
สถำนที ่(ระยะทำงให้ระบุหนว่ยเป็น “เมตร” “กโิลเมตร”) 
 
1.2 ระบุชื่อและที่อยู่ของสถำนที่ ซึ่งต้องตรงกับที่ระบุในแบบแจง้ขอผล

การตรวจสถานท่ีผลิต/น าเขา้/เก็บรกัษาเครื่องส าอาง 

 
1.3 ระบุจุดสังเกตที่ใกล้เคียง ที่สำมำรถเห็นได้ชัดเจน  เช่น โรงเรยีน 
โรงพยำบำล ห้ำงสรรพสินค้ำ 
 
1.4 ระบุชื่อถนน ชื่อซอย 
 
1.5 ระบุพิกัด GPS ที่ถูกต้อง ตำมแบบ dms gps 6 ต ำแหน่ง เช่น 
13.123456 , 123.456789 
 

✓ 
 

✓ 

 
✓ 

 

✓ 

✓ 

✓ 
 

✓ 

 
✓ 

 

✓ 

✓ 

✓ 
 

✓ 

 
✓ 

 

✓ 

✓ 

✓ 
 

✓ 

 
✓ 

 

✓ 

✓ 

2. ท าเลทีต่ั้ง       

2.1 สถำนที่ตั้งอยู่ในท ำเลที่เหมำะสม หรือไม่ เชน่ เขตนิคมอุตสำหกรรม 
เขตอุตสำหกรรม ตำมกฎหมำยผังเมืองของจังหวัด เขตประกอบ
อุตสำหกรรม ตำมกฎหมำยโรงงำน 
 
2.2 ลักษณะของสถำนที่ เช่น เป็นโรงงำนตำม พ.ร.บ. โรงงำน ฉบับที่ 2 
พ.ศ. 2562 หรือเป็นอำคำรในพ้ืนที่ของตนเอง (อำคำรโรงงำน บ้ำนเดี่ยว)    
เป็นอำคำรแถว (ตึกแถว ทำวน์เฮ้ำส์ ทำวน์โฮม อำคำรมินิแฟคเทอรี่) 

- 
 

 

- 

 

 

✓ 
 

 

✓ 

 

 

✓ 
 

 

✓ 

 

 

✓ 
 

 

✓ 
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รายการที่ตรวจสอบในแผนที่ของสถานที่ติดต่อ/สถานทีผ่ลิต/  
สถานที่น าเข้า/สถานที่เก็บรักษาเครื่องส าอาง 

สถานที่
ติดต่อ 

สถานที่
ผลิต 

สถานที่ 
น าเข้า 

สถานที่ 
เก็บรักษา 

2.3  สภำพแวดล้อมภำยนอกของสถำนที่ซึ่งอำจก่อให้เกิดกำร
ปนเปื้อน เช่น มีกำรสะสมสิ่งของที่ไม่ใช้แล้ว มีกำรสะสมสิ่งปฏกิูล  
มีฝุ่น ไอละอองมำกผิดปกติ มีวตัถุอันตรำย มีน้ ำท่วมขัง 
      โดยพิจำรณำจำก ไม่มีกำรสะสมของที่ไม่ใช้แล้ว ไม่มีกำรสะสม   
สิ่งปฏิกูล ไม่มีฝุ่นควันมำกผิดปกติ ไม่มีคอกปศุสัตว์หรือสถำนเลี้ยง
สัตว์ ไม่มีน้ ำขังแฉะและสิ่งสกปรก มีท่อหรือทำงระบำยน้ ำนอก
อำคำรเพ่ือระบำยน้ ำทิ้ง  
 
2.4 กรณีสถำนที่ผลิตและเก็บรักษำเครื่องส ำอำงเป็นอำคำรเพ่ือ 
กำรพักอำศัย ตำม พ.ร.บ. อำคำรชุด เช่น ห้องในอำคำรชุด แฟลต 
คอนโดมิเนียม อะพำร์ตเมนต์  
 
2.5 กรณีสถำนที่น ำเข้ำและเก็บรักษำเครื่องส ำอำงเป็นอำคำรเพ่ือกำร 
พักอำศัย ตำม พ.ร.บ. อำคำรชุด เช่น ห้องในอำคำรชุด แฟลต คอนโดมิเนียม 
อะพำร์ตเมนต์ 

* มีข้อยกเว้น คือ ห้องเพ่ือกำรพำณิชย์ในอำคำรอยู่อำศัย ซึ่งตั้งอยู่
ชั้นล่ำงของอำคำร (เป็นอำคำรเพ่ือกำรพักอำศัยตั้งแต่ชั้น 2 เป็นต้นไป แต่
ชั้นล่ำง บุคคลภำยนอกสำมำรถเข้ำถึงได้ เช่น ชั้นล่ำงเปิดเป็นร้ำนค้ำขำย
สินค้ำหรือบริกำร) อนุญำตให้เป็นสถำนที่ติดต่อ/สถำนที่น ำเข้ำ/สถำนที่
เก็บรักษำเครื่องส ำอำงได ้

      โดยห้อง/บริเวณนั้น ต้องแยกออกจำกห้องทีใ่ช้พักอำศัย หำกปะปน
กับห้องที่พักอำศัย จะไม่อนุญำตสถำนที่ดังกล่ำว ทั้งนี้อำจใช ้
ห้อง/ บริเวณดังกล่ำวเป็นส ำนักงำนร่วมกับกิจกรรมของส ำนักงำนอ่ืนได้ 
 

- 

 

 

 

 

- 

 
 

- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
- 
 

 

 

 

 

 

- 

 

* 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 
* 

 

 

3. ลักษณะของสถานที ่     

3.1 กรณี “ขอผลิตเครื่องส าอาง” อนุญำตให้สถำนทีผ่ลิตมีรหสัประจ ำ
บ้ำน 1 รหสั (1 เลขที่บ้ำน) มีสถำนที่ผลิตได้เพียง 1 แห่ง เท่ำนั้น  
 
3.2 กรณี “ขอผลิตเครื่องส าอาง” “ขอเก็บรักษาเครื่องส าอาง” รว่มกับ 
“ขอน าเข้าเครื่องส าอาง” ในเลขที่ตั้งเดียวกันสำมำรถใช้ที่ตั้งเดียวกนัได้ 
 
 
 

- 
 
 
✓ 
 
 
 
 
 

✓ 
 
 
✓ 
 
 
 
 
 

- 
 
 
✓ 
 
 
 
 
 

- 
 
 
✓ 
 
 
 
 
 



12 
 

รายการที่ตรวจสอบในแผนที่ของสถานที่ติดต่อ/สถานทีผ่ลิต/  
สถานที่น าเข้า/สถานที่เก็บรักษาเครื่องส าอาง 

สถานที่
ติดต่อ 

สถานที่
ผลิต 

สถานที่ 
น าเข้า 

สถานที่ 
เก็บรักษา 

3.3 กำรมีสถำนที่ผลิต/สถำนที่น ำเข้ำ/สถำนที่เก็บรักษำเครื่องส ำอำง อยู่ใน
บ้ำนพักอำศัย หรืออำคำรพักอำศัย ให้แยกเป็นสัดสว่นออกจำกที่พัก
อำศัย 
 
3.4 กำรมีสถำนทีผ่ลิต/สถำนที่เก็บรักษำเครื่องส ำอำง อยู่ในบ้ำนพักอำศัย 
หรืออำคำรพักอำศัยต้องไม่เป็นทำงเดินผ่ำนไปสู่บริเวณอ่ืน 
 
3.5 กรณีใช้สถำนที่ผลิต/สถำนที่น ำเข้ำ/สถำนทีเ่ก็บรักษำเครื่องส ำอำง
ร่วมกับร้ำนขำยยำ คลินิก โรงพยำบำล สถำนพยำบำล จะต้องมีกำรจัด
บริเวณ ดังต่อไปนี้ 
      - แยกแผนกผู้ป่วยใน ผู้ป่วยนอก เป็นสัดส่วนไม่ปะปนกับสถำน
ประกอบกำรเครื่องส ำอำง 
     - ต ำแหน่งที่ตั้งต้องแยกเปน็สัดส่วนชัดเจนไม่ปะปนกับจุดบริกำรของ 
ร้ำนขำยยำ คลินิก โรงพยำบำล สถำนพยำบำล พนักงำนเจ้ำหนำ้ที่สำมำรถ
เข้ำตรวจสอบ ควบคุม ก ำกับ สถำนที่นั้นได้โดยสะดวก 
     - จัดให้มีกำรแยกทำงเข้ำออกของสถำนประกอบกำรเครื่องส ำอำงกับ
ร้ำนขำยยำ คลินิก โรงพยำบำล สถำนพยำบำล 

- 
 
 
 
- 
 

 
✓ 
 

✓ 
 
 
 
✓ 
 

 
✓ 
 
 
 

✓ 
 
 

 
- 
 

 
✓ 
 
 

✓ 
 
 
 
✓ 
 

 
✓ 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ตัวอย่าง แผนที่ตั้งสถานที่ติดต่อ/สถานทีผ่ลิต/สถานทีน่ าเข้า/สถานที่เก็บรักษาเครื่องส าอาง 
บริษัท บิวตี้คอสเม่ จ ากัด เลขท่ี 999 ซอยแจ้งวัฒนะ 15 ถนนหริภุญไชย  

แขวงทุ่งสองห้อง เขตหลักสี่ จังหวัดกรุงเทพมหานคร 10210 

เลขที่ 999 ซอยแจ้งวัฒนะ 15 ถนนหริภุญไชย  
แขวงทุ่งสองห้อง เขตหลักสี่ จังหวัดกรุงเทพมหานคร 10210 
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2. แผนผังภายในของสถานที่ผลิต/สถานที่น าเข้า/สถานที่เก็บรักษาเครื่องส าอาง 

    แผนผังให้แสดงข้อมูลให้ถูกต้องครบถ้วน  โดยมีข้อก ำหนด ดังนี้ (ให้ดูตำรำงประกอบ) 
ค ำอธิบำยสัญลักษณ์ในตำรำง  :  เครื่องหมำย “✓”   หมำยถึง  ให้ท ำ/มีได ้

                                                                เครื่องหมำย  “”   หมำยถึง  ไม่ให้ท ำ/ไม่ให้มี/ไม่อนุญำต 
                                             เครื่องหมำย  “-”     หมำยถึง  ไม่ได้ก ำหนด 

             

รายการที่ตรวจสอบแผนผังภายในของสถานที่ผลิต/สถานที่น าเข้า/
สถานที่เก็บรักษาเครื่องส าอาง 

สถานที่
ผลิต 

สถานที่
น าเข้า 

สถานที่
เก็บ 

(ผลิต) 

สถานที่ 
เก็บ 

(น าเข้า) 

1. ข้อมูลทั่วไปเกี่ยวกับแผนผังในสถานที่     

1.1 แผนผังต้องชัดเจนและแสดงสดัส่วนตำมจริง (ให้ระบุหนว่ยเป็น “เมตร”) 

1.2 ระบุแผนผังภำยในของทุกชั้นในอำคำร 

1.3 ระบุบริเวณโดยรอบ อำณำเขตและรั้ว ของอำคำรที่มีกำรผลติ/ น ำเข้ำ/     
เก็บรักษำเครื่องส ำอำง 
1.4 ระบุต ำแหน่งและพิมพ์ข้อควำมก ำกับสัญลักษณข์องประตู หน้ำต่ำง      
ช่องระบำยอำกำศ (ถ้ำมี หน้ำต่ำง ช่องระบำยอำกำศ) 
 

1.5 ระบุต ำแหน่งและก ำกับสัญลักษณ์ของอุปกรณด์ับเพลิง อุปกรณ์ 
ปฐมพยำบำล อุปกรณ์ท่ีใช้กรณีสำรเคมีรั่วไหล ควรอยู่ใกล้ทำงเข้ำห้องผลิต/ 
ห้องเก็บรักษำเครื่องส ำอำง แนะน ำให้ไว้ที่บริเวณทำงเดินรว่ม หำกเกิดอุบัติเหตุ
สำมำรถใช้ได้ทันที 
 

1.6 ระบุต ำแหน่งและก ำกับสัญลักษณ์บริเวณท ำควำมสะอำด เช่น อ่ำงล้ำงมือ 
บริเวณลำ้งอุปกรณ์ แนะน ำให้อยู่ใกล้ทำงเข้ำห้องผลิตและเก็บรักษำ
เครื่องส ำอำง แต่ไม่อยู่ภำยในห้องผลิตและเก็บรักษำเครื่องส ำอำง 

 

1.7 ระบุต ำแหน่งอุปกรณ์กำรผลิตหรือบรรจ/ุตู้ส ำหรบัวำง/ชัน้/มีกำรระบุ
ต ำแหน่งของโต๊ะกำรผลิต /โต๊ะกำรบรรจ ุ 
 

1.8 ระบุต ำแหน่งอุปกรณ์ เครื่องจกัร ส ำหรับกำรผลิตและบรรจุ เช่น เครื่องผสม 
เครื่องบรรจเุครื่องส ำอำง 
 
 
 
 

✓ 

✓ 

✓ 

 

✓ 
 
✓ 

 

 
 
 

✓ 

 
 

✓ 
 
 
✓ 

 

✓ 

✓ 

✓ 

 

✓ 
 

- 

 
 

 

 

- 
 
 

- 

 

- 

 

✓ 

✓ 

✓ 

 

✓ 
 
✓ 
 

 

 

✓ 

 
 
- 

 

- 
 

✓ 

✓ 

✓ 

 

✓ 
 

✓ 

 
 

 

 

- 

 

 
- 
 
 
- 
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 หมำยเหตุ**  ข้อ 2.2 และ 2.4 คือ ขอ้บกพร่องวิกฤติ ตำมประกำศกระทรวงสำธำรณสุข เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีกำร  

และเงื่อนไขในกำรผลิต หรือน ำเขำ้เครื่องส ำอำง พ.ศ. 2561  
 

รายการที่ตรวจสอบแผนผังภายในของสถานที่ผลิต/สถานที่น าเข้า/
สถานที่เก็บรักษาเครื่องส าอาง 

สถานที่
ผลิต 

สถานที่
น าเข้า 

สถานที่
เก็บ 

(ผลิต) 

สถานที่ 
เก็บ 

(น าเข้า) 
2. ข้อมูลเกี่ยวกับสถานที่ผลิต น าเข้า และเก็บรักษาเครื่องส าอาง     

2.1 สถำนทีผ่ลิตต้องมี “ห้องผลิต” ซึ่งคือห้องที่ท ำกิจกรรม “ท ำ ผสม เปลี่ยน
รูป แปรสภำพ ปรุงแต่ง แบ่งบรรจุ หรือเปลี่ยนภำชนะบรรจุ” ให้ระบชุื่อห้องว่ำ 
“ห้องผลิตเครื่องส ำอำง” กรณีมีหลำยห้องใหร้ะบุกิจกรรมที่ท ำต่อท้ำยชื่อห้อง 
เช่น “ห้องผลิตเครื่องส ำอำง (ผสม)” “ห้องผลิตเครื่องส ำอำง (บรรจุ)” “ห้องผลิต
เครื่องส ำอำง (ติดฉลำก)” 
 
**2.2 ต ำแหน่งของ “ห้องผลิต” ตอ้งเป็น “ห้อง” ซึ่งแยกออกจำกบริเวณพัก
อำศัย เป็นสัดส่วนและต้องไม่เป็นทำงเดินผ่ำนไปสู่บริเวณอ่ืน 
 
2.3 สถำนทีผ่ลิตเครื่องส ำอำงมีกำรใช้ทำงเดินรว่มกันในกำรผลติสินคำ้อ่ืนที่
ไม่ใช่เครื่องส ำอำง เพ่ือเดินไปสู่ห้องผลิตเครื่องส ำอำง หรือห้องเก็บรักษำ
เครื่องส ำอำง 
 
**2.4 สถำนทีผ่ลติเครื่องส ำอำง ต้องจัดให้มีห้องที่เป็นสัดสว่น แยกออกจำกกัน
อย่ำงน้อย 2 ห้อง โดยมีกำรจัดแบง่เป็นห้องส ำหรบัผลติเครื่องส ำอำง (ผสม 
บรรจุเครื่องส ำอำง) และส ำหรบัเก็บรักษำเครื่องส ำอำง (เก็บวัตถุดิบ วัสดุบรรจุ 
เครื่องส ำอำงรอกำรบรรจ ุเครื่องส ำอำงส ำเร็จรปู)  
 
2.5 สถำนที่น ำเข้ำเครื่องส ำอำงต้องมี “ห้องหรือบริเวณที่ท ำกำรน ำเข้ำ” ซึ่งคือ 
ห้องหรือบริเวณที่แยกเปน็สัดสว่นออกจำกห้องที่พักอำศัย โดยท ำกิจกรรม “น ำ
หรือสั่งเครื่องส ำอำงเข้ำมำในรำชอำณำจักร” ใหร้ะบุชื่อห้องหรือบริเวณว่ำ 
“ส ำนักงำนสถำนที่น ำเข้ำเครื่องส ำอำง” หรือ “สถำนที่น ำเข้ำเครื่องส ำอำง”  
 
2.6 สถำนที่เก็บรักษำเครื่องส ำอำงกรณีผลิตให้แยกออกจำกห้องผลิต  
และให้ระบุชื่อ “ห้อง” ว่ำ “ห้องเก็บรักษำเครื่องส ำอำง” หรือ  
“สถำนที่เก็บรักษำเครื่องส ำอำง” 
       กรณีมีห้องเก็บหลำยห้องให้ระบุกิจกรรมที่ท ำต่อท้ำยชื่อห้อง เช่น“ห้อง
เก็บรักษำเครื่องส ำอำง (วัตถุดิบ)” หรือ “สถำนที่เก็บรักษำเครื่องส ำอำง 
(วัตถุดิบ)” “ห้องเก็บรักษำเครื่องส ำอำง (เครื่องส ำอำงส ำเรจ็รูป)” หรือ  
“สถำนที่เก็บรักษำเครื่องส ำอำง (เครื่องส ำอำงส ำเร็จรูป)” 
 
2.7 สถำนที่เก็บรักษำเครื่องส ำอำงกรณีน ำเข้ำต้องจัดให้มี “ห้อง/บรเิวณ”  
ซึ่งคือ “ห้อง/บริเวณ” ที่ท ำกิจกรรมเก็บรักษำผลิตภัณฑ์เครื่องส ำอำงส ำเร็จรปู   
ซึ่งเป็นสัดสว่นแยกออกจำกห้องทีพั่กอำศัย มั่นคง ท ำควำมสะอำดง่ำย ไม่สะสม
ฝุ่นละออง และสิ่งสกปรก 

✓ 
 
 
 
 

 
✓ 
 
 
✓ 
 
 
 
✓ 
 
 
 
 
- 
 
 
 
 
- 
 

 
 

 
 

 
 
- 
 
 
 

- 
 
 

 
 

 
- 
 
 
- 
 

 
 
- 
 
 
 
 
✓ 
 
 
 
 
- 
 
 
 
 
 
 
 
- 
 
 
 

- 
 
 
 

 
 

- 
 
 
✓ 
 
 
 
✓ 
 
 
 
 
- 
 
 
 
 
✓ 
 
 
 
 

 
 
 

- 
 
 
 

- 
 
 
 
 

 
- 
 
 
- 
 
 
 
- 
 
 
 
 
- 
 
 
 
 
- 
 
 
 
 
 
 
 
✓ 
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รายการที่ตรวจสอบแผนผังภายในของสถานที่ผลิต/สถานที่น าเข้า/
สถานที่เก็บรักษาเครื่องส าอาง 

สถานที่
ผลิต 

สถานที่
น าเข้า 

สถานที่
เก็บ 

(ผลิต) 

สถานที่ 
เก็บ 

(น าเข้า) 
     - กำรเก็บสนิค้ำอ่ืนร่วมกับเครือ่งส ำอำง สำมำรถท ำได้หำกมีกำรแยกเก็บ
เครื่องส ำอำงอย่ำงเหมำะสม (ไม่วำงกับพ้ืนโดยตรง) และเป็นสัดสว่น  
ไม่ก่อให้เกิดกำรปนเปื้อนระหว่ำงกัน  
     - ให้ระบุชื่อ “ห้อง/บริเวณ” ว่ำ “ห้อง/บริเวณเก็บรักษำเครื่องส ำอำง” หรือ 
“สถำนที่เก็บรักษำเครื่องส ำอำง” 
 
2.8 กรณีมีกำรเก็บเครื่องส ำอำงร่วมกับผลิตภัณฑ์ส ำเร็จรูปอ่ืน ให้แยกเก็บ
เครื่องส ำอำงอย่ำงเหมำะสม (ไม่วำงกับพ้ืนโดยตรง) และเป็นสัดส่วน โดยไม่
ก่อให้เกิดกำรปนเปื้อนระหว่ำงกันได้ 
 
2.9 มีกำรเก็บรักษำวัตถุดิบที่เป็นวัตถุอันตรำยที่ใช้ในกำรผลิตเครื่องส ำอำง  
     *อนุญาต ให้เฉพำะกรณีที่วัตถุอันตรำยนั้นเป็นวัตถุดิบหรือผลิตภัณฑ์
ส ำเร็จรูป ได้แก่ สำรในกลุ่มสำรลดแรงตึงผิว (Surfactant) หรือฆ่ำเชื้อโรค 
(Disinfectant) โดยจัดวำงแยกชั้นให้ห่ำงออกกันอย่ำงเป็นสัดส่วน และมี
ระยะห่ำงไม่น้อยกว่ำ 1 เมตร เช่น ผลิตภัณฑ์ล้ำงจำน ผลิตภัณฑ์ท ำควำมสะอำด
พ้ืน 
 
2.10 มีกำรเก็บรักษำวัตถุอันตรำย กลุ่มสำรก ำจัดแมลง (Pesticide) หรือไล่แมลง 
(Repellant) ร่วมกับวัตถุดิบส ำหรับผลิตเครื่องส ำอำง หรือเครื่องส ำอำง
ส ำเร็จรูป 
 
2.11 กำรจัดเก็บเครื่องส ำอำงจัดให้เป็นสัดส่วนและติดป้ำยบ่งชี้อย่ำงชัดเจน 
ดังนี้ 
   (1) กำรเก็บรักษำเป็นระเบียบ สะดวกในกำรใช้ และง่ำยต่อกำรท ำควำมสะอำด 
   (2) ติดป้ำยบ่งชี้ที่ชัดเจน 
   (3) กรณีมีกำรเก็บวัตถุไวไฟ ให้เก็บในที่เหมำะสม แยกเป็นสัดส่วน มีป้ำย
สัญลักษณ์ไวไฟแสดงให้เห็นชัดเจน 
 
2.12 จัดให้มีบุคลำกรควบคุมกำรเบิกจ่ำยและจัดท ำบันทึกกำรจัดส่ง
เครื่องส ำอำงส ำเร็จรูป เป็นหลักฐำนที่สำมำรถตรวจสอบย้อนกลับได้ 

 
 

 
 

 
 
- 
 
 
 
- 
 
 
 
 
 
 
- 

 
 
 

- 
 
 
 
 
 
 
- 

 
 
 

 
 
 
- 
 
 
 
- 
 
 
 
 
 
 
- 
 
 
 
- 
 
 
 
 
 
 
- 

 
 
 
 
 

 
✓ 
 
 
 
✓* 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
✓ 
 
 
 
 
 
 
✓ 
 
 

 
 
 
 

 
 
✓ 
 
 
 
✓* 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
✓ 
 
 
 
 
 
 
✓ 

 

3. ลักษณะของพื้น ผนัง และเพดาน     

3.1 ลักษณะทั่วไปของพ้ืน ฝำผนัง และเพดำน  
     - ควำมคงทนถำวรของพ้ืน ฝำผนัง และเพดำนของสถำนที่ผลิต  ชนิดของวัสดุ
ที่ใช้ท ำเป็นพ้ืน ฝำผนังและเพดำน ซึ่งต้องมีควำมแข็งแรง ไม่สั่นคลอน/ 
สั่นสะเทือนเมื่อปฏิบัติงำน เช่น พ้ืนท ำด้วยคอนกรีต ฝำผนังท ำด้วยคอนกรีต/ 

 
✓ 

 
 
 

 
- 
 
 

 
✓ 

 
 
 

 
✓ 
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รายการที่ตรวจสอบแผนผังภายในของสถานที่ผลิต/สถานที่น าเข้า/
สถานที่เก็บรักษาเครื่องส าอาง 

สถานที่
ผลิต 

สถานที่
น าเข้า 

สถานที่
เก็บ 

(ผลิต) 

สถานที่ 
เก็บ 

(น าเข้า) 
กระจก เพดำนท ำด้วยฝ้ำ หำกท ำด้วยวัสดุตำมตัวอย่ำงที่กล่ำวมำมักจะมีควำม
คงทน 
    - ควำมยำกหรือง่ำยในกำรท ำควำมสะอำด ให้พิจำรณำจำกลักษณะของ        
ผิววัสดุ ว่ำมีลักษณะเรียบ ไม่มีรูพรุน ไม่มีร่อง ไม่มีหลุม หำกมีควำมลำดเอียง
ตำมควำมจ ำเป็นต้องอยู่ในสภำพที่ดีไม่มีน้ ำขัง มีช่องทำงระบำยน้ ำที่เหมำะสม 
เช่น พ้ืนที่ท ำด้วยแกรนิต / หินขัด พ้ืนคอนกรีต พ้ืนที่ปูด้วยกระเบื้อง พ้ืนที่
เคลือบด้วยลำมิเนต อีพ็อกซี่ 
 
3.2 ลักษณะของผนัง 
      อำคำร/ห้องนั้น ต้องแยกออกจำกที่พักอำศัย หำกปะปนกับห้องที่พัก
อำศัย ห้องนั้นต้องมีผนังกั้น นเป็ สัดส่วน 3-4 ด้ำน (กั้นผนังห้องจำกพ้ืนสูง
จรดเพดำน ซึ่งอำกำศถ่ำยเทไปหรือมำไม่ได้) 
 
3.3 ใช้รั้วของบ้ำนเป็นผนังห้อง ยกเว้นกรณีเป็นตึกแถว 
 

3.4 ประตูควรเป็นบำนทึบแบบเรียบ ซึ่งอำกำศถ่ำยเทไปหรือมำไม่ได้ 
เช่น ไม้ กระจก อลูมิเนียม พีวีซี ยูพีวีซี เหล็กบำนเรียบ 
 
3.5 กำรมีช่องที่ผนังเพ่ือน ำส่งเครื่องส ำอำงไปวิเครำะห์ จะอนุญำต
เฉพำะกรณีที่มีกำรบรรจุเครื่องส ำอำงลงในภำชนะบรรจุ (Primary 
packaging) แล้ว 
 
3.6 ห้องผลิตมีกำรระบุประตูเข้ำ-ออกของผู้ปฏิบัติงำน  
     อนุญาต ให้มีได้เพียง 1 ประตู ยกเว้นให้มีประตูเพ่ิมส ำหรับ
ประตูทำงหนีไฟได้(ซึ่งต้องมีสัญลักษณ์ทำงหนีไฟ) 
 
3.7 ห้องท ำด้วยวัสดุมั่นคงถำวร พ้ืนผิวเรียบ ทึบแสง ไม่แตกร้ำว  
ท ำควำมสะอำดง่ำย ไม่สะสมฝุ่นละออง และสิ่งสกปรก 

 
 
 

 

 
 

 
 

 
✓ 

 

 
 
 

 

✓ 
 
 

 

✓ 
 

 
✓ 

 
 
 
✓ 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
- 
 

 
 

 
 

✓ 

 
 

- 
 
 

 
- 
 
 

 
- 
 

 

 
 
 

 
 
 
 
 

 
✓ 

 

 
 
 
 

✓ 
 

 
✓ 
 

 
- 
 

 
 
✓ 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
✓ 

 

 

 
 

✓ 

 
 

- 
 

 
- 
 
 

 
 
 

- 

4. ป้ายของสถานที่ผลิต และเก็บรักษาเครื่องส าอาง     

4.1 ป้ำยนั้นต้องท ำด้วยวัสดุที่คงทนถำวร ตัวอย่ำงชนิดของวัสดุที่ท ำป้ำยที่มี
ควำมคงทนถำวร เช่น ท ำด้วยพลำสติก ไม้ หินแกรนิต โลหะ กำรพิจำรณำกำร
แสดงข้อควำมบนป้ำย ให้พิจำรณำว่ำ ป้ำยนั้นแสดงข้อควำม 
 “สถำนที่ผลิตเครื่องส ำอำง”  
“สถำนที่น ำเข้ำเครื่องส ำอำง” 
“สถำนที่เก็บรักษำเครื่องส ำอำง” 

✓ 
 
 
 
 
 
 

✓ 
 
 
 
 
 
 

(ถ้ำมี) 
 
 
 
 
 
 

✓ 
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รายการที่ตรวจสอบแผนผังภายในของสถานที่ผลิต/สถานที่น าเข้า/
สถานที่เก็บรักษาเครื่องส าอาง 

สถานที่
ผลิต 

สถานที่
น าเข้า 

สถานที่
เก็บ 

(ผลิต) 

สถานที่ 
เก็บ 

(น าเข้า) 
ซึ่งอยู่ต่อเนื่องบนบรรทัดเดียวกัน ถูกต้อง และต้องแยกออกจำกป้ำยชื่อสถำนที่
นั้น ๆ  เช่น ชื่อบริษัท เป็นต้น   
 
4.2 ป้ำยท ำด้วยวัสดุที่แข็งแรง คงทน พ้ืนของป้ำยควรเป็นสีเข้ม เช่น สีน้ ำเงิน  
สีด ำ โดยขนำดป้ำยไม่น้อยกว่ำ 15x45 ซม. ตัวอักษรหนำไม่น้อยกว่ำ 0.5 ซม. 
และสูงไม่น้อยกว่ำ 5 ซม. 
 
4.3 ต ำแหน่งที่ติดตั้งป้ำย ให้พิจำรณำว่ำ ระยะที่บุคคลภำยนอกสำมำรถมองเหน็
ป้ำยได้ง่ำยและชัดเจนจำกด้ำนหน้ำอำคำรโดยพิจำรณำระยะห่ำงระหว่ำง
ต ำแหน่งที่ติดตั้งป้ำยกับต ำแหน่งที่บุคคลภำยนอกยืนอยู่ด้ำนนอกอำคำรแล้ว
สำมำรถมองเห็นป้ำยชัดเจน และสำมำรถอ่ำนข้อควำมบนป้ำยได้อย่ำงถูกต้องใน
กรณีท่ีมีรั้วให้ติดป้ำยที่หน้ำรั้ว 

 
 
 
✓ 
 
 
 
✓ 

 
 
 
✓ 
 
 
 
✓ 

 
 
 
✓ 
 
 
 
✓ 

 
 
 
✓ 
 
 
 
✓ 

5. แสงสว่างและระบบระบายอากาศ     

5.1 ปริมำณแสงสว่ำงที่เหมำะสมและเพียงพอส ำหรับกำรปฏิบัติงำน   
- กรณีที่ไม่มีกำรตรวจวัดปริมำณแสงสว่ำงให้สังเกตจำกกำรมองเห็น

เส้นลำยมือบนฝ่ำมือ  ได้อย่ำงชัดเจน 
- กรณีที่มีกำรตรวจวัดปริมำณแสงสว่ำง ให้พิจำรณำผลกำรตรวจวัด

ตำมกฎกระทรวงก ำหนดมำตรฐำนในกำรบริหำรและกำรจัดกำรด้ำน
ควำมปลอดภัยอำชีวอนำมัยและสภำพแวดล้อมในกำรท ำงำนเกี่ยวกับ
ควำมร้อนแสงสว่ำงและเสียง พ .ศ.  2549 ดังนี้  
     บริเวณที่เก็บวัตถุดิบ300 ลักซ ์
     บริเวณกระบวนกำรผลิต กำรต้ม กำรบรรจุ  200 ลักซ์  
     บริเวณทดสอบ 400 ลักซ์  
     บริเวณห้องเก็บ บริเวณขนถ่ำยสินค้ำ 100 ลักซ ์

 
5.2 กำรระบำยอำกำศที่เพียงพอและ เหมำะสมส ำหรับกำรปฏิบัติงำน ให้
พิจำรณำจำกมีกำรระบำยอำกำศที่เพียงพอ ไม่ร้อน อบอ้ำว ไม่อับชื้น  
ขณะปฏิบัติงำนสำมำรถหำยใจได้โดยไม่รู้สึกอึดอัด 
 
5.3 ใช้พัดลมตั้งพ้ืน หรือ เครื่องปรับอำกำศ 
 
5.4 ใช้พัดลมติดเพดำน พัดลมติดผนัง พัดลมอุตสำหกรรม 
(กรณีผลิตควรค ำนึงถึงจุดติดตั้ง) 
 
5.5 หน้ำต่ำงมีมุ้งลวด/มีช่องระบำยอำกำศที่มีมุ้งลวด/ช่องพัดลมระบำยอำกำศ 
 

✓ 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
✓ 
 

 
 
✓ 
 
✓ 

 
 
✓ 

 

✓ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
✓ 
 
 
 
✓ 
 
✓ 

 
 

 

✓ 
 

✓ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
✓ 

 
 
 
 

✓ 
 

✓ 

 

 

✓ 
 

✓ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
✓ 
 
 
 
✓ 
 
✓ 

 
 
 

✓ 
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รายการที่ตรวจสอบแผนผังภายในของสถานที่ผลิต/สถานที่น าเข้า/
สถานที่เก็บรักษาเครื่องส าอาง 

สถานที่
ผลิต 

สถานที่
น าเข้า 

สถานที่
เก็บ 

(ผลิต) 

สถานที่ 
เก็บ 

(น าเข้า) 
5.6 หำกหน้ำต่ำงไม่มีม่ำน มูลี่ไม้ มู่ลี่พลำสติก แนะน ำให้มีกำรติดฟิล์ม หรือ
สติกเกอร์กันแสงหำกมีแสงส่อง 
 

 
 

✓ 
 

 
 

 
 

6. การติดตั้งเครื่องมือและอุปกรณ์ที่ใช้ในกระบวนการผลิต     

6.1 กำรล้ำงวัตถุดิบ และอุปกรณ์กำรผลิตสำมำรถท ำได้ที่ห้องผลิตเครื่องส ำอำง 
 
6.2 มีสิ่งของที่ไม่เกี่ยวกับกำรผลิตในห้องครื่องส ำอำง เช่น รูปภำพ หิ้งพระ 
 
6.3 ให้มี ห้องน้ ำ และอ่ำงล้ำงมือในห้องผลิต และห้องเก็บรักษำเครือ่งส ำอำง 
 
6.4 เครื่องมือ เครื่องใช้และอุปกรณ์กำรผลิต (Equipment) เครื่องมือ เครื่องใช้ 
และอุปกรณ์ท้ังหมดที่ใช้ในกำรผลิต / กำรเก็บรักษำ มีลักษณะเหมำะสม  
ไม่ก่อให้เกิดกำรปนเปื้อน 

 
 
 

 

 

 
✓ 

- 
 
 

✓ 
 
- 
 

- 
 

 
 

 
 
 

 
✓ 

 

- 
 

 
 

 
 

- 

7. การป้องกันสัตว์และแมลง     

7.1 จัดให้มีกำรป้องกันสัตว์และแมลงไม่ให้เข้ำสู่บริเวณของสถำนที่ เช่น 
ยุง แมลงวัน แมลงสำบ จิ้งจก ตุ๊กแก นก หนู แมว สุนัข เป็นต้น 
 
7.2 กำรตรวจสอบระบบ/วิธีกำรป้องกันสัตว์และแมลง 
     เกณฑ์กำรพิจำรณำหลักฐำนที่พบ เช่น มีมำตรกำร/ระบบ/วิธีกำร/
อุปกรณ์ป้องกันสัตว์และแมลง (อุปกรณ์ป้องกัน เช่น มุ้งลวด ม่ำน
พลำสติกหนัก อุปกรณ์อ่ืน ๆ ที่ไม่ก่อให้เกิดกำรปนเปื้อนสู่ผลิตภัณฑ์) 
 

✓ 
 
 
 

✓ 

✓ 
 
 

- 
 

✓ 
 
 
 

✓ 

✓ 
 
 
✓ 

8. การควบคุมสิ่งแวดล้อม     

8.1 มีกำรควบคุมสิ่งแวดล้อมตำมข้อก ำหนดเครื่องส ำอำง เช่น อุณหภูมิ 
ควำมชื้น แสงแดด โดยกำรพิจำรณำจำกสภำพแวดล้อมกำรเก็บรักษำว่ำ มีกำร
ควบคุมอุณหภูมิ ควำมชื้นและแสงแดดที่เหมำะสม 
 
8.2 กำรตรวจสอบสภำพแวดล้อมของบริเวณที่ท ำกิจกรรมกำรผลิต บริเวณรับ
วัตถุดิบ บริเวณชั่งวัตถุดิบ ผสม บรรจุใส่หีบห่อเป็นเครื่องส ำอำงส ำเร็จรูป     
      เกณฑ์กำรพิจำรณำจำกสภำพแวดล้อมภำยนอกและภำยใน โดยต้องไม่พบ
สัตว์ แมลง ซำกหรือมูลของสัตว์และแมลง 
 
 
 
 

✓ 
 
 
 

 

✓ 
 

 

 

 
 

- 
 
 
 
 

- 
 

 
 

 
 
 
 

✓ 
 
 
 
 

✓ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

✓ 
 
 
 
 

- 
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รายการที่ตรวจสอบแผนผังภายในของสถานที่ผลิต/สถานที่น าเข้า/
สถานที่เก็บรักษาเครื่องส าอาง 

สถานที่
ผลิต 

สถานที่
น าเข้า 

สถานที่
เก็บ 

(ผลิต) 

สถานที่ 
เก็บ 

(น าเข้า) 
8.3 มีภำชนะรองรับขยะมูลฝอยที่มีฝำปิดในจ ำนวนที่เพียงพอและมีระบบก ำจัด
ขยะมูลฝอยที่เหมำะสม 
     * เกณฑ์กำรพิจำรณำนี้อยู่ในข้อก ำหนดตำมคู่มือ เรื่อง แนวทำงกำรจัดเตรียม
สถำนที่ ตำมประกำศกระทรวงสำธำรณสุข เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไข
ในกำรผลิต หรือน ำเข้ำเครื่องส ำอำง พ.ศ. 2561 (ฉบับปรับปรุง) ข้อก ำหนดใน
ภำคผนวก ก 5.2.3 มีวิธีกำรจัดกำรที่ดี ในกำรควบคุมของเสียจำกกำรด ำเนินกำร
ผลิต รวมทั้งกำกตะกอนหรือสิ่งตกค้ำงต่ำง ๆ  ที่ถูกปล่อยออกจำกสถำนที่ผลิต 
ซึ่งก่อให้เกิดหรืออำจก่อให้เกิดผลกระทบต่อคุณภำพสิ่งแวดล้อม หรือภำวะที่
เป็นอันตรำยต่อสุขอนำมัยของประชำชน  
 

✓* 

 
 

✓ 

 

✓* 

 
✓ 

 

9.ข้อแนะน าอ่ืน  ๆ     

9.1 เครื่องดับเพลิง อุปกรณ์ปฐมพยำบำล และอุปกรณ์ท่ีใช้กรณีสำรเคมีรั่วไหล 
      *หมายเหตุ กรณีสถำนที่ผลิตเครื่องส ำอำง เครื่องดับเพลิง อุปกรณ์ปฐม
พยำบำล และอุปกรณ์ที่ใช้กรณีสำรเคมีรั่วไหล ไม่ควรอยู่ภำยในห้องผลิต      
และห้องเก็บรักษำเครื่องส ำอำง แนะน ำให้วำงหน้ำห้องหรือบริเวณทำงเดินร่วม 
หำกเกิดอุบัติเหตุสำมำรถใช้ได้ทันที 
 
 

✓* 

 
(ถ้ำมี) 

 

✓* 

 
✓ 
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 บทที่ 3  
ข้อมูลที่ก ำหนดให้ส่งเปน็ไฟล์แนบประกอบกำรพิจำรณำส ำหรับอนุมัติสถำนที่เครื่องส ำอำง   

(รำยใหม่หรือย้ำยสถำนที่) 
รำยกำรหลักฐำนที่ก ำหนดให้ส่งเป็นไฟล์แนบ 
        ผู้ประกอบการต้องแนบเอกสารหลักฐานเกี่ยวกับการประกอบกิจการ เพ่ือเป็นข้อมูลให้เจ้าหน้าที่พิจารณาและ
ตรวจสอบสถานที่  ประกอบไปด้วยเอกสารยืนยันตัวตน เอกสารยืนยันสถานที่ และแบบแปลนแผนผังและภาพถ่ายสถานที่  
โดยมีสรุปตามตารางดังต่อไปนี้ 

ตำรำงแสดงรำยช่ือเอกสำรที่ใช้ประกอบกำรพิจำรณำส ำหรับอนุมัติสถำนที่เครื่องส ำอำง  
(รำยใหม่หรือย้ำยสถำนที่) 

ไฟล์แนบท่ี 1 
เอกสำรยืนยันตัวตน 

ไฟล์แนบท่ี 2 
เอกสำรยืนยันสถำนที่ 

ไฟล์แนบท่ี 3 
แบบแปลนแผนผังและภำพถ่ำย

สถำนที ่
1. หนังสือมอบอ านาจ  1. ส าเนาทะเบียนบ้านสถานทีผ่ลิต/น าเข้า/   

เก็บรักษาเครื่องส าอาง (แสดงหน้าเจ้าบ้าน) 
1. แบบแปลนแผนผัง 

2. บัตรประชาชนผู้มอบและผู้รบั
มอบอ านาจ 

 1.1 *เอกสารยืนยันกรรมสิทธิ์ในสถานที่ เช่น 
- หนังสือยนิยอมให้ใชส้ถานที่หรือสญัญาเชา่ 

     - โฉนดที่ดนิ หรือสัญญาซื้อขาย 
     - หนังสือสัญญาโอนสทิธิการเช่า 

2. ภาพถ่ายอาคารภายนอก และบริเวณ
โดยรอบ 

3. ส าเนาทะเบียนบ้านของ
ส านักงานหรือสถานที่ติดต่อ 

 1.2 *บัตรประจ าตัวประชาชนผู้เช่า/ผู้ให้เช่า 
    (*ขอเฉพาะกรณีทีผู่้แจง้ไมไ่ด้เป็นเจา้บา้น)  

3. ภาพถ่ายป้ายหน้าสถานประกอบการ  
โดยต้องมีปา้ยแสดงข้อความ 
    - สถานทีผ่ลิตเครื่องส าอาง 
    - สถานทีน่ าเข้าเครื่องส าอาง 
    - สถานที่เก็บรักษาเครื่องส าอาง 

4. เอกสารรับรองจากภาครัฐ 
(แล้วแต่กรณี) 
-  ใบทะเบียนพาณชิย ์
-  หนังสือรับรองนิติบุคคล 
-  หนังสือจดทะเบียนวิสาหกิจ
ชุมชน 
-  หนังสือจัดตั้งองค์กร 

 2. แผนที่สถานที่ พร้อมระบุ GPS 
       - สถานที่ตดิต่อ / ส านักงาน 
       - สถานทีผ่ลิตเครื่องส าอาง 
       - สถานทีน่ าเข้าเครื่องส าอาง 
       - สถานที่เก็บรักษาเครื่องส าอาง 

4. ภาพถ่ายภายในห้องสถานทีผ่ลิต/
น าเข้า/เก็บรักษาเครื่องส าอาง 

5. บัตรประจ าตัวผู้เสียภาษี (ถ้ามี)  3. ข้อมูลทั่วไป 5. ภาพถ่ายอ่ืน ๆ เช่น บริเวณเปลี่ยน
เครื่องกาย, บริเวณล้างอุปกรณ์ อุปกรณ์
ปฐมพยาบาล ถังดับเพลงิ และอุปกรณ์
จัดการสารเคมีรั่วไหล (ถังทราย/วัสดุดูดซบั
สารเคมี) เปน็ตน้  

 4. เอกสารการฝึกอบรม   
 5. ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน (ถา้มี)  
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เอกสำรที่ใช้ประกอบกำรพิจำรณำส ำหรับอนมุัติสถำนที่เครือ่งส ำอำง 

 (รำยใหม่หรือย้ำยสถำนที)่   

3.1 รำยละเอียดเอกสำร ไฟล์เอกสำรแนบ 1:  เอกสำรยืนยันตัวตน   

เอกสำรยืนยันตัวตน ประกอบด้วยเอกสาร 5 รายการ ดังต่อไปนี้  

รำยกำรเอกสำร บุคคล นิติบุคคล วิสำหกิจชุมชน 

เอกสำรรับรองจำก
ภำครัฐ 

 (แล้วแต่กรณี) 

1. หนังสือมอบอ ำนำจ 

(ผ่ำนเจ้ำหน้ำที่ลงเลขรับ) 
✓ ✓ ✓ ✓ 

2. ส ำเนำบัตรประจ ำตัว
ประชำชน 

(ผู้มอบอ ำนำจ 

 และผู้รับมอบอ ำนำจ) 

✓ ✓ ✓ ✓ 

3. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของ 

ส ำนักงำน หรือสถำนที่ติดต่อ 
✓ ✓ ✓ ✓ 

4. ส ำเนำเอกสำรรับรองจำก
ภำครัฐ 

ทะเบียนพาณิชย์ 

หนังสือรับรอง 

นิติบุคคล 

(ออกให้ไม่เกิน 

6 เดือน) 

หนังสือจดทะเบียน 

(ทวช.01) 

(ท.ว.ช.2) 

(ท.ว.ช.3) 

หนังสือจัดตั้งองค์กร 

5. ส ำเนำบัตรประจ ำตัว 

ผู้เสียภำษี  
ถ้ามี ถ้ามี - ✓ 
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1. หนังสือมอบอ ำนำจ (ผ่ำนเจ้ำหน้ำที่ลงเลขรับ) ต้องมีข้อมูลครบถ้วนถูกต้อง ดังนี้  
 1.1 ชื่อผู้มอบอ านาจและที่อยู่ต้องตรงกับหนังสือรับรองนิติบุคคล และลงนามมอบอ านาจตามข้อผูกพันบริษัท  
 1.2 หนังสือมอบอ านาจ ต้องไม่หมดอายุ โดยทั่วไปหมดอายุ 1 ปี นับจากวันที่มอบอ านาจ  
 1.3 เอกสารให้ติดอากรแสตมป์ 30 บาท  
 1.4 หนังสือมอบอ านาจ เมื่อได้รับการตรวจสอบจากเจ้าหน้าที่แล้วจะได้รับการลงเลขรับจากส านักงาน
คณะกรรมการอาหารและยา หรือส านักงานสาธารณสุขจังหวัด 

  

 

 

 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์มหนังสือมอบอ ำนำจ 

แบบฟอร์มหนังสือมอบอ านาจ 
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2. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนรับรองส ำเนำถูกต้อง (ผู้มอบอ ำนำจ และผู้รับมอบอ ำนำจ) 

(1) บัตรประจ าตัวประชาชนต้องไม่หมดอายุ กรณีผู้มอบอ านาจเป็นชาวต่างชาติให้ใช้พาสปอร์ตแทน  
(2) ชื่อในบัตรประจ าตัวประชาชนต้องตรงกับชื่อผู้แจ้งที่ปรากฎในแบบแจ้งขอผลการตรวจสถานที่ผลิต/ 

น าเข้า/เก็บรักษาเครื่องส าอาง 
 (3) กรณีนิติบุคคลให้แนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มีอ านาจลงนาม 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่ำงพำสปอร์ต (กรณีชำวต่ำงชำติ) 

ตัวอย่ำงบัตรประจ ำตัวประชำชน (ผู้มอบอ ำนำจ และผู้รับมอบอ ำนำจ)
อ ำนำจ) 
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3. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน (รับรองส ำเนำถูกต้อง) ของส ำนักงำนหรือสถำนที่ติดต่อ: ต้องแสดงรำยละเอียด 
3.1 ที่อยู่ของสถานที่ติดต่อ จะต้องตรงกับที่อยู่ในบัตรประชาชน (กรณีเป็นบุคคลธรรมดา) หรือตรงกับที่ตั้ง

ส านักงานใหญ่ (กรณีเป็นนิติบุคคล) 
 3.2 รายการที่อยู่ในส าเนาทะเบียนบ้านต้องตรงกับที่อยู่ที่ระบุในแบบแจ้งขอผลการตรวจสถานที่ผลิต/ 
น าเข้า/เก็บรักษาเครื่องส าอาง 
  
 

 
 

  
 

 

ตัวอย่ำงส ำเนำทะเบียนบ้ำนของส ำนักงำน หรือสถำนที่ติดต่อ 
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4. เอกสำรรับรองจำกภำครัฐ 
       4.1 กรณีบุคคลธรรมดำ : เอกสารที่ต้องใช้คือ ใบทะเบียนพาณิชย์ (ออกโดยกรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

ส านักงานกลางทะเบียนพาณิชย์) ต้องแสดงรายละเอียดประกอบด้วย 
     (1) ชื่อของผู้จดทะเบียนพาณิชย์ ต้องตรงกับผู้ยื่นแบบแจ้งขอผลการตรวจสถานที่ผลิต/ น าเข้า/เก็บรักษา
เครื่องส าอาง (ตามรูปต าแหน่งที่ 1) 
     (2) ชื่อร้านต้องตรงกับชื่อที่ใช้ในการประกอบพาณิชยกิจ (ตามรูปต าแหน่งที่ 2) 
     (3) วัตถุประสงค์ต้องระบุชัดเจนว่า “ผลิตเครื่องส าอาง” หรือ “น าเข้าเครื่องส าอาง” (ตามรูปต าแหน่งที่ 3)  
 

 

  

ตัวอย่ำงใบทะเบียนพำณิชย์ (กรณีบุคคลธรรมดำ) 

วัตถุประสงค์ในกำรจดทะเบียน 
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            4.2 กรณีนิติบุคคล : เอกสารที่ต้องใช้คือ หนังสือรับรองนิติบุคคล (ออกโดยกรมพัฒนาธุรกิจการค้า  
กระทรวงพาณิชย์ โดยออกให้ไม่เกิน 6 เดือน) ต้องแสดงรายละเอียดประกอบด้วย 

      (1) ชื่อนิติบุคคล เช่น ชื่อบริษัท ต้องตรงกับชื่อระบุในแบบแจ้งขอผลการตรวจสถานที่ผลิต/น าเข้า/    
เก็บรักษาเครื่องส าอาง (ตามรูปต าแหน่งที่ 1) 
     (2) ชื่อกรรมการที่มีอ านาจลงนามผูกผัน ต้องตรงกับหนังสือมอบอ านาจและบัตรประชาชนในเอกสารที่ 1 
และ 2 (ตามรูปต าแหน่งที่ 2) 
     (3) ที่ตั้งของส านักงานใหญ่ต้องตรงกับท่ีตั้งของส านักงานหรือสถานที่ติดต่อ (ตามรูปต าแหน่งที่ 3) 
     (4) ที่ตั้งของสถานที่ผลิต/น าเข้าเครื่องส าอาง ต้องระบุเป็นที่ตั้งของส านักงานใหญ่หรือส านักงานสาขาก็ได้ 
     (5) วัตถุประสงค์ของนิติบุคคล ต้องระบุว่า “ประกอบกิจการค้าเกี่ยวกับเครื่องส าอาง หรือการผลิต
เครื่องส าอาง หรือ น าเข้าเครื่องส าอาง โดยทั่วไปมักพบข้อความระบุว่า “(16) ประกอบกิจการค้า เครื่องส าอาง 
อุปกรณ์เครื่องมือ และเครื่องใช้เสริมความงาม” (ตามรูปต าแหน่งที่ 4)   
     (6) วันที่ออกหนังสือรับรอง ต้องมีระยะเวลาไม่เกิน 6 เดือนนับจากวันที่ยื่นแบบแจ้งฯ (ตามรูปต าแหน่งที่ 5)  
 (7) ต้องมีการประทับของนิติบุคคล เช่น ตราบริษัทฯ (ตามรูปต าแหน่งที่ 6) 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่ำงหนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) 

 

ตัวอย่ำงหนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) 
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ตัวอย่ำงหนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) 
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       4.3 กรณีวิสำหกิจชุมชน : เอกสารที่ต้องใช้คือ หนังสือจดทะเบียนรับรองส าเนาถูกต้อง (ออกโดยกรมส่งเสริม
การเกษตร) ประกอบด้วย  
                 (1) ส าเนาหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียน (ท.ว.ช.2) 
                 (2) ส าเนาเอกสารแสดงการด าเนินกิจการ (ท.ว.ช.3) 
 
หมายเหตุ สามารถยื่นค าขอจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชนได้ท่ีกรมส่งสริมการเกษตร 
 
 
 

 

 

ตัวอย่ำงส ำเนำแบบค ำขอจดแจ้งวิสำหกิจชุมชน (สวช.01) 
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ตัวอย่ำงส ำเนำหนังสือส ำคัญแสดงกำรจดทะเบียน (ท.ว.ช.2) 
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ตัวอย่ำงส ำเนำเอกสำรแสดงกำรด ำเนินกิจกำร (ท.ว.ช.3) 
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       4.4 เอกสำรรับรองจำกภำครัฐ (แล้วแต่กรณี) เช่น หน่วยงานรัฐ/มหาวิทยาลัย/มูลนิธิ/สมาคม/คณะบุคคล/
ห้างหุ้นส่วนสามัญ/กลุ่มแม่บ้านและกลุ่มอาชีพ เอกสารที่ใช้คือ ส าเนาหนังสือจัดตั้ง และส าเนาบัตรประจ าตัวผู้เสีย
ภาษี  
ตัวอย่างองค์กรอ่ืน ๆ เช่น 
               (1) กรณีมูลนิธิ 
               (2) กรณีมหาวิทยาลัย 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่ำงหนังสือจดทะเบียนมูลนิธิ 
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ตัวอย่ำงเอกสำรจัดตั้งมหำวิทยำลัย 
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ตรามหาวิทยาลยั 

ตรา

มหาวิทยาลัย 
ตรา

มหาวิทยาลัย 

ตัวอย่ำงเอกสำรจัดตั้งมหำวิทยำลัย 
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5. บัตรประจ ำตัวผู้เสียภำษี (ถ้ำมี)  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่ำงใบทะเบียนภำษีมูลค่ำเพิ่ม 
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3.2 รำยละเอียดเอกสำร ไฟล์เอกสำรแนบ 2:  เอกสำรยืนยันสถำนที่  

        เอกสำรกำรยืนยันสถำนที่ ประกอบด้วยเอกสาร 5 รายการ ดังต่อไปนี้                   

 

1. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนสถำนที่ผลิต/น ำเข้ำ/เก็บรักษำเครื่องส ำอำง (แสดงหน้ำเจ้ำบ้ำน) 

1.1 *เอกสำรยืนยันกรรมสิทธิ์ในสถำนที่ เช่น 

- หนังสือยินยอมให้ใช้สถานที่ หรือสัญญาเช่า 

-  โฉนดที่ดิน หรือ สัญญาซื้อขาย 

-  หนังสือสัญญาโอนสิทธิการเช่า 

1.2 *บัตรประจ ำตัวประชำชนผู้เช่ำ/ผู้ให้เช่ำ 

(หมายเหตุ *ขอเฉพาะกรณีที่ผู้แจ้งไม่ได้เป็นเจ้าบ้าน) 

2. แผนที่สถำนที่ พร้อมระบุพิกัด GPS 

- สถานที่ติดต่อ / ส านักงาน 

- สถานที่ผลิตเครื่องส าอาง 

- สถานที่น าเข้าเครื่องส าอาง 

- สถานที่เก็บรักษาเครื่องส าอาง 

3. ข้อมูลทั่วไป 

4. เอกสำรกำรฝึกอบรม 

5. ใบอนุญำตประกอบกิจกำรโรงงำน (ถ้ำมี) 
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1. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน (รับรองส ำเนำถูกต้อง) สถำนที่ผลิต/น ำเข้ำ/เก็บรักษำเครื่องส ำอำง (แสดงหน้ำเจ้ำบ้ำน)  

 (1) ผู้ยื่นแบบแจ้งขอผลการตรวจสถานที่ผลิต/ น าเข้า/เก็บรักษาเครื่องส าอาง ต้องเป็น “ผู้ยื่นค าขอ” (ตามรูป
ต าแหน่งที่ 1)  หรือ “เจ้าบ้าน” (ตามรูปต าแหน่งที่ 4) ในกรณีผู้ยื่นในแบบแจ้งขอผลการตรวจสถานที่ผลิต/ น าเข้า/
เก็บรักษาเครื่องส าอาง ไม่ใช่เจ้าบ้าน ต้องมีเอกสารยืนยันกรรมสิทธิ์ในสถานที่นั้น ๆ เป็นสถานที่ผลิต/น าเข้า/เก็บ
รักษาเครื่องส าอาง เช่น หนังสือยินยอมให้ใช้สถานที่หรือสัญญาเช่า โฉนดที่ดิน หนังสือสัญญาโอนสิทธิการเช่า และ
ต้องมีเอกสารแสดงความเป็นเจ้าของของผู้ยินยอม หรือผู้ให้เช่าให้ใช้สถานที่ ซึ่งออกโดยหน่วยงานราชการ เช่น 
ทะเบียนบ้าน (เจ้าบ้าน) ส าเนาโฉนดที่ดิน (ต้องแนบหน้าสารบัญจดทะเบียนเพ่ือแสดงกรรมสิทธิ์ในทุกช่วง) ส าเนา
สัญญาซื้อขาย (เป็นผู้มีกรรมสิทธิ์) พร้อมทั้งแนบบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ยินยอมให้ใช้สถานที่ หรือผู้ให้เช่า
สถานที ่
 (2) เลขรหัสประจ าบ้านของสถานที่ผลิต/น าเข้า/เก็บรักษาเครื่องส าอาง ต้องตรงกับรหัสที่ระบุในแบบแจ้งฯ 
(ตามรูปต าแหน่งที่ 2) 
 (3) รายละเอียดของที่อยู่ ต้องตรงกับที่ระบุในแบบแจ้งขอผลการตรวจสถานที่ผลิต/ น าเข้า/เก็บรักษา
เครื่องส าอาง (ตามรูปต าแหน่งที่ 3) 
 
 
 

 

ตัวอย่ำง ส ำเนำทะเบียนบ้ำน (แสดงหน้ำเจ้ำบ้ำน) 
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1.1 เอกสำรยืนยันกรรมสิทธิ์ในสถำนที่ (เฉพาะกรณีท่ีผู้แจ้งไม่ได้เป็นเจ้าบ้าน) เช่น 
      1.1.1 หนังสือยินยอมให้ใช้สถานที่ หรือสัญญาเช่า มีข้อก าหนด ดังนี้ 
             (1) ชื่อของผู้ให้ยินยอมให้ใช้สถานที่ หรือผู้ให้เช่าสถานที่ ต้องระบุสถานะเป็น “เจ้าบ้าน” ในทะเบียนบ้าน 
หรือมีสถานะเป็น “ผู้มีกรรมสิทธิ์ในที่ดิน” ในโฉนดที่ดิน พร้อมทั้งให้แนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนา
ทะเบียนบ้านพร้อมรับรองส าเนาถูกต้องของผู้ยินยอมให้ใช้สถานที่ หรือผู้ให้เช่าสถานที่ 
              (2) ชื่อของผู้ใช้สถานที่ หรือผู้เช่าสถานที่ ต้องตรงกับที่ระบุในแบบแจ้งฯ พร้อมทั้งแนบส าเนาบัตร
ประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ใช้สถานที่ หรือผู้เช่าสถานที่ 
              (3) รายละเอียดที่อยู่ของสถานที่ ต้องตรงกับที่ระบุในแบบแจ้งขอผลการตรวจสถานที่ผลิต/ น าเข้า/เก็บ
รักษาเครื่องส าอาง 
              (4) กรณียินยอมให้ใช้สถานที่ หรือมีการเช่าช่วงสถานที่หลายช่วง ให้ผู้ขอจดแจ้งเครื่องส าอาง แนบเอกสาร
ทุกช่วงที่มีการท านิติกรรม หรือท าสัญญา ตั้งแต่ข้ันต้นจนถึงขั้นสุดท้าย โดยในหนังสือยินยอมให้ใช้สถานที่ หรือสัญญา
เช่าจะต้องระบุว่ามีการยินยอมให้เช่าช่วงด้วย  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แบบฟอร์มหนังสือยินยอมให้ใช้สถานที่ 
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ตัวอย่ำงหนังสือยินยอมให้ใช้สถำนที่ 
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ตัวอย่ำงเอกสำรสัญญำเช่ำ 
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1.1.2 ส าเนาโฉนดที่ดิน หรือ สัญญาซื้อขาย : ต้องแสดงผู้มีกรรมสิทธิ์ในโฉนดพ้ืนที่นั้น และรับรอง
ส าเนา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่ำงโฉนดที่ดิน 
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ตัวอย่ำงสัญญำซื้อขำย 



42 
 

1.1.3 หนังสือสัญญาโอนสิทธิการเช่า ซึ่งออกโดยหน่วยราชการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่ำงหนังสือสัญญำโอนสิทธิกำรเช่ำ 
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1.2 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนรับรองส ำเนำถูกต้องของผู้เช่ำ/ผู้ให้เช่ำ 

 

2. แผนที่สถำนที่ พร้อมระบุพิกัด GPS :  

2.1 แผนที่ต้องระบุรำยละเอียด ดังนี้  
 (1) ระบุชื่อ, ที่ตั้งสถานที่ และพิกัด GPS ให้ชัดเจน โดยต้องตรงกับแบบแจ้งฯ 
 (2) แผนที่ต้องชัดเจน และแสดงสัดส่วนตามจริง ระบุระยะทางจากถนนเส้นหลักจนถึงสถานที่ติดต่อ/ผลิต/

น าเข้า/เก็บรักษาเครื่องส าอาง โดยระยะทางให้ระบุหน่วยเป็นเมตร หรือกิโลเมตร 
 (3) ระบุจุดสังเกตท่ีใกล้เคียง ชื่อถนน ชื่อซอย 
 (4) ให้แนบแผนที่ติดต่อ (ส านักงาน) และสถานที่ผลิต/น าเข้า/เก็บรักษาเครื่องส าอางที่ตรงตามแบบค าขอจดแจ้งนี้ 

  2.2 แผนที่สถำนที่ ประกอบไปด้วย 
  (1) แผนที่สถานที่ติดต่อ/ส านักงาน: 
  (2) แผนที่สถานที่ผลิตเครื่องส าอาง:  
  (3) แผนที่สถานที่น าเข้าเครื่องส าอาง:  
  (4) แผนที่สถานที่เก็บรักษาเครื่องส าอาง: สถานที่เก็บรักษาเครื่องส าอางอาจอยู่แห่งเดียวกันกับสถานที่ผลิต 
หรือสถานที่น าเข้าเครื่องส าอาง ก็ได้ (แล้วแต่กรณี) 
 

 
 

 

 

  

 

 

 

 

ตัวอย่ำง แผนที่สถำนที่ติดต่อ/ผลิต/น ำเข้ำ/เก็บรักษำเครื่องส ำอำง 
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2.3 กำรระบุพิกัด GPS : ให้ระบุในรูปแบบ DMS GPS 13 หลัก ตัวอย่างเช่น 13.123456,123.456789 โดยวิธีการ
หาพิกัด GPS สามารถดาวโหลดได้ที่ 

 

 

 

3. ข้อมูลทั่วไป:  
ข้อมูลทั่วไป ให้แสดงข้อมูลให้ถูกต้องครบถ้วน โดยมีข้อก าหนด ดังนี้ 

(1) ชื่อบริษัท สถานที่ผลิต/น าเข้า/เก็บรักษาเครื่องส าอาง ต้องมีข้อมูลตรงกับที่ระบุในแบบแจ้งฯ  
(2) ที่อยู่ที่ตั้งของบริษัท สถานที่ผลิต/น าเข้า/เก็บรักษาเครื่องส าอาง ต้องตรงกับที่ระบุในแบบแจ้งฯ  
(3) ความเป็นมา ระบุว่าบริษัทก่อตั้งเมื่อไหร่ โดยระบุกรรมการบริษัท และระบุข้อมูลบริษัทว่าเป็น

สถานที่รายใหม่หรือย้ายสถานที่ หากมีการย้ายสถานที่ ย้ายมาจากสถานที่ใด ท ากิจการใดบ้าง หรือต้องการเพ่ิมสถานที่ 
สาขา เช่น เพ่ิมสถานที่ผลิต/สถานที่เก็บรักษาเครื่องส าอาง มีสาขาอยู่ที่ใดบ้าง 

(4) โครงสร้างองค์กรโดยย่อ ให้ระบุว่า ในนิติบุคคลนั้นหรือร้านนั้น ประกอบด้วยบุคคลส าคัญ   
มีต าแหน่งอะไร เช่น ผู้จัดการบริษัท ผู้จัดการฝ่ายผลิต ผู้จัดการฝ่ายควบคุมคุณภาพ ผู้จัดการฝ่ายขาย และพนักงาน  

(5) ประกอบกิจการ ลักษณะใดบ้าง เช่น การผลิต น าเข้า หรือเก็บรักษาเครื่องส าอาง     
(6) ลักษณะของสถานที่ผลิต/น าเข้า/เก็บรักษาเครื่องส าอาง และขนาดของสถานที่ ให้อธิบายลักษณะ

ของอาคารที่ด าเนินกิจการ เช่น อาคารโรงงาน บ้านเดี่ยว ตึกแถว มีพ้ืนที่เท่าใด (ระบุหน่วยเมตริก เช่น เมตร  ไร่             
หรือ ตารางวา) มีก่ีชั้น แต่ละชั้นมีการใช้สอยอย่างไร   

(7) เครื่องจักรที่ใช้ในการผลิตเครื่องส าอาง ระบุว่ามีเครื่องจักรก่ีแรงม้า และมีเครื่องจักรประเภท
ใดบ้าง เช่น เครื่องจักร 4 แรงม้า เครื่องจักรที่ส าคัญมี เครื่องผสม เครื่องบรรจุ และเครื่องติดฉลาก เป็นต้น 
  

วิธีการหาพิกัด GPS 
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ตัวอย่ำงข้อมูลทั่วไป 
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4. เอกสำรกำรฝึกอบรม:  

การฝึกอบรม ต้องมีการฝึกอบรม กรรมการผู้จัดการ ผู้จัดการฝ่ายผลิต พนักงานที่ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการผลิต 
หรือน าเข้า การเก็บรักษาและจดแจ้งเครื่องส าอาง  ดังนี้ 

4.1. เนื้อหาการฝึกอบรมควรมีรายละเอียดอย่างน้อย ดังต่อไปนี้ 

           4.1.1 ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขใน 

                   การผลิตหรือน าเข้าเครื่องส าอาง พ.ศ. 2561  

          4.1.2. ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง การจดแจ้ง การออกใบรับจดแจ้ง  

การต่ออายุใบรับจดแจ้ง และการออกใบแทนใบรับจดแจ้งเครื่องส าอาง 

พ.ศ. 2561 

            4.1.3. ประกาศคณะกรรมการเครื่องส าอาง เรื่อง ฉลากของเครื่องส าอาง  

                    ลงวันที่ 14 มิถุนายน 2562 

            4.1.4 การจัดท าข้อมูลเกี่ยวกับเครื่องส าอาง (PRODUCT INFORMATION FILE : PIF)  

 

4.2 ผู้ที่ได้รับการฝึกอบรม จะต้องเป็นผู้ที่ปรากฏชื่อในเอกสารข้อมูลทั่วไป (ตามเอกสารหน้า 44 – 45) เช่น กรรมการ

ผู้จัดการ ผู้จัดการฝ่ายผลิต พนักงานที่ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการผลิต หรือน าเข้า การเก็บรักษาและจดแจ้งเครื่องส าอาง 

(ไม่ใช่ของผู้รับจดแจ้งต ารับหรือผู้รับมอบอ านาจ) โดยสามารถศึกษาได้ด้วยตัวเองจากเอกสาร 4.1.1-4.1.4 

*หมายเหตุ พนักงานที่ปฏิบัติงานในด้านใด ให้ศึกษาเอกสารการฝึกอบรมที่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติงานนั้น ๆ 
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    แบบฟอร์มเอกสำรกำรฝึกอบรม 

 

ตัวอย่ำงเอกสำรบันทึกฝึกอบรม 
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5. ใบอนุญำตประกอบกิจกำรโรงงำน (ถ้ำมี) 

ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน ต้องแนบเอกสารให้ครบทุกหน้า 

 

 

 

 

ตัวอย่ำงใบอนุญำตประกอบกิจกำรโรงงำน 
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3.3 รำยละเอียดเอกสำร ไฟล์เอกสำรแนบ 3:  แบบแปลนแผนผังและภำพถ่ำยสถำนที่  

        เอกสำรแบบแปลนแผนผังและภำพถ่ำยสถำนที่ ประกอบด้วยเอกสาร 5 รายการ ดังต่อไปนี้  

 

1. แบบแปลนแผนผัง 

2. ภำพถ่ำยอำคำรภำยนอก และบริเวณโดยรอบ 

3. ภำพถ่ำยป้ำยหน้ำสถำนประกอบกำร โดยต้องมีป้ำยแสดงข้อควำม 

       - สถานที่ผลิตเครื่องส าอาง 

       - สถานที่น าเข้าเครื่องส าอาง 

       - สถานที่เก็บรักษาเครื่องส าอาง 

4. ภำพถ่ำยภำยในห้องสถำนที่ผลิต/น ำเข้ำ/เก็บรักษำเครื่องส ำอำง 

5. ภำพถ่ำยอ่ืน ๆ ได้แก ่บริเวณเปลี่ยนเครื่องแต่งกาย บริเวณล้างอุปกรณ์ อุปกรณ์ปฐมพยาบาล ถังดับเพลิง  

    และอุปกรณ์จัดการกรณีสารเคมีรั่วไหล (ถังทราย/ วัสดุดูดซับสารเคมี) ระบบระบายอากาศ  
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1. แบบแปลนแผนผัง 
 1.1 แนวทางการจัดเตรียมแผนผังต้องแสดงรายละเอียดสถานที่ ดังนี้ 
 (1) แผนผังต้องชัดเจนและแสดงสัดส่วนตามจริง ระบุหน่วยเป็นเมตร 
  (2) แผนผังต้องแสดงบริเวณโดยรอบอาคารและรั้วของอาคารที่มีการผลิต/น าเข้า/เก็บรักษา
เครื่องส าอาง 

  (3) กรณีอาคารที่มีมากกว่า 1 ชั้น จะต้องแสดงแผนผังภายในทุกชั้น โดยระบุต าแหน่งของห้องสถานที่
ผลิต/น าเข้า/เก็บรักษาเครื่องส าอาง รวมถึงพ้ืนที่อ่ืน ๆ ให้ชัดเจน เช่น ห้องพักอาศัย ห้องว่าง เป็นต้น (ยกเว้นกรณี
อาคารส านักงาน สถานที่น าเข้าเครื่องส าอางอยู่ในอาคารส านักงานให้ระบุเฉพาะชั้นที่ส านักงานนั้น ๆ ตั้งอยู่)  

  (4) แผนผังต้องระบุสัญลักษณ์ ประตู หน้าต่าง ระบบระบายอากาศ เช่น พัดลม เครื่องปรับอากาศ 
เทอร์โมมิเตอร์ ให้ชัดเจน  
  (5) ภายในห้องสถานที่ผลิต/น าเข้า/เก็บรักษาเครื่องส าอาง ต้องระบุดังนี้ 

- ห้องสถานที่ผลิตเครื่องส าอาง: ให้ระบุต าแหน่งอุปกรณ์/ เครื่องจักรที่ใช้ในการผลิต  
- ห้องสถานที่น าเข้าเครื่องส าอาง: ให้ระบุต าแหน่งโต๊ะท างาน  
- ห้องสถานที่เก็บรักษาเครื่องส าอาง: ให้ระบุต าแหน่งชั้นวาง/ พาเลท  

 (6) แผนผังต้องระบุต าแหน่งของบริเวณที่จัดวางอุปกรณ์ ได้แก่ อุปกรณ์จัดการกรณีสารเคมีรั่วไหล    
(ถังทราย/ วัสดุดูดซับสารเคมี) อุปกรณ์ปฐมพยาบาล ถังดับเพลิง กรณีสถานที่ผลิตเครื่องส าอางจะต้องระบุ บริเวณ
เปลี่ยนเครื่องแต่งกาย และบริเวณล้างอุปกรณ์ 

1.2 ข้อก าหนดสถานที่  
        (1) กรณีสถานที่ผลิตเครื่องส าอางและสถานที่เก็บรักษาเครื่องส าอาง ควรจัดให้มีห้องเป็นสัดส่วน   
แยกจากบริเวณที่พักอาศัยไม่เป็นทางเดินผ่านไปสู่ห้องอ่ืน และแยกเป็นห้องออกจากกันอย่างน้อย 2 ห้อง คือ       
ห้องผลิตและห้องเก็บรักษาเครื่องส าอาง  
        (2) กรณีสถานท่ีน าเข้าเครื่องส าอาง หากไม่เป็นห้อง สามารถเป็นบริเวณท่ีเป็นสัดส่วนชัดเจน 
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ตัวอย่ำงแบบแปลนแผนผังสถำนที่ผลิตเครื่องส ำอำง 
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ตัวอย่ำงแบบแปลนแผนผังสถำนที่ผลิตเครื่องส ำอำง กรณีที่มีห้องผลิตหลำยห้อง 

(กรณีมีหลายห้องให้ระบุกิจกรรมที่ท าต่อท้ายช่ือห้อง เช่น ห้องผลิต (ผสม), ห้องผลิต (ติดฉลากและบรรจุ), ห้องช่ัง) 
 

ห้อง 
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ตัวอย่ำงแบบแปลนแผนผังสถำนที่น ำเข้ำเครื่องส ำอำง (กรณีเป็นอำคำรที่มีมำกกว่ำ 1 ชั้น) 

 

 

 

 

 

สถำนที่น ำเข้ำเครื่องส ำอำง 
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ตัวอย่ำงแบบแปลนแผนผังสถำนที่เก็บรักษำเครื่องส ำอำง (กรณีเป็นอำคำรที่มีมำกกว่ำ 1 ชั้น) 
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2. ภำพถ่ำยอำคำรภำยนอก และบริเวณโดยรอบ: ผู้ประกอบการจะต้องส่งมอบภาพถ่าย ดังนี้ 

 2.1 ภาพถ่ายมุมใกล้ที่เห็นป้ายชื่อบริษัท บ้านเลขที่ อย่างชัดเจน  
 2.2 ภาพถ่ายตัวอาคารมุมกว้างที่เห็นทั้งตัวอาคาร ทั้งด้านซ้าย ด้านขวา และด้านตรงข้ามอาคาร 
 

 

    

              ภำพถ่ำยมุมใกล้ที่เห็นป้ำยอย่ำงชัดเจน                                 ภำพถ่ำยด้ำนซ้ำย 

     

ภำพถ่ำยด้ำนขวำ                                  ภำพถ่ำยด้ำนตรงข้ำมอำคำร 

ตัวอย่ำงภำพถ่ำยอำคำรภำยนอกและบริเวณโดยรอบ 
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3. ภำพถ่ำยป้ำยหน้ำสถำนประกอบกำร:  
การถ่ายภาพป้ายหน้าสถานประกอบการมีข้อก าหนด ดังนี้ 

 3.1 ภาพถ่ายป้าย ต้องเห็นทั้ง 3 สิ่งในภาพ คือ (1) ป้ายชื่อบริษัทหรือร้าน (2) เลขที่บ้าน (3) ป้ายแสดงการ
ประกอบกิจการทางเครื่องส าอางของสถานที่นั้น ๆ เช่น สถานที่ผลิตเครื่องส าอาง สถานที่น าเข้าเครื่องส าอาง หรือ
สถานที่เก็บรักษาเครื่องส าอาง โดยต้องติดให้บุคคลภายนอกเห็นได้ชัดเจน 
 3.2 ในป้ายระบุข้อความ “สถานที่ผลิตเครื่องส าอาง” “สถานที่น าเข้าเครื่องส าอาง” หรือ “สถานที่เก็บรักษา
เครื่องส าอาง” โดยข้อความต้องอยู่บรรทัดเดียวกัน 
 3.3 ป้ายท าด้วยวัสดุที่แข็งแรง คงทน พ้ืนของป้ายควรเป็นสีเข้ม เช่น สีน้ าเงิน สีด า โดยขนาดป้ายไม่น้อยกว่า 
15x45 ซม. ตัวอักษรหนาไม่น้อยกว่า 0.5 ซม. และสูงไม่น้อยกว่า 5 ซม. 
 

 

 

 

  

 207/17 

ตัวอย่ำงภำพถ่ำยป้ำยหน้ำสถำนประกอบกำร 
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4. ภำพถ่ำยภำยในห้องสถำนที่ผลิต/น ำเข้ำ/เก็บรักษำเครื่องส ำอำง:  

 4.1 สถำนที่ผลิตเครื่องส ำอำง 
  4.1.1 ข้อก ำหนด 

(1) ต้องเป็นสถานที่ม่ันคง แข็งแรง มีพ้ืนที่เพียงพอที่จะติดตั้งเครื่องมือ และอุปกรณ์ท่ีใช้ใน   
การผลิต  

(2) มีการแยกสถานที่เป็นสัดส่วน แยกออกจากที่พักอาศัย และไม่เป็นทางเดินผ่านไปสู่
บริเวณอ่ืน 

  (3) ลักษณะของพ้ืน ผนัง เพดาน ของสถานที่ผลิตต้องท าด้วยวัสดุที่ คงทน ถาวร และท า
ความสะอาดได้ง่าย 

  (4) มีป้ายแสดงข้อความ “สถานที่ผลิตเครื่องส าอาง” แสดงไว้ให้บุคคลภายนอกเห็นได้
ชัดเจน 

  (5) มีอุปกรณ์/เครื่องจักร ที่ใช้ในการผลิต 
 (6) มีการควบคุมสิ่งแวดล้อมในการผลิต เช่น ความชื้น อุณหภูมิ แสงแดด 

(7) มีแสงสว่าง และระบบระบายอากาศเหมาะสมและเพียงพอ 
 (8) มีการป้องกันสัตว์และแมลงไม่ให้เข้าสู่บริเวณสถานที่ผลิตเครื่องส าอาง 
  4.1.2 ภำพถ่ำยด้ำนหน้ำและภำยในห้อง 
     (1) ภาพถ่ายป้ายสถานที่ผลิตเครื่องส าอางบริเวณหน้าห้อง โดยต้องเห็นป้ายอย่างชัดเจน 

      และภาพถ่ายบริเวณหน้าห้องโดยรวม 
       (2) ถ่ายภาพภายในทั้ง 4 ด้าน โดยแต่ละด้านจะต้องเห็น พ้ืน ผนัง เพดาน และอุปกรณ์/ 

เครื่องจักรที่ใช้ในการผลิตเครื่องส าอาง 
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                  ภำพถ่ำยป้ำยสถำนที่ผลิตเครื่องส ำอำง                      ภำพถ่ำยหน้ำห้องสถำนที่ผลิตเครื่องส ำอำง 

ห้องผลิต 

ห้องผลิต 

ห้องผลิตเคร่ืองส ำอำง 

ตัวอย่ำงภำพถ่ำยหน้ำห้องผลิตเครื่องส ำอำง 
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ภำพถ่ำยภำยในสถำนที่ผลิตเครื่องส ำอำงที่แสดงอุปกรณ์ เครื่องมือ เครื่องจักร ที่ใช้ในกำรผลิต 

 

ตัวอย่ำงภำพถ่ำยภำยในห้องผลิตเครื่องส ำอำง 
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ภำพแสดง: ถ่ำยภำพภำยในทั้ง 4 ด้ำน โดยแต่ละด้ำนจะต้องเห็น พ้ืน ผนัง เพดำน                                                    
และอุปกรณ์/เคร่ืองจักรท่ีใช้ในกำรผลิตเคร่ืองส ำอำง 

ตัวอย่ำงภำพถ่ำยภำยในห้องผลิตเครื่องส ำอำง 
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ภำพถ่ำยแสดง ระบบระบำยอำกำศ เช่น เคร่ืองปรับอำกำศ พัดลมระบำยอำกำศ ภำยในห้องผลิต 

      

ภำพถ่ำยแสดงกำรป้องกันสัตว์และแมลง เชน่ ไฟดักแมลง มุ้งลวด  

ตัวอย่ำงภำพถ่ำยระบบระบำยอำกำศ และกำรป้องกันสัตว์แมลง 
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           4.2 สถำนที่น ำเข้ำเครื่องส ำอำง 

       4.2.1 ข้อก ำหนด 
       (1) ให้แยกเป็นสัดส่วนออกจากห้องที่พักอาศัย 
      (2) สถานที่น าเข้าอาจกั้นให้เป็น “ห้อง” หรือ “บริเวณ” (สามารถใช้พาร์ทิชั่นกั้นบริเวณได้)  
      (3) มีป้ายแสดงข้อความ “สถานที่น าเข้าเครื่องส าอาง” แสดงไว้ให้บุคคลภายนอกเห็นได้ชัดเจน 

       4.2.2 ภำพถ่ำยด้ำนหน้ำและภำยในห้อง 
      (1) ภาพถ่ายหน้าห้องสถานที่น าเข้าเครื่องส าอาง  
      (2) ถ่ายภาพภายในทั้ง 4 ด้าน โดยแต่ละด้านจะต้องเห็นพื้น ผนัง เพดาน 
 

 

 

   

 

ภำพถ่ำยหน้ำห้องสถำนทีน่ ำเข้ำเคร่ืองส ำอำงแสดงป้ำยระบุสถำนที่น ำเข้ำเคร่ืองส ำอำง 

 

  

 

 

 

 

ชื่อ บริษัท เลขที่ 1111 

ตัวอย่ำงภำพถ่ำยหน้ำห้องและภำยในห้อง/บริเวณสถำนที่น ำเข้ำเครื่องส ำอำง 
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ภำพถ่ำยภำยในห้อง/บริเวณสถำนที่น ำเข้ำเคร่ืองส ำอำงโดยแยกเป็นสัดส่วนจำกที่พักอำศัย 

 

ตัวอย่ำงภำพภำยในห้อง/บริเวณสถำนที่น ำเข้ำเครื่องส ำอำง 
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          4.3 สถำนที่เก็บรักษำเครื่องส ำอำง 
  4.3.1 ข้อก ำหนด 
         (1) ให้แยกเป็นสัดส่วนออกจากห้องที่พักอาศัย 
                            (2) สถานที่เก็บรักษาเครื่องส าอางต้องจัดให้มี “ห้อง/บริเวณ” 
         (3) มีวิธีการเก็บเครื่องส าอางที่เหมาะสม เช่น มีชั้นวาง หรือพาเลท 
               (4) มีป้ายแสดงข้อความ “ห้องเก็บรักษาเครื่องส าอาง” หรือ “สถานที่เก็บรักษาเครื่องส าอาง” 
         (5) มีการควบคุมสิ่งแวดล้อมในการเก็บรักษา เช่น ความชื้น อุณหภูมิ แสงแดด  
  4.3.2 ภำพถ่ำยภำยในห้อง 
                            (1) ภาพถ่ายป้ายห้องเก็บรักษาเครื่องส าอาง โดยต้องเห็นป้ายหน้าหน้าห้องอย่างชัดเจน  
                                และรูปถ่ายหน้าห้อง 

(2) ถ่ายภาพภายในทั้ง 4 ด้าน โดยแต่ละด้านจะต้องเห็น พ้ืน ผนัง เพดาน ชั้นวางหรือพาเลท 
 
 
 

 

    

 

  ภำพถ่ำยป้ำยหน้ำห้องเก็บรักษำเครื่องส ำอำง                ภำพถ่ำยหน้ำสถำนที่เก็บรักษำเครื่องส ำอำง 

  

 

 

ห้องเก็บรักษำเครื่องส ำอำง 

บ 

 

บ 

ตัวอย่ำงภำพถ่ำยหน้ำห้อง/บริเวณเก็บรักษำเครื่องส ำอำงกรณีผลิตและกรณีน ำเข้ำ 
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ภำยถ่ำยภำยในห้องเก็บรักษำเครื่องส ำอำงท่ีแสดงถึงภำยในทั้ง 4 ด้ำนโดยแต่ละด้ำนจะต้องเห็น                  
พื้น ผนัง เพดำน และชั้นวำง หรือพำเลท 

 
 

ตัวอย่ำงภำพถ่ำยภำยในห้องเก็บรักษำเครื่องส ำอำง 

 



66 
 

 

      

     

ภำพถ่ำยภำยในห้อง/บริเวณ สถำนที่เก็บรักษำเครื่องส ำอำงแสดงถึงชั้นวำงหรือที่จัดเก็บเครื่องส ำอำง 

 

 

ตัวอย่ำงภำพถ่ำยภำยในห้อง/บริเวณ สถำนทีเ่ก็บรักษำเครื่องส ำอำง 
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5. ภำพถ่ำยอ่ืน ๆ เช่น  
 5.1 บริเวณเปลี่ยนเครื่องแต่งกำย: ต้องไม่อยู่ภายในห้องผลิตเครื่องส าอาง ห้อง/บริวณเก็บรักษาเครื่องส าอาง 

       5.2 บริเวณล้ำงอุปกรณ์: ต้องไม่อยู่ภายในห้องผลิตเครื่องส าอาง ห้อง/บริวณเก็บรักษาเครื่องส าอาง  
       5.3 อุปกรณ์ปฐมพยำบำล 
       5.4 ถังดับเพลิง  
       5.5 อุปกรณ์จัดกำรกรณีสำรเคมีรั่วไหล (ถังทรำย/ วัสดุดูดซับสำรเคมี) 
       5.6 ระบบระบำยอำกำศ 

 
 

    

                       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภำพถ่ำยบริเวณเปลี่ยนเครื่องแต่งกำย 

 

 

 

 

 

ตัวอย่ำงภำพถ่ำยอ่ืน ๆ 
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ภำพถ่ำยอุปกรณ์ปฐมพยำบำล                                             ภำพถ่ำยถังดับเพลิง 

ตัวอย่ำงภำพถ่ำยอ่ืน ๆ (ต่อ) 

 

ภำพถ่ำยบริเวณล้ำงมือและล้ำงอุปกรณ์ 
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ภำพถ่ำยรวมอุปกรณ์ (ถังทรำย/ วัสดุดูดซับสำรเคมี/ ถังดับเพลิง) 

 

 

 

ตัวอย่ำงภำพถ่ำยอ่ืน ๆ (ต่อ) 
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ภำพถ่ำยระบำยอำกำศภำยในห้องผลิตเครื่องส ำอำง      

ภำพถ่ำยพัดลมระบำยอำกำศภำยในห้องเก็บรักษำเครื่องส ำอำง 

 

ตัวอย่ำงภำพถ่ำยอ่ืน ๆ (ต่อ)  

 


