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คู่มือสำหรับประชาชน : การขอต่ออายุใบอนุญาตผลิตอาหาร เป็นไปตามหลกั เกณฑ์และเง่ือนไข 
หน่วยงานท่ีให้บริการ : สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดสมุทรปราการ 

 
 

1. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1.1 หลักเกณฑ์ 

1.1.1 สถานท่ีผลิตอาหารท่ีเข้าข่ายโรงงาน หมายถึง โรงงานตามพระราชบัญญัติโรงงาน (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2562 ท่ีมีการใช้เคร่ืองจักร 
กำลังแรงม้าและกำลังแรงม้าเปรียบเทียบรวมต้ังแต่ 50 แรงม้าข้ึนไป หรือใช้คนงานต้ังแต่ 50 คนข้ึนไป โดยใช้เคร่ืองจักรหรือไม่ก็ตาม  

1.1.2 มาตรา 18 แห่งพระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ. 2522 กำหนดให้ใบอนุญาตผลิตอาหารที่ออกตามมาตรา 14 แห่งพระราชบัญญัติ 
อาหาร พ.ศ. 2522 ให้ใช้ได้จนถึงวันที่ 31 ธันวาคมของปีท่สามนับแต่ปีที ่ออกใบอนุญาต ถ้าผู ้รับอนุญาตประสงค์จะ 
ขอต่ออายุใบอนุญาตให้ย่ืนคำขอเสียก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ เม่ือได้ย่ืนคำขอดังกล่าวแลว้จะประกอบกิจการต่อไปก็ได้จนกว่า 
ผู้อนุญาตจะสั่งไม่อนุญาตต่ออายุใบอนุญาตนั้น การขอต่ออายุและการอนุญาตให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขท่ี 
กำหนดไว้ในกฎกระทรวง (ฉบับท่ี 1) 

1.1.3 คำสั่งสำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา ว่าด้วยเรื่อง มอบอำนาจเลขาธิการคณะกรรมการอาหารและยา ตามกฎหมาย 
ว่าด้วยอาหารให้ผู้ว่าราชการจังหวัดและมอบหมายพนักงานเจ้าหน้าท่ีเป็นผู้อนุญาต 

1.1.4 ประกาศสํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา เรื่อง การขอหนังสือรับรองมาตรฐานระบบการผลิตตามหลักเกณฑ์ของ 
กฎหมายอาหาร 

1.2 สถานท่ีผลิตอาหารต้องปฏิบัติให้สอดคล้องตามข้อกฎหมายแล้วแต่กรณี ดังน้ี 
1.2.1 กรณีเป็นสถานท่ีเก็บอาหาร ต้องเป็นไปตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 1 ออกตามความในพระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ.2522 
1.2.2 กรณีเป็นสถานที่ผลิตเกลือบริโภค ต้องเป็นไปตามกฎกระทรวงฉบับที่ 1 ออกตามความในพระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ.2522 

ตามบันทึกการตรวจสถานที่ผลิตเกลือบริโภคในเอกสารแนบท้าย คําส่ังสํานักงานคณะกรรมการอาหารและยาที่ 428/2553 
เร่ือง การตรวจประเมินสถานท่ีผลิตเกลือบริโภคตามประกาศกระทรวงสาธารณสุข เร่ือง เกลือบริโภค 

1.2.3 กรณีเป็นสถานที่ฉายรังสีอาหาร ต้องเป็นไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง อาหารฉายรังสี ประกาศ ณ วันที่ 
14 กันยายน 2553 

1.2.4 กรณีเป็นสถานที่คัดและบรรจุผักหรือผลไม้สดบางชนิด ต้องเป็นไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสุข เลขท่ี 386 พ.ศ.2560 
เร่ือง กําหนดวิธีการผลิต เคร่ืองมือเคร่ืองใช้ในการผลิตและการเก็บรักษาผักหรือผลไม้สดบางชนิด และการแสดงฉลาก 

1.2.5 กรณีเป็นสถานที่ผลิตอาหารอื่น นอกเหนือจาก 1.2.1 - 1.2.4 ต้องเป็นไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสุข (ฉบับท่ี 420) 
พ.ศ.2563 เร่ือง วิธีการผลิต เคร่ืองมือเคร่ืองใช้ในการผลิต และการเก็บรักษาอาหาร แบ่งข้อกำหนดเป็น 2 ส่วน คือ 
ส่วนท่ี 1 ข้อกำหนดพ้ืนฐาน สำหรับสถานท่ีผลิตอาหารสำหรับอาหารทุกประเภท ยกเว้น 1.2.1 - 1.2.4 
ส่วนที่ 2 ข้อกำหนดเฉพาะ เพ่ิมเติมจากข้อกำหนดพื้นฐานสำหรับผู้ผลิตอาหารท่ีมีกรรมวิธีการผลิตเฉพาะและมีความเส่ียงสูง   
จำนวน 3 รายการ ดังน้ี 

(1) การผลิตน้ำบริโภคในภาชนะบรรจุท่ีปิดสนิท น้ำแร่ธรรมชาติ หรือน้ำแข็งบริโภคท่ีผ่านกรรมวิธีการกรอง 
(2) การผลิตผลิตภัณฑ์นมพร้อมบริโภคชนิดเหลวท่ีผ่านวิธีฆ่าเช้ือด้วยความร้อนโดยวิธีพาสเจอไรซ์ 
(3) การผลิตอาหารในภาชนะบรรจุที่ปิดสนิทชนิดที่มีความเป็นกรดต่ำและชนิดที่ปรับกรดที่ผ่านกรรมวิธีการฆ่าเชื้อด้วย    
 ความร้อนโดยทำให้ปลอดเช้ือเชิงการค้า 

1.3 เง่ือนไข 
1.3.1 ผู้ยื่นคำขอ ต้องเป็นผู้ได้รับอนุญาตตามใบทะเบียนพาณิชย์ หรือผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการผู้มีอำนาจลงนามผูกพัน 

นิติบุคคลหรือผู ้รับมอบอำนาจที่มีองค์ความรู ้ด้านกฎหมายอาหาร ประกาศกระทรวงสาธารณสุข ประกาศสำนักงาน 
คณะกรรมการอาหารและยา และ/หรือระเบียบที่เกี่ยวข้อง ต้องสามารถให้ข้อมูลรายละเอียดเกี่ยวกับสถานที่ผลิตและ 
ผลิตภัณฑ์ที่ยื่นคำขอได้ และมีอำนาจ หรือได้รับมอบอำนาจให้ตัดสินใจลงนามรับทราบเพื่อแก้ไขข้อบกพร่องตามกฎหมาย 
ระเบียบ แนวทางหรือวิธีปฏิบัติตามที่หน่วยงานผู้อนุญาตกำหนดเพื่อมาตรฐานความปลอดภัยสำหรับการผลิตอาหารนั้นได้ 
(กรณีไม่ใช่ผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการผู้มีอำนาจลงนามผูกพันนิติบุคคลให้มีหนังสือมอบอำนาจให้ดำเนินการแทนด้วย) 

1.3.2 ผู้ยื ่นคำขอ ต้องมี Open ID โดยสามารถสมัครได้ก ับสำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล (องค์กรมหาชน) ทางเว็บไซต์ 
www.egov.go.th (หากมีปัญหาในการสมัครเพื่อสร้างบัญชีผู้ใช้งานโปรดติดต่อ contact@ega.or.th หรือโทร (+66) 0 2612 6000) 
ท้ังนี้ ผู้ยื่นคำขอจะต้องรักษาชื่อบัญชีผู้ใช้งาน (User ID) และรหัสผ่าน (Password) ไว้เป็นความลับ หากปรากฎว่ามีผู้อื่น 
สามารถใช้งานผ่านบัญชีของท่านได้สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดจะไม่รับผิดชอบต่อความเสียหายที่เกิดขึ้นและถือเป็นความ 
รับผิดชอบของท่านหากเป็นเหตุให้สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดเสียหาย 
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1.3.3 ผู้ยื่นคำขอ ต้องเป็นผู้มีอำนาจหรือผู้ได้รับมอบอำนาจให้ดำเนินการยื่นคำขอ รับทราบข้อบกพร่อง และส่งคำชี้แจงข้อมูล 
รายละเอียดเกี ่ยวกับสถานที่ผลิตและผลิตภัณฑ์ที่ยื ่นคำขอได้ โดยต้องยื่นหลักฐานเพื่อขอเปิดสิทธิ์เข้าใช้ระบบอาหาร 
(สามารถดาวน ์โหลดแบบฟอร ์มและศ ึกษารายละเอ ียดหล ักฐานและเง ื ่อนไขต ่าง  ๆ ได ้ท ี ่ เว ็บไซต ์กองอาหาร 
https://food.fda.moph.go.th/public-information/%20e-sub-manual) สามารถย่ืนได้ท่ีสำนักงานสาธารณสุขจังหวัด
สมุทรปราการ 

 

1.3.4 ผู ้ยื่นคำขอ ต้องเตรียมเอกสารให้ครบถ้วนถูกต้องตามแบบตรวจสอบคำขอและบันทึกข้อบกพร่อง (Checklist)    
         (https://food.fda.moph.go.th/public-guide/category/permission-for-food-production-facility/) 

 

 

1.3.5 ผู้ยื่นคำขอ ต้องยื่นคำขอผ่านระบบ e-Submission ของ อย. โดยเข้าเว็บไซต์ http://privus.fda.moph.go.th โดยใช้บัญชี 
ผู้ใช้งาน (User ID) และรหัสผ่าน (Password) ท่ได้จากการสมัคร Open ID เพื่อเข้าดำเนินการยื่นคำขอและเอกสารหลักฐาน 
และต้องทวนสอบรายละเอียดของข้อมูลผู้รับอนุญาตให้ถูกต้องและครบถ้วนทุกคร้ังก่อนยืนยันข้อมูล 

 

 
 

1.3.6 ผู้ย่ืนคำขอ ต้องระบุประเภทอาหารท่ีขออนุญาต ซ่ึงจะต้องสอดคล้องกับท่ีระบุไว้ในแบบสรุปผลการตรวจประเมินสถานท่ีผลิต 
อาหาร (Audit Report) ท่ีได้จากข้ันตอนการตรวจประเมินสถานท่ีผลิตอาหาร รวมท้ังเอกสารท่ีเก่ียวข้องอ่ืน ๆ  หรือ ตามผลการตรวจ 
ประเมินสถานท่ีผลิต หรือ หนังสือรับรองมาตรฐานระบบการผลิตอาหารตามเกณฑ์ GMP กฎหมายจากหน่วยตรวจประเมินท่ีข้ึน 
ทะเบียนกับสำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา หรือ ใบรับรองระบบมาตรฐานสากลด้านความปลอดภัยอาหารท่ีเทียบเท่า หรือ 
สูงกว่า GMP กฎหมาย เช่น GHP หรือ HACCP หรือ ISO 22000 ตามมาตรฐานสากล จากหน่วยรับรอง (Certification Body; CB)  
ท่ีได้รับการรับรองจากสำนักงานมาตรฐานสินค้าเกษตรและอาหารแห่งชาติ (มกอช) หรือ จากหน่วยตรวจสอบและรับรองท่ีได้รับการ 
รับรองจากหน่วยรับรองระบบงาน (Accreditation Body: AB) ท่ีเป็นสมาชิกและได้รับการยอมรับจากองค์การระหว่างประเทศว่าด้วย 
การรับรองระบบงาน (International Accreditation Forum; IAF) โดยใบรับรองระบบมาตรฐานความปลอดภัยอาหารท่ีออกให้น้ัน 
จะต้องครอบคลุมทกุ  ประเภทอาหารท่ีได้รับการอนุญาตตามใบอนุญาตผลิตอาหารท่ีผู้อนุญาตออกให้ และยังไม่หมดอายุ 

1.3.7 การขออนุญาตผลิตอาหารที่เป็นผลิตภัณฑ์ที่มีการใช้สารอาหารหรือสารเคมีชนิดใหม่ (Novel Ingredients) ที่ยังไม่ได้กำหนด 
คุณภาพหรือมาตรฐาน หรือเป็นผลิตภัณฑ์อาหารใหม่ (Novel Food) ต้องผ่านการประเมินความปลอดภัยโดยผู้เช่ียวชาญ และรับรอง 
โดยคณะอนุกรรมการอาหารก่อนจึงจะขออนุญาตผลิตอาหารได้ (ศึกษารายละเอียดเพิ่มเติมท่ีคู่มือสำหรับประชาชน เร่ืองการขอ
ประเมความปลอดภัยของอาหาร) 
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1.3.8 ผู้ยื่นคำขอจะต้องย่ืนคำขอ และชำระเงินค่าคำขอให้เสร็จสิ้น ไม่เกินวันสิ้นอายุที่ระบุไว้ในใบอนุญาต มิเช่นนั้นจะถือว่าไม่ 
ประสงค์จะประกอบกิจการต่อ และใบอนุญาตนั้นจะสิ้นอายุตามไปด้วย รวมถึงจะต้องตอบคำชี้แจง หรือแนบไฟล์เอกสาร หรือ 
ย่ืนเอกสารหลักฐานเพ่ิมเติมให้เป็นไปตามเง่ือนไขท่ีกำหนดไว้ 

1.3.9 กรณีใบอนุญาตผลิตอาหาร (แบบ อ.2) ยังเป็นรูปแบบกระดาษ (ใบอนุญาต Type eLo) และเป็นการยื ่นเข้าระบบ 
e-Submission ครั้งแรก ผู้ยื่นคำขอต้องระบุประเภทอาหาร กรรมวิธีการผลิต จำนวนกำลังแรงม้าเครื่องจักร และจำนวน 
คนงาน ซึ่งต้องสอดคล้องตามที่เคยได้รับอนุญาตไว้ รวมทั้งต้องยื่นเอกสารเพิ่มเติม ได้แก่ แบบแปลนพื้นสถานที่ผลิตอาหาร 
รายการเคร่ืองจักร และผังกรรมวิธีการผลิตอาหาร เพื่อดำเนินการปรับปรุงข้อมูลเก่ียวกับสถานที่ผลิตและเก็บอาหารในการเข้า 
ระบบ e-Submission คร้ังแรก 

1.3.10 กรณีคำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน และ/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าที่ 
จะขอคำชี้แจง โดยผู้ย่ืนคำขอจะต้องตอบคำช้ีแจง หรือแนบไฟล์เอกสาร หรือย่ืนเอกสารหลักฐานเพิ่มเติมภายใน 10 วันทำการ 
มิเช่นน้ันจะถือว่าผู้ย่ืนคำขอน้ัน ละท้ิงคำขอ และผู้อนุญาตจะคืนคำขอดังกล่าว โดยไม่คืนค่าใช้จ่าย 

1.3.11 กรณีดังต่อไปน้ี สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดสมุทรปราการจะคืนคำขอและไม่คืนเงินค่าใช้จ่าย 
(1) ย่ืนคำขอผิดประเภท หรือรายละเอียดของข้อมูลผู้รับอนุญาตท่ีปรากฎในระบบไม่สอดคล้องกับข้อเท็จจริง 
(2) ย่ืนเอกสารหลักฐานอันเป็นเท็จ หรือมีการปลอมแปลงเอกสารหลักฐาน 
(3) ตอบคำชี้แจง หรือแนบไฟล์เอกสารหลักฐานไม่เป็นไปตามระยะเวลาที่กำหนดไว้ในระบบ e-Submission 
(4) ตอบคำช้ีแจง หรือแนบไฟล์เอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน ภายใน 10 วันทำการ 

1.3.12 กรณีท่ีสถานท่ีผลิตอาหารมีการเปลี่ยนแปลงแบบแผนผัง รายการเคร่ืองมือเคร่ืองจักร หรือ เพ่ิมประเภทอาหาร/กรรมวิธีการ 
ผลิต หรือย้ายสถานท่ีผลิตอาหาร จะต้องดำเนินการขออนุญาตเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาต หรือย้ายสถานท่ีผลิตอาหาร 
ให้เรียบร้อยก่อนการย่ืนคำขอต่ออายุใบอนุญาต 

1.3.13 การไม่อนุญาตคำขอ : สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดสมุทรปราการจะพิจารณาไม่อนุญาตคำขอ 
ในกรณีเม่ือตรวจสอบเอกสารหลักฐานท่ใช้ในการต่ออายแุ เล้ว พบว่าไม่สมบูรณ์หรือไม่ถูกต้องตามหลักกฎหมาย หรือไม่เป็นไป 
ตามหลักเกณฑ์ GMP กฎหมาย หรือไม่สอดคล้องตามรายละเอียดท่ีระบุไว้ในคู่มือสำหรับประชาชนฉบับน้ี 

 
หมายเหตุ: 1. ข้ันตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลาตั้งแต่วันท่ีย่ืนคำขอและชำระเงินค่าคำขอเป็นท่ีเรียบร้อยแล้ว การขอแก้ไข 
ข้อบกพร่อง หรือชี้แจงเพิ่มเติม รวมทั้งระยะเวลาที่เจ้าหน้าที่พิจารณาอนุญาตหรือไม่อนุญาต โดยเมื่อดำเนินการเสร็จสิ้นจะแจ้งผลการ 
พิจารณาให้ผู้ย่ืนคำขอทราบ 

2. กรณีพบว่าการขอต่ออายุใบอนุญาตผลิตอาหาร ไม่เป็นไปตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขที่กำหนด ให้ผู้ย่ืนคำขอศึกษารายละเอียด 
เพ่ิมเติม และปฏิบัติตาม “คู่มือสำหรับประชาชน เร่ือง การขอต่ออายุใบอนุญาตผลิตอาหาร ไม่เป็นไปตามหลักเกณฑและเง่ือนไข” 
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2. ช่องทางการให้บริการ 
 

 
 

3. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม: 15 วันทำการ เป็นการนับรวมระยะเวลาที่เจ้าหน้าที่พิจารณาอนุญาตหรือไม่อนุญาต (5 วันทำการ) และ 

ระยะเวลาท่ีผู้ย่ืนคำขอแก้ไขข้อบกพร่อง หรือช้ีแจงเพ่ิมเติม (10 วันทำการ) 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส่วนท่ี 
รับผิดชอบ 

1. การย่ืนคำขอ และชำระค่าคำขอผ่านระบบ e-Submission 
- ผู้ยื่นคำขอเข้าเว็บไซต์ http://privus.fda.moph.go.th เพื่อยื่นคำขอผ่านระบบ  
e-Submission ของ อย. โดยใช้ บัญชีผู้ใช้งาน (User ID) และรหัสผ่าน (Password) 
ท่ีได้จากการสมัคร Open ID เพ่ือ เข้าระบบแล้วดำเนินการ download 
แบบฟอร์มคำขอจากระบบอาหาร กรอกรายละเอียดลงใน แบบฟอร์มคำขอให้ครบถ้วน 
แล้ว upload เข้าระบบ (สามารถดาวน์โหลดคู ่ม ือการใช้งาน e-Submission 
ระบบอาหารได้ท่ีเว็บไซต์กองอาหาร) 
- ผู้ย่ืนคำขอพิมพ์ใบส่ังชำระค่าพิจารณาคำขอจากระบบ e-Submission 
และชำระเงินตามจำนวนและ ช่องทางท่ีระบุในใบส่ังชำระ 
(หมายเห ตุ : ดู รายละเอียดตามบัญ ชีแนบท ้ายประกาศกระทรวงสาธารณ สุข  เร่ือง 
ค่าใช ้จ ่ายที่จะจัดเก็บ จากผู ้ย่ืนคําขอในกระบวนการพิจารณาอนุญาตผลิตภัณฑ์อาหาร 
พ.ศ.2560 บัญชีท่ี 1) 

0 นาที ผู้ย่ืนคำขอ 

2. การพิจารณาคำขอและเอกสารหลักฐาน 
เจ ้าหน ้าท ี่หรือคณะผู้พ ิจารณา/ประเมิน ดำเนินการประเมินความความถูกต้อง ครบถ้วน 
และสอดคล้องตาม กฎหมายด้านเอกสารท่ีใช้เป็นหลักฐานในการต่ออายุ 

3 วันทำการ สำนักงาน 
สาธารณสุข 
จังหวัด 

3. การแก้ไขเอกสารหลักฐาน 
กรณีเอกสารไม่ถูกต้องหรือไม่สอดคล้องตามกฎหมายหรือไม่สอดคล้องตามรายละเอียดท่ีระบุไว้ใน
คู่มือ สำหรับประชาชนให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไขข้อบกพร่องตามที่เจ้าหน้าที่ขอคำชี้แจง 
ภายใน 10 วันทำการ 

10 วันทำการ ผู้ย่ืนคำขอ 

4. การอนุมัติ/ลงนาม 
ผู้มีอำนาจลงนาม พิจารณาอนุญาตหรือไม่อนุญาต 

2 วันทำการ สำนักงาน 
สาธารณสุข 
จังหวัด 

5. การพิมพ์/รับใบอนุญาตผลิตอาหาร (แบบ อ.2) 
ผู้ย่ืนคำขอพิมพ์ใบอนุญาต จากระบบ e-Submission (เฉพาะกรุงเทพมหานคร) 

0 นาที ผู้ย่ืนคำขอ 

ช่องทางใหบ้ ริการ 
https://privus.fda.moph.go.th// เว็บไซต์และช่องทางออนไลน์ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการตลอด 24 ช่ัวโมง 
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ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส ่ว น ท ี่ 
รับผิดชอบ 

 (หมายเหตุ: 1. ต้องชำระค่าธรรมเนียมใบอนุญาตผลิตอาหาร (แบบ อ.2) ก่อนการพิมพ์/รับใบอนุญาต 
2. กรณีสถานท่ีผลิตอาหารต้ังอยู่ต่างจังหวัด ยังคงรับใบอนุญาตรูปแบบกระดาษ) 

  

 

4. รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 
1. คำขออิเล็กทรอนิกส์ คำขอต่ออายุใบอนุญาตผลิตอาหาร (แบบ อ.3) 

ฉบับจริง: 1 ฉบับ 
(หมายเหตุ: -) 

สำนักงาน 
สาธารณสุขจังหวัด 

2. ผลการตรวจประเมินสถานท่ีผลิตอาหาร ซ่ึงใช้เป็นหลักฐานต่ออายุ แล้วแต่กรณี 
(1) แบบสรุปผลการตรวจประเมินสถานที่ผลิตอาหาร (Audit Report) โดยขอบข่ายการต่ออายุ 
และประเภทอาหารที่ระบุในรายงานผลการตรวจประเมินสถานท่ีต้องครอบคลมุ ประเภทอาหารท่ีเคย 
ได้รับอนุญาต และ Audit Report มีอายุไม่เกิน 1 ปี นับจากวันท่ีออกเอกสารรับรอง หรือยังไม่หมดอายุ หรือ 

(2) บันทึกผลการตรวจประเมินสถานที่ผลิตอาหาร ตามข้อกำหนดพื้นฐาน และข้อกำหนดเฉพาะ 
(กรณีผลิตอาหารตามข้อกำหนดเฉพาะ) ท่ีมีอายุไม่เกิน 1 ปี ครอบคลุมทุกประเภทอาหารท่ีเคยได้รับอนุญาต หรือ 

(3) รายงานผลการตรวจประเมินสถานท่ีผลิตอาหารตามหลักเกณฑ์ GMP กฎหมาย (Audit Report) 
และบันทึกการตรวจประเมินสถานท่ีผลิตอาหาร กรณีผลิตอาหารอ่ืน ท่ีไม่ได้บังคับใช้ตาม ป.สธ. ฉบับท่ี 420 
มีอายุไม่เกิน 1 ปี นับจากวันท่ีออกเอกสารรับรอง หรือยังไม่หมดอายุ หรือ 

(4) หนังสือรับรองมาตรฐานระบบการผลิตอาหารตามเกณฑ์ GMP กฎหมาย ที่ออกโดยหน่วย 
ตรวจสอบที่ได้รับการขึ้นทะเบียนกับสำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา ที่ยังไม่หมดอายุ และ 
มีขอบข่ายครอบคลุมตามเกณฑ์ GMP กฎหมายสำหรับการผลิตอาหารท่ีได้รับอนุญาตไว้ หรือ 

(5) ใบรับรองระบบ GHP / HACCP/ ISO22000 ตามมาตรฐานสากล หรือมาตรฐานอ่ืน ๆ ท่ีเทียบเท่า หรือสูงกว่า 
GMP กฎหมายท่ีครอบคลุมประเภทอาหารท่ีได้รับอนุญาตและยังไม่หมดอายุ 
สำเนา: 1 ชุด 
(หมายเหตุ: -) 

 

กรณีการต่ออายุ หากใบอนุญาตผลิตอาหารเดิมนั ้น เป็นแบบกระดาษ (ใบอนุญาต Type eLo) ผู้ยื่นคำขอ ต้องยื่นเอกสารเพิ่มเติม
เพ่ือดำเนินการปรับปรุงข้อมูลเกี่ยวกับสถานท่ีผลิตและเก็บอาหารในการเข้าระบบ e-Submission คร้ังแรก ดังน้ี 

3. แบบแปลนพ้ืนทุกชั้น ท่ีได้รับการอนุมัติและประทับตราจากหน่วยงานท่ีตรวจประเมิน โดยแบบ 
แปลนพื้นต้องมีความคมชัด เห็นรายละเอียดของสัญลักษณ์ต่าง ๆ  และหมายเลขเคร่ืองจักรชัดเจน 
แสดงระยะและระบุมาตราส่วนให้ถูกต้อง, แสดงสัญลักษณ์ เช่น ผนัง บริเวณ ประตู เส้นทางเข้า-ออก 
พนักงาน, ทางเข้าวัตถุดิบและบรรจุภัณฑ ์และทางออกผลิตภัณฑ์ เป็นต้น แสดงการแบ่งก้ันห้องหรือ 
เนื้อท่ีหรือบริเวณ โดยแยกเป็นสัดส่วนสำหรับการผลิต อาหารแต่ละประเภท และเป็นไปตามสายงาน 
การผลิต แล้วแต่กรณีและความเหมาะสมของแต่ละผลิตภัณฑ์ รวมท้ังแสดงรายละเอียดเพ่ิมเตมิ  ดังน้ี 
1. แสดงตำแหน่งการวางเคร่ืองจักรอุปกรณ์การผลิต ท่ีสอดคล้องกับรายการเคร่ืองจักร 
2. มีการแบ่งก้ันห้องหรือบริเวณเก็บวัตถุดิบ เตรียมวัตถุดิบ 
3. มีการแบ่งก้ันห้องหรือบริเวณเก็บภาชนะบรรจุ 
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ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

 4. มีการแบ่งก้ันห้องหรือบริเวณเก็บผลิตภัณฑ์ 
5. มีการแบ่งก้ันห้องหรือบริเวณปรุงผสม 
6. มีบริเวณหรือห้องฆ่าเชื้อหรือวิธีการอ่ืน ๆ เช่น ผ่านความร้อน หรือแช่เย็น หรือแช่แข็ง หรือทำให้ 
แห้งแล้วแต่กรณี 
7. มีการแบ่งกั้นห้องหรือบริเวณบรรจุ (กรณีผลิตน้ำบริโภคในภาชนะบรรจุที่ปิดสนิทต้องมีห้องบรรจุ 
โดยเฉพาะ และกรณีการผลิตอาหาร อ่ืน ๆ พิจารณาตามความจำเป็นข้ึนกับปัจจัยเสี่ยง และโอกาส 
การปนเป้ือนหรือเกิดอันตรายทางกายภาพ เคมี หรือจุลินทรีย์ในระหว่างการผลิตอาหารน้ัน) 
8. มีการแบ่งบริเวณก่อนฆ่าเชื้อและหลังการฆ่าเชื้ออย่างชัดเจน (กรณีการผลิตอาหารในภาชนะ 
บรรจุท่ีปิดสนิทตามประกาศ สธ ฉบับท่ี 420 ข้อกำหนดเฉพาะ 3) 
9. มีการแบ่งก้ันห้องหรือบริเวณ ปิดฉลาก 
10. มีการแบ่งกั้นห้องหรือบริเวณล้างทำความสะอาดอุปกรณ์หรือภาชนะ และห้องหรือบริเวณเก็บ 
อุปกรณ์หรือภาชนะก่อนและหลังใช้ 
11. มีห้องหรือตู้สำหรับเก็บสารเคมีทำความสะอาดหรือวัตถุมีพิษ 
12. แสดงตำแหน่งอ่างล้างมือบริเวณผลิต และบริเวณเปล่ียนชุด รองเท้าพนักงาน 
13. แสดงตำแหน่งห้องส้วม อ่างล้างมือ ท่ีเหมาะสม และไม่เปิดสู่บริเวณผลิตโดยตรง 
14. แสดงตำแหน่งบันไดหรือลิฟท์ (ถ้ามี) 
15. ตำแหน่งท่อหรือทางระบายน้ำ 
สำเนา: 1 ชุด 
(หมายเหตุ: ต้องระบุชื่อบริษัท เลขท่ีต้ังและลงลายมือชื่อโดยผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจ 
ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผู้รับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจลงนามรับรองเอกสารทุกแผ่น) 

 

4. เอกสารท่ีเก่ียวข้องกับการผลิตอ่ืนๆ  ได้แก่ 
1. รายการเครื่องจักร เคร่ืองใชไ้ ฟฟ้า อุปกรณ์การผลิตท้ังหมด ท่ใช้ไฟฟ้าหรือใช้ความร้อนจากเช้ือเพลิง 
ต่างๆ เช่น แก๊ส โดยระบุแรงมา้ เปรียบเทียบแต่ละรายการ และแสดงแรงม้ารวม 
2. กรรมวิธีการผลิตอาหารโดยละเอียด เช่น แสดงอุณหภูมิและเวลาที่ใช้ เป็นต้น และแผนภูมิ 
กรรมวิธีการผลิตที่สอดคล้องกับเครื่องจักรที่แสดงไว้ในแปลนพื้นและในรายการเครื่องมือเครื่องจักร 
โดยต้องระบุหมายเลขเคร่ืองจักรในกระบวนการผลิตด้วย 
3. รายละเอียดอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวข้องกับการผลิต (แล้วแต่กรณี) 
สำเนา: 1 ชุด 
(หมายเหตุ : ต้องระบุช่ือบริษัท เลขท่ีต้ังและลงลายมือช่ือโดยผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจลงนาม 
ตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผู้รับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจลงนามรับรองเอกสารทุกแผ่น) 

 

 

5. ค่าพิจารณาคำขอและการตรวจสอบความถกู ต้องของเอกสาร* 
 

ลำดับ รายละเอียดค่าใช้จ่าย ค่าใช้จ่าย (บาท) 
1. ค่าคำขอต่ออายุใบอนุญาตผลิตอาหาร 500 

หมายเหตุ: * ด้วยคำสั่งหัวหน้ารักษาความสงบแห่งชาติฉบับที่ 77/2559 เร่ือง การเพิ่มประสิทธิภาพในกระบวนการพิจารณาอนุญาต 
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ ตามความในมาตรา 44 ของของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย ส่งผลให้ผู้ประกอบการด้านอาหารต้อง 
ชำระค่าใช้จ่ายในการยื่นคำขอด้านอาหารตามประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง ค่าใช้จ่ายที่จะจัดเก็บจากผู้ยื่นคําขอใน 
กระบวนการพิจารณาอนุญาตผลิตภัณฑ์อาหาร พ.ศ. 2560 ลงวันท่ี 26 กรกฎาคม 2560 
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6. ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตผลิตอาหาร*  

บาท) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ: * อัตราการเก็บค่าธรรมเนียม อ้างอิงกฎกระทรวง ฉบับท่ี 5 พระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ.2522 

7. ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 
ลำดับ  ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 

1.  ศูนย์จัดการเรื่องร้องเรียนด้านผลิตภัณฑ์และบริการสุขภาพ สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดสมุทรปราการ 
- เลขท่ี 19 ซอย 35 อัศวนนท์ 2 ตำบลปากน้ำ อำเภอเมืองสมุทรปราการ จังหวัดสมุทรปราการ 10270 
https://spko.my.canva.site/chc 
  

 

8. แบบฟอร์ม / คำขอ และคู่มือการย่ืนคำขอ 
ท่ี ช่ือแบบฟอร์ม / คำขอ 
1. แบบตรวจสอบคำขอและบันทึกข้อบกพร่อง 

(หมายเหตุ: -) 

2. คำขออิเล็กทรอนิกส์ คำขอต่ออายุใบอนุญาตผลิตอาหาร (แบบ อ.3) 
(หมายเหตุ: -) 

 
ท่ี ช่ือคู่มือการกรอกคำขอ 
1. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารคู่มือการใช้งานสำหรับผู้ประกอบการ (User Manual) ระบบ e-Submission สถานท่ีผลติ อาหาร 
การย่ืนต่ออายุใบอนุญาตผลิตอาหาร (แบบ อ.3) 
สามารถดาวน์โหลดคู่มือได้ท่ีเว็บไซต์กองอาหาร https://food.fda.moph.go.th/public-information/manaul-e- 
sub-request-01 

 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียมใบอนุญาตผลิตอาหาร (แบบ อ.2) ค่าใช้จ่าย (บาท) 
1. คนงานต้ังแต่ 50 คนข้ึนไป ไม่ใช้เคร่ืองจักร หรือ ใช้เคร่ืองจักรไม่ถึง 2 แรงม้า 5,000 
2. คนงานต้ังแต่ 50 คนข้ึนไป เคร่ืองจักรต้ังแต่ 2 แรงมา้  แต่ไม่ถึง 10 แรงมา้ 6,000 
3. คนงานต้ังแต่ 50 คนข้ึนไป เคร่ืองจักรต้ังแต่ 10 แรงมา้  แต่ไม่ถึง 25 แรงมา้ 7,000 
4. คนงานต้ังแต่ 50 คนข้ึนไป เคร่ืองจักรต้ังแต่ 25 แรงมา้  แต่ไม่ถึง 50 แรงมา้ 8,000 
5. คนงานน้อยกว่า 50 หรือ 

มากกว่า 50 คน 
เคร่ืองจักรต้ังแต่ 50 แรงมา้  ข้ึนไป 10,000 
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9. หมายเหตุ 
9.1 การขอต่ออายุใบอนุญาตผลิตอาหาร (แบบ อ.3) เริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่วันที่ยื่นคำขอและชำระเงินค่าคำขอเป็นที่เรียบร้อยแล้ว 

การขอแก้ไขข้อบกพร่อง หรือชี้แจงเพิ่มเติม รวมทั้งระยะเวลาที่เจ้าหน้าที่พิจารณาอนุญาตหรือไม่อนุญาต ใช้ระยะเวลารวมทั้งสิ้น 
ภายใน 15 วันทำการ กรณีสถานที่ผลิตตั้งอยู่ต่างจังหวัด ซึ่งยังคงต้องรับใบอนุญาตรูปแบบกระดาษ ให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการรับ 
ใบอนุญาตจากสำนักงานสาธารณสุขจังหวัด น้ัน ๆ หลังจากท่ีได้รับทราบผลการพิจารณาอนุมัติคำขอ 

9.2 เอกสารท่ีเป็นสำเนาท้ังหมดต้องลงลายมือชื่อรับรองสำเนาโดยผ้ดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจลงนามตามหนังสือรับรองของ 
นิติบุคคลหรือผู้รับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจลงนามรับรองเอกสารได้ 

9.3 ศึกษาข้อมูลเพ่ิมเติมท่ีเว็บไซต์กองอาหาร 


