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คู่มือสำหรับประชาชน : การขอใบแทนหรือคัดสำเนาสถานท่ีผลิตอาหาร เป็นไปตามหลักเกณฑ์และเง่ือนไข 
หน่วยงานท่ีให้บริการ : สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดสมุทรปราการ 

 
 

1. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1.1 หลักเกณฑ์ 

1.1.1 มาตรา 22 แห่ง พรบ.อาหาร พ.ศ. 2522 ถ้าใบอนุญาตสูญหายหรือถูกทำลาย ให้ผู้รับอนุญาตแจ้งต่อผู้อนุญาต และยื่นขอรับ 
ใบแทนใบอนุญาตภายในสิบห้าวันนับแต่วันท่ีทราบถึงการสูญหายหรือถูกทำลายดังกล่าว การขอรับใบแทนใบอนุญาตและการ 
ออกใบแทนใบอนุญาต ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขท่ีกำหนดไว้ในกฎกระทรวง (ฉบับท่ี 1) 

1.1.2 คำส่ังสำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา ว่าด้วยเร่ือง มอบอำนาจเลขาธิการคณะกรรมการอาหารและยา ตามกฎหมายว่าด้วย 
อาหารให้ผู้ว่าราชการจังหวัดและมอบหมายพนักงานเจ้าหน้าท่ีเป็นผู้อนุญาต 

1.2 เง่ือนไข 
1.2.1 ผู้ยื่นคำขอ ต้องเป็นผู้ได้รับอนุญาตตามใบทะเบียนพาณิชย์ หรือผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการผู้มีอำนาจลงนามผูกพัน 

นิติบุคคลหรือผู ้รับมอบอำนาจที่มีองค์ความรู ้ด้านกฎหมายอาหาร ประกาศกระทรวงสาธารณสุข ประกาศสำนักงาน 
คณะกรรมการอาหารและยา และ/หรือระเบียบที่เกี่ยวข้อง ต้องสามารถให้ข้อมูลรายละเอียดเกี่ยวกับสถานที่ผลิตและ 
ผลิตภัณฑ์ที่ยื่นคำขอได้ และมีอำนาจ หรือได้รับมอบอำนาจให้ตัดสินใจลงนามรับทราบเพื่อแก้ไขข้อบกพร่องตามกฎหมาย 
ระเบียบ แนวทางหรือวิธีปฏิบัติตามที่หน่วยงานผู้อนุญาตกำหนดเพ่อมาตรฐานความปลอดภัยสำหรับการผลิตอาหารนั้น ได้ 
(กรณีไม่ใช่ผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการผู้มีอำนาจลงนามผูกพันนิติบุคคลให้มีหนังสือมอบอำนาจให้ดำเนินการแทนด้วย) 

1.2.2 ผู้ยื ่นคำขอ ต้องมี Open ID โดยสามารถสมัครได้กับสำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล (องค์กรมหาชน) ทางเว็บไซต์ 
www.egov.go.th (หากมีปัญหาในการสมัครเพ่ือสร้างบัญชีผู้ใช้งานโปรดติดต่อ contact@ega.or.th หรือโทร (+66) 0 2612 6000) 
ท้ังนี้ ผู้ยื่นคำขอจะต้องรักษาชื่อบัญชีผู้ใช้งาน (User ID) และรหัสผ่าน (Password) ไว้เป็นความลับ หากปรากฎว่ามีผู้อื่น 
สามารถใช้งานผ่านบัญชีของท่านได้สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดจะไม่รับผิดชอบต่อความเสียหายที่เกิดขึ้นและถือเป็นความ 
รับผิดชอบของท่านหากเป็นเหตุให้สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดเสียหาย 

1.2.3 ผู้ย่ืนคำขอ ต้องเป็นผู้มีอำนาจหรือผู้ได้รับมอบอำนาจให้ดำเนินการยื่นคำขอ รับทราบข้อบกพร่อง และส่งคำช้แจงข้อมูล 
รายละเอียดเกี่ยวกับสถานที่ผลิตและผลิตภัณฑ์ที่ยื ่นคำขอได้ โดยต้องยื่นหลักฐานเพื่อขอเปิดสิทธิ์เข้าใช้ระบบอาหาร 
(สามารถดาวน์โหลดแบบฟอร ์มและศ ึกษารายละเอ ียดหล ักฐานและเง ื ่อนไขต ่าง ๆ ได้ท ี ่ เว ็บไซต์กองอาหาร 
https://food.fda.moph.go.th/public-information/%20e-sub-manual) สามารถย่ืนไดท่ีสำนักงานสาธารณสุขจังหวัด
สมุทรปราการ 

 

 

1.2.4 ผู ้ย่ืนคำขอ ต้องเตรียมเอกสารให้ครบถ้วนถูกต้องตามแบบตรวจสอบคำขอและบันทึกข้อบกพร่อง (Checklist) 
(https://food.fda.moph.go.th/public-guide/category/permission-for-food-production-facility/) 
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1.2.5 ผู้ยื่นคำขอ ต้องยื่นคำขอผ่านระบบ e-Submission ของ อย. โดยเข้าเว็บไซต์ http://privus.fda.moph.go.th โดยใช้บัญชี 
ผู้ใช้งาน (User ID) และรหัสผ่าน (Password) ท่ได้จากการสมัคร Open ID เพื่อเข้าดำเนินการยื่นคำขอและเอกสารหลักฐาน 
และต้องทวนสอบรายละเอียดของข้อมูลผู้รับอนุญาตให้ถูกต้องและครบถ้วนทุกคร้ังก่อนยืนยันข้อมูล 

 

 
 

1.2.6 กรณใี บอนุญาตผลิตอาหาร (แบบ อ.2) หรือ ใบสำคัญเลขสถานที่ผลิตอาหารท่ีไม่เข้าข่ายโรงงาน (แบบ สบ.1/1) ยังเป็นรูปแบบ 
กระดาษ (ใบอนุญาต Type eLo) และเป็นการย่ืนเข้าระบบ e-Submission คร้ังแรก ผู้ย่ืนคำขอต้องระบุประเภทอาหาร กรรมวิธีการผลิต 
จำนวนกำลังแรงม้าเคร่ืองจักร และจำนวนคนงาน ซ่ึงต้องสอดคล้องตามท่ีเคยได้รับอนุญาตไว้ รวมท้ังต้องย่ืนเอกสารเพ่ิมเติม 
ได้แก่ แบบแปลนพื้นสถานท่ีผลิตอาหาร รายการเครื่องจักร และผังกรรมวิธีการผลิตอาหาร เพื่อดำเนินการปรับปรุงข้อมูล 
เกี่ยวกับสถานที่ผลิตและเก็บอาหารในการเข้าระบบ e-Submission ครั้งแรก ซึ่งคำขอที่ยื่นจะส่งไปสำนักงานสาธารณสุข
จังหวัดนั้น เป็นไปตามคำสั่งสำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา ว่าด้วยเรื่อง มอบอำนาจเลขาธิการ คณะกรรมการอาหาร
และยา ตามกฎหมายว่าด้วยอาหารให้ผู้ว่าราชการจังหวัดและมอบหมายพนักงานเจ้าหน้าที่เป็นผู้อนุญาต โดยผู้ ยื่น คำขอ
สามารถศึกษารายละเอียดของคำสั่งฯ ได้จากเว็บ ไซต์กองอาหาร หัวข้อกฎหมายอาหาร หรือสามารถเข้าถึงได้จากลิงค์ 
https://food.fda.moph.go.th/media.php?id=509468102510125056&name=425_2564.pdf   

1.2.7 การขออนุญาตผลิตอาหารท่ีเป็นผลิตภัณฑ์ท่ีมีการใช้สารอาหารหรือสารเคมีชนิดใหม่ (Novel Ingredients) ท่ียังไม่ได้กำหนด 
คุณภาพหรือมาตรฐาน หรือเป็นผลิตภัณฑ์อาหารใหม่ (Novel Food) ต้องผ่านการประเมินความปลอดภัยโดยผู้เช่ียวชาญ และ 
รับรองโดยคณะอนุกรรมการอาหารก่อนจึงจะขออนุญาตผลิตอาหารได้ (ศึกษารายละเอียดเพิ่มเติมที่คู่มือสำหรับประชาชน 
เร่ืองการขอประเมินความปลอดภัยของอาหาร) 

1.2.8 กรณีคำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน และ/หรือมีความบกพรอ่ งไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าท่ี 
จะขอคำช้ีแจง โดยผู้ย่ืนคำขอจะต้องตอบคำช้ีแจง หรือแนบไฟล์เอกสาร หรือย่ืนเอกสารหลักฐานเพ่ิมเติมภายใน 10 วันทำการ ต่อคร้ัง 
ไดไ้ ม่เกินจำนวน 2 คร้ัง (20 วันทำการ) มิเช่นน้ันจะถือว่าผู้ย่ืนคำขอน้ัน ละท้ิงคำขอ และผู้อนุญาตจะคืนคำขอดังกล่าว โดยไม่คืนค่าใช้จ่าย 

1.2.9 กรณีดังต่อไปน้ี สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดจะคืนคำขอและไม่คืนเงินค่าใช้จ่าย 
(1) ย่ืนคำขอผิดประเภท หรือรายละเอียดของข้อมูลผู้รับอนุญาตท่ีปรากฎในระบบไม่สอดคล้องกับข้อเท็จจริง 
(2) ย่ืนเอกสารหลักฐานอันเป็นเท็จ หรือมีการปลอมแปลงเอกสารหลักฐาน 
(3) ตอบคำช้ีแจง หรือแนบไฟล์เอกสารหลักฐานไม่เป็นไปตามระยะเวลาท่ีกำหนดไว้ในระบบ e-Submission 
(4) ตอบคำช้ีแจง หรือแนบไฟล์เอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน และเกนิ กว่าจำนวน 2 คร้ัง 

1.2.10 การไม่อนุญาตคำขอ : สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดสมุทรปราการจะพิจารณาไม่อนุญาตคำขอในกรณีผลการตรวจสอบ
เอกสารหลักฐานแล้วพบว่าไม่สมบูรณ์หรือไม่ถูกต้องตามหลักกฎหมาย หรือไม่เป็นไปตามหลักเกณฑ์ GMP กฎหมาย หรือไม่
สอดคล้องตามรายละเอียดท่ีระบุไว้ในคู่มือสำหรับประชาชนฉบับนี้    
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หมายเหตุ: ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่วันที่ยื่นคำขอและชำระเงินค่าคำขอเป็นที่เรียบร้อยแล้ว การขอแก้ไข 
ข้อบกพร่อง หรือช้ีแจงเพ่ิมเติม รวมท้ังระยะเวลาท่ีเจ้าหน้าท่ีพิจารณาอนุญาตหรือไม่อนุญาต โดยเม่ือดำเนินการเสร็จส้ินจะแจ้งผลการพิจารณา 
ให้ผู้ย่ืนคำขอทราบ 

2. ช่องทางการให้บริการ 
ช่องทาง
ให้บริการ 

        ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

https://privus.fda.moph.go.th// เว็บไซต์และช่องทางออนไลน์ เปิดให้บริการตลอด 24 ช่ัวโมง 
 

 
 

3. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม: 25 วันทำการ เป็นการนับรวมระยะเวลาท่ีเจ้าหน้าท่ีพิจารณาอนุญาตหรือไม่อนุญาต (5 วันทำการ) และ 
ระยะเวลาท่ีผู้ย่ืนคำขอแก้ไขข้อบกพร่อง หรือช้ีแจงเพ่ิมเติม (20 วันทำการ) 

 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส่วนท่ี 
รับผิดชอบ 

1. การย่ืนคำขอ และชำระค่าคำขอผ่านระบบ e-Submission 
- ผู ้ย ื ่นคำขอเข้าเว็บไซต์ http://privus.fda.moph.go.th เพ ื ่อยื ่นคำขอผ่านระบบ
e-Submission ของ อย. โดยใช้ บัญชีผู้ใช้งาน (User ID) และรหัสผ่าน (Password) ท่ีได้
จากการสมัคร Open ID เพื่อเข้าระบบแล้วดำเนินการ download แบบฟอร์มคำขอจาก
ระบบอาหาร กรอกรายละเอียดลงในแบบฟอร์มคำขอให้ครบถ้วน แล้ว upload เข้าระบบ
(สามารถดาวน์โหลดคู่มือการใช้งาน e-Submission ระบบอาหารได้ท่ีเว็บไซต์กองอาหาร) 
- ผู้ย่ืนคำขอพิมพ์ใบส่ังชำระค่าพิจารณาคำขอจากระบบ e-Submission และชำระเงินตาม
จำนวนและช่องทางท่ีระบุในใบส่ังชำระ 
(หมายเหตุ: ดูรายละเอียดตามบัญชีแนบท้ายประกาศกระทรวงสาธารณสุข เร่ือง ค่าใช้จ่าย 
ท่จะจัดเก็บจากผู้ยื่นคําขอในกระบวนการพิจารณาอนุญาตผลิตภัณฑ์อาหาร พ.ศ.2560
บัญชีท่ี 1) 

0 นาที ผู้ย่ืนคำขอ 

2. การพิจารณาคำขอและเอกสารหลักฐาน 
เจ้าหน้าที่หรือคณะผู้พิจารณา/ประเมิน ดำเนินการประเมินความความถูกต้อง ครบถ้วน 
และสอดคล้องตามกฎหมายด้านเอกสาร 

3 วันทำการ สำนักงาน 
สาธารณสุข 

จังหวัด 

3. การแก้ไขเอกสารหลักฐาน 
กรณีเอกสารไม่ถูกต้องหรือไม่สอดคล้องตามกฎหมายหรือไม่สอดคล้องตามรายละเอียดที่ 
ระบุไว้ในคู่มือสำหรับประชาชนให้ผ้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไขข้อบกพร่องตามที่เจ้าหน้าที่ 
ขอคำช้ีแจง ภายใน 10 วันทำการต่อคร้ัง และไม่เกินจำนวน 2 คร้ัง 

20 วันทำการ ผู้ย่ืนคำขอ 

4. การอนุมัติ/ลงนาม 
ผู้มีอำนาจลงนาม พิจารณาอนุญาตหรือไม่อนุญาต 

2 วันทำการ สำนักงาน 
สาธารณสุข
จังหวัด 



การขอใบแทนหรือคัดสำเนาสถานท่ีผลิตอาหาร เป็นไปตามหลักเกณฑ์และเง่ือนไข หน้า 4 จาก 7 

 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส่วนท่ี 
รับผิดชอบ 

5. การพิมพ์/รับใบอนุญาตผลิตอาหาร (แบบ อ.2) หรือ ใบสำคัญเลขสถานท่ีผลิตอาหารท่ี 
ไม่เข้าข่ายโรงงาน (แบบ สบ.1/1) 
ผู้ย่ืนคำขอพิมพ์ใบอนุญาต/ใบสำคัญจากระบบ e-Submission (เฉพาะกรุงเทพมหานคร) 
(หมายเหตุ: กรณีสถานทผ่ี ลิตอาหารตง้ั อยู่ต่างจังหวัด ยังคงรับใบอนุญาต/ใบสำคัญ รูปแบบกระดาษ) 

0 นาที ผู้ย่ืนคำขอ 

 

4. รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

1. คำขออิเล็กทรอนิกส์ คำขอใบแทนใบอนุญาตผลิตอาหาร (แบบ อ.4) หรือคัดสำเนาใบสำคัญเลข 
สถานท่ีผลิตอาหารท่ีไม่เข้าข่ายโรงงาน (สบ.1/1) 
ฉบับจริง: 1 ฉบับ 
(หมายเหตุ: -) 

สำนักงาน
สาธารณสุข

จังหวัด
สมุทรปราการ 

2. ใบรับแจ้งความ ท่ีระบุว่าใบอนุญาตผลิตอาหารสูญหายของสถานีตำรวจแห่งท้องท่ีท่ีใบอนุญาตน้ัน 
สูญหาย (กรณีสูญหาย) 
สำเนา: 1 ฉบับ 
(หมายเหตุ: ลงลายมือช่ือโดยผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจลงนามตามหนังสือรับรองของนิติ 
บุคคลหรือผู้รับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจ) 

สำนักงานตำรวจ 
แห่งช่าติ 

3. ใบอนุญาตผลิตอาหาร (แบบ อ.2) หรือใบสำคัญเลขสถานที่ผลิตอาหารที่ไม่เข้าข่ายโรงงาน 
(แบบ สบ.1/1) ท่ีชำรุดหรือถูกทำลาย (เฉพาะกรณใี บอนุญาต/ใบสำคัญยังเป็นรูปแบบกระดาษ) 
สำเนา: 1 ฉบับ 
(หมายเหตุ: ลงลายมือชื่อโดยผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจลงนามตามหนังสือรับรองของ 
นิติบุคคลหรือผู้รับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจ) 

 

กรณีขอใบแทนใบอนุญาตผลิตอาหาร (แบบ อ.4) หรือคัดสำเนาใบสำคัญเลขสถานท่ีผลิตอาหารท่ีไม่เข้าข่ายโรงงาน (สบ.1/1) 
หากใบอนุญาต/ใบสำคัญฯ ของสถานท่ีผลิตอาหารเดิมท่ีได้รับอนุญาตน้ัน เป็นแบบกระดาษ (ใบอนุญาต Type eLo) ผู้ย่ืนคำขอ ต้องย่ืน 
เอกสารเพ่ิมเติม เพ่ือดำเนินการปรับปรุงข้อมูลเก่ียวกับสถานท่ีผลิตและเก็บอาหารในการเข้าระบบ e-Submission คร้ังแรก ดังน้ี 

4. แบบแปลนพื้นทุกชั ้นของสถานที่ผลิตอาหาร ที่เคยได้รับการอนุมัติและประทับตราจาก 
หน่วยงานท่ีตรวจประเมิน โดยแบบแปลนพ้ืนต้องมีความคมชัด เห็นรายละเอียดของสัญลักษณ์ 
ต่าง ๆ และหมายเลขเคร่ืองจักรชัดเจน 
แสดงระยะและระบุมาตราส่วนให้ถูกต้อง, แสดงสัญลักษณ์ เช่น ผนัง บริเวณ ประตู เส้นทางเข้า-ออก 
พนักงาน, ทางเข้าวัตถุดิบและบรรจุภัณฑ์ และทางออกผลิตภัณฑ์ เป็นต้น แสดงการแบ่งก้ันห้องหรือ 
เน้ือท่ีหรือบริเวณ โดยแยกเป็นสัดส่วนสำหรับการผลิต อาหารแต่ละประเภท และเป็นไปตามสายงาน 
การผลิต แล้วแต่กรณีและความเหมาะสมของแต่ละผลิตภัณฑ์ รวมท้ังแสดงรายละเอียดเพ่ิมเตมิ  ดังน้ี 
1. แสดงตำแหน่งการวางเคร่ืองจักรอุปกรณ์การผลิต ท่ีสอดคล้องกับรายการเคร่ืองจักร 
2. มีการแบ่งก้ันห้องหรือบริเวณเก็บวัตถุดิบ เตรียมวัตถุดิบ 
3. มีการแบ่งก้ันห้องหรือบริเวณเก็บภาชนะบรรจุ 
4. มีการแบ่งก้ันห้องหรือบริเวณเก็บผลิตภัณฑ์ 
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ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

 5. มีการแบ่งก้ันห้องหรือบริเวณปรุงผสม 
6. มีบริเวณหรือห้องฆ่าเชื้อหรือวิธีการอ่ืน ๆ เช่น ผ่านความร้อน หรือแช่เย็น หรือแช่แข็ง หรือทำให้ 
แห้งแล้วแต่กรณี 
7. มีการแบ่งก้ันห้องหรือบริเวณบรรจุ (กรณีผลิตน้ำบริโภคในภาชนะบรรจุท่ีปิดสนิทต้องมีห้องบรรจุ 
โดยเฉพาะ และกรณีการผลิตอาหาร อ่ืน ๆ พิจารณาตามความจำเป็นข้ึนกับปัจจยัเสี่ยง และโอกาส 
การปนเป้ือนหรือเกิดอันตรายทางกายภาพ เคมี หรือจุลินทรีย์ในระหว่างการผลิตอาหารน้ัน) 
8. มีการแบ่งบริเวณก่อนฆ่าเชื้อและหลังการฆ่าเชื้ออย่างชัดเจน (กรณีการผลิตอาหารในภาชนะ 
บรรจุท่ีปิดสนิทตามประกาศ สธ ฉบับท่ี 420 ข้อกำหนดเฉพาะ 3) 
9. มีการแบ่งก้ันห้องหรือบริเวณ ปิดฉลาก 
10. มีการแบ่งกั้นห้องหรือบริเวณล้างทำความสะอาดอุปกรณ์หรือภาชนะ และห้องหรือบริเวณเก็บ 
อุปกรณ์หรือภาชนะก่อนและหลังใช้ 
11. มีห้องหรือตู้สำหรับเก็บสารเคมีทำความสะอาดหรือวัตถุมีพิษ 
12. แสดงตำแหน่งอ่างล้างมือบริเวณผลิต และบริเวณเปล่ียนชุด รองเท้าพนักงาน 
13. แสดงตำแหน่งห้องส้วม อ่างล้างมือ ท่ีเหมาะสม และไม่เปิดสู่บริเวณผลิตโดยตรง 
14. แสดงตำแหน่งบันไดหรือลิฟท์ (ถ้ามี) 
15. ตำแหน่งท่อหรือทางระบายน้ำ 
สำเนา: 1 ชุด 
(หมายเหตุ: ต้องระบุช่ือบริษัท เลขท่ีต้ังและลงลายมือชื่อโดยผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจ 
ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผู้รับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจลงนามรับรองเอกสารทุกแผ่น) 

 

5. เอกสารท่ีเก่ียวข้องกับการผลิตอ่ืนๆ  ได้แก่ 
1. รายการเครื่องจักร เครื่องใช้ไฟฟ้า อุปกรณ์การผลิตทั้งหมด ที่ใช้ไฟฟ้าหรือใช้ความร้อนจาก 
เช้ือเพลิงต่างๆ เช่น แก๊ส โดยระบุแรงม้าเปรียบเทียบแต่ละรายการ และแสดงแรงม้ารวม 
2. กรรมวิธีการผลิตอาหารโดยละเอียด เช่น แสดงอุณหภูมิและเวลาที่ใช้ เป็นต้น และแผนภูมิ 
กรรมวิธีการผลิตท่ีสอดคล้องกับเคร่ืองจักรท่ีแสดงไว้ในแปลนพ้ืนและในรายการเคร่ืองมือเคร่ืองจักร 
โดยต้องระบุหมายเลขเคร่ืองจักรในกระบวนการผลิตด้วย 
3. รายละเอียดอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวข้องกับการผลิต (แล้วแต่กรณี) 
สำเนา: 1 ชุด 
(หมายเหตุ : ต้องระบุชื่อบริษัท เลขที่ตั้ง และลงลายมือชื่อโดยผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการที่มี 
อำนาจลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผู้รับมอบอำนาจทั่วไปที่มีอำนาจลงนามรับรอง 
เอกสารทุกแผ่น) 

 

5. ค่าพิจารณาคำขอและการตรวจสอบความถกู ต้องของเอกสาร* 
 

ลำดับ รายละเอียดค่าใช้จ่าย ค่าใช้จ่าย (บาท) 
1. สถานท่ีผลิตอาหารท่ีไม่เข้าข่ายโรงงาน  

 ค่าคำขอคัดสำเนาใบสำคัญเลขสถานท่ีผลิตอาหารท่ีไม่เข้าข่ายโรงงาน (สบ.1/1) 100 
2. สถานท่ีผลิตอาหารท่ีเข้าข่ายโรงงาน  

 ค่าคำขอใบแทนใบอนุญาตผลิตอาหาร (แบบ อ.4) ได้รับการยกเว้น 
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หมายเหตุ: * ด้วยคำสั่งหัวหน้ารักษาความสงบแห่งชาติฉบับที่ 77/2559 เร่ือง การเพิ่มประสิทธิภาพในกระบวนการพิจารณาอนุญาต 
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ ตามความในมาตรา 44 ของของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจกัรไทย ส่งผลให้ผู้ประกอบการด้านอาหารต้อง 
ชำระค่าใช้จ่ายในการยื่นคำขอด้านอาหารตามประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง ค่าใช้จ่ายที่จะจัดเก็บจากผู้ยื่นคําขอใน 
กระบวนการพิจารณาอนุญาตผลิตภัณฑ์อาหาร พ.ศ. 2560 ลงวันท่ี 26 กรกฎาคม 2560 

6. ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตผลิตอาหาร* (เฉพาะกรณีเข้าข่ายโรงงาน) 
 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียมใบอนุญาตผลิตอาหาร (แบบ อ.2) ค่าใช้จ่าย (บาท) 

1. ใบแทนใบอนุญาตผลิตอาหาร 500 

หมายเหตุ: * อัตราการเก็บค่าธรรมเนียม อ้างอิงกฎกระทรวง ฉบับท่ี 5 พระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ.2522 

7. ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 
 

ลำดับ  ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 
1.  ศูนย์จัดการเรื่องร้องเรียนด้านผลิตภัณฑ์และบริการสุขภาพ สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดสมุทรปราการ 

- เลขท่ี 19 ซอย 35 อัศวนนท์ 2 ตำบลปากน้ำ อำเภอเมืองสมุทรปราการ จังหวัดสมุทรปราการ 10270 
https://spko.my.canva.site/chc 

8. แบบฟอร์ม / คำขอ และคู่มือการย่ืนคำขอ 
 

ท่ี ช่ือแบบฟอร์ม / คำขอ 
1. แบบตรวจสอบคำขอและบันทึกข้อบกพร่อง 

(หมายเหตุ: -) 

2. คำขออิเล็กทรอนิกส์  คำขอใบแทนใบอนุญาตผลิตอาหาร (แบบ อ.4) หรือคัดสำเนาใบสำคัญเลขสถานที่ผลิต 
อาหารท่ไี ม่เข้าข่ายโรงงาน (สบ.1/1) 
(หมายเหตุ: -) 

 
ท่ี ช่ือคู่มือการกรอกคำขอ 
1. เอกสารคู ่มือการใช้งานสำหรับผู ้ประกอบการ (User Manual) ระบบ e-Submission สถานที ่ผลิตอาหาร 

การยื ่ นขอใบแทนใบอนุญาตผล ิตอาหาร (แบบ อ.4) สามารถดาวน์โหลดคู ่ม ือได้ ท่ี เว ็บไซต์กองอาหาร 
https://food.fda.moph.go.th/public-information/manaul-e-sub-request-01 
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9. หมายเหตุ 

9.1 การขอใบแทนใบอนุญาตผลิตอาหาร (แบบ อ.4) หรือคัดสำเนาใบสำคัญเลขสถานท่ีผลิตอาหารท่ีไม่เข้าข่ายโรงงาน (สบ.1/1) เร่ิมนับ 
ระยะเวลาต้ังแต่วันท่ีย่ืนคำขอและชำระเงินค่าคำขอเป็นท่ีเรียบร้อยแล้ว การขอแกไ้ ขข้อบกพร่อง หรือช้ีแจงเพ่ิมเติม รวมท้ังระยะเวลา 
ท่เจ้าหน้าท่ีพิจารณาอนุญาตหรือไม่อนุญาต ใช้ระยะเวลารวมท้ังสิ้นภายใน 25 วันทำการ กรณีสถานท่ผลิตต้ังอยู่ต่างจังหวัด ซ่ึงยังคง 
ต้องรับใบอนุญาต/ใบสำคัญรูปแบบกระดาษ ให้ผู ้ยื ่นคำขอดำเนินการรับใบอนุญาต/ใบสำคัญจากสำนักงานคณะกรรมการ 
อาหารและยา หรือสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดน้ัน ๆ แล้วแต่กรณีหลังจากท่ีได้รับทราบผลการพิจารณาอนุมัติคำขอ 

9.2 เอกสารท่ีเป็นสำเนาท้ังหมดต้องลงลายมือชื่อรับรองสำเนาโดยผ้ดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจลงนามตามหนังสือรับรองของ 
นิติบุคคลหรือผู้รับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจลงนามรับรองเอกสารได้ 

9.3 ศึกษาข้อมูลเพ่ิมเติมท่ีเว็บไซต์กองอาหาร 


