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คู่มือสำหรับประชาชน : การขอแก้ไขเปลี่ยนแปลง ย้าย การนำเข้าอาหาร หรือขอใบแทนเป็นไปตามหลักเกณฑ์และเงอ่ื นไข  
หน่วยงานท่ีให้บริการ : สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดสมุทรปราการ 

 

1. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1.1  หลักเกณฑ์ 

1.1.1 มาตรา15 แห่งพระราชบัญญ ัต ิอาหาร พ .ศ.2522 ได ้กำหนดไว้ว ่า ห ้ามมิให ้ผ ู้ใดนำเข ้าซ่ึงอาหารเพ ื่อจำหน ่าย 
เว ้นแต ่จะได ้รับใบอน ุญาตจากผ ู้อน ุญ าต  การขออน ุญาตและการอนุญาตให ้เป ็นไปตามหลักเกณฑ ์ ว ิธ ีการ 
และเง่ือนไขท่ีกำหนดไว้ในกฎกระทรวง ฉบับท่ี 2 (พ.ศ. 2522) 

1.1.2 มาตรา 21 แห่งพระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ.2522 ได้กำหนดไว้ว่า ห้ามมิให้ผู้รับอนุญาตย้ายสถานที่ผลิต สถานท่ีนำเข้า 
หรือสถานท่ีเก็บอาหารเว้นแต่ได้รับอนุญาตจากผู้อนุญาตการขอย้ายสถานท่ีนำเข้าหรือสถานท่ีเก็บอาหารให้เป็นไปตาม  
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขท่ีกำหนดไว้ในกฎกระทรวง ฉบับท่ี 2 (พ.ศ. 2522) 

1.1.3 มาตรา 22 แห่งพระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ.2522 ได้กำหนดไว้ว่า ถ้าใบอนุญาตหรือใบสำคัญการข้ึนทะเบียนตำรับอาหาร 
สูญหาหรือถูกทำลายให้ผู ้รับอนุญาตแจ้งต่อผู ้อนุญาตและย่ืนคำขอรับใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบสำคัญ   
การข้ึนทะเบียนตำรับอาหารภายในสิบห ้าว ัน  น ับแต ่ว ันท ี่ได ้ทราบถึงการส ูญหายหรือถ ูกทำลายด ังกล ่าว 
การขอร ับใบแทนใบอนญุ าตนำหรือส ั่งอาหารเข ้ามาในราชอาณาจ ักร ให ้เป ็นไปตามหล ักเกณฑ ์ ว ิธ ีการ 
และเง่ือนไขท่ีกำหนดไว้ในกฎกระทรวง ฉบับท่ี 2 (พ.ศ. 2522) 

1.1.4 ระเบ ียบสำนักงานคณะกรรมการอาหารและยาว่าด้วยการดำเนินการเกี่ยวกับเลขสารบบอาหาร พ.ศ . 2562 
ระบุไว้ว่าหากประสงค์จะขอย้ายสถานที่นำเข้าหรือสถานที่เก็บอาหาร ให้ยื่นคำขออนุญาตย้ายสถานที่นำเข้า 
หรือสถานที่เก็บอาหารแบบ อ.10 ตามทา้ยกฎกระทรวงฉบับท่ี 2 (พ.ศ. 2522) กรณีเปลี่ยนแปลงแก้ไขอ่ืนๆ เช่น 
การแก้ไขชื่อสถานท่ีนำเข้าอาหาร การเพิ่มสภาวะการเก็บรักษาอาหาร การยกเลิก หรือ เพิ่มสถานที่เก็บอาหาร 
หรือการเปลี่ยนแปลงสถานะบุคคลหรือนิติบุคคล ให้ย่ืนคำขอแก้ไขรายการในใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเข้ามา 
ในราชอาณาจักร ตามแบบ ส.5 พร้อมหลักฐาน 

1.1.5 คำสั่งสำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา ว่าด้วยเร่ือง มอบอำนาจเลขาธิการคณะกรรมการอาหารและยา 
ตามกฎหมายว่าด้วยอาหารให้ผู้ว่าราชการจังหวัดและมอบหมายพนักงานเจ้าหน้าท่ีเป็นผู้อนุญาต 

1.2  กรณีขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตสถานท่ีนำหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร ได้แก่  
1.2.1  การเพ่ิมสภาวะการเก็บอาหาร 
1.2.2  การย้ายสถานท่ีนำหรือส่ังอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร และสถานท่ีเก็บอาหาร 
1.2.3  การเพ่ิมสถานท่ีเก็บอาหาร 
1.2.4  การแก้ไขเปล่ียนแปลงห้องเก็บอาหาร 
1.2.5  การแก้ไขช่ือผู้รับอนุญาต และ/หรือช่ือสถานท่ีนำเข้าอาหาร (ไม่ใช่เป็นการเปล่ียนบุคคลหรือนิติบุคคลผู้รับอนุญาต) 
1.2.6  การแก้ไขที่อยู่ของสถานที่นำเข้าหรือสถานที่เก็บอาหาร (ไม่ใช่เป็นการย้ายสถานท่ีท่ีรับอนุญาตไว้) เช่น การเปลี่ยนแปลง     

เลขหมายประจำบ้าน เนื่องจากกรมการปกครองแจ้งเปลี่ยนแปลงแต่สถานที่นำเข้า หรือสถานท่ีเก็บอาหารยังคงต้ังอยู่ท่ีเดิม 
หรือเป็นการเปล่ียนแปลงแยกเลขท่ีบ้านโดยผู้รับอนุญาตแจ้งต่อสำนักงานเขต 

1.2.7  การแก้ไขเปลี่ยนชื่อตัว-ชื่อสกุลของผู้รับอนุญาต (กรณีบุคคลธรรมดา) หรือเปลี่ยนชื่อตัว-ชื่อสกุลของผู้ดำเนินกิจการ 
(กรณีนิติบุคคล) ท่ีไม่ใช่เป็นการเปล่ียนตัวบุคคล 

1.2.8  การแก้ไขเปล่ียน เพ่ิม หรือลดผู้ดำเนินกิจการ (เฉพาะกรณีนิติบุคคล) 
1.2.9  การยกเลิกสภาวะการเก็บอาหาร และยกเลิกสถานท่ีเก็บอาหาร (ท่ีมีมากกว่า 1 แห่ง) 
1.2.10 การเปลี่ยนแปลงสถานะนิติบุคคลผู้รับอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการแปรสภาพนิติบุคคล หรือการเปลี่ยนนิติบุคคลผู้รับ 

อนุญาตท่ีเกิดจากการควบรวมกิจการตามกฎหมายว่าด้วยการควบรวมกิจการของนิติบุคคล 
1.2.11 การจดทะเบียนเปล่ียนวิสาหกิจชุมชนเป็นนิติบุคคลตามกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 
1.2.12 การขอรับใบแทน 
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1.3  เง่ือนไข 
1.3.1 ผู้ยื่นคำขอ ต้องเป็นผู้ได้รับอนุญาตตามใบทะเบียนพาณิชย์ หรือผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการผู้มีอำนาจลงนามผูกพัน 

นิติบุคคลหรือผู้รับมอบอำนาจที่มีองค์ความรู้ด้านกฎหมายอาหาร ประกาศกระทรวงสาธารณสุข ประกาศสำนักงาน 
คณะกรรมการอาหารและยา และ/หรือระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง ต้องสามารถให้ข้อมูลรายละเอียดเกี่ยวกับสถานที่นำเข้า สถานท่ี 
เก็บอาหาร และผลิตภัณฑ์ที่นำเข้าได้ และมีอำนาจ หรือได้รับมอบอำนาจให้ตัดสินใจลงนามรับทราบเพื่อแก้ไขข้อบกพร่อง 
ตามกฎหมาย ระเบียบ แนวทางหรือวิธีปฏิบัติตามที่หน่วยงานผู้อนุญาตกำหนดเพื่อมาตรฐานความปลอดภัยสำหรับ   
การนำเข้าอาหารนั้นได้ (กรณีไม่ใช่ผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการผู้มีอำนาจลงนามผูกพันนิติบุคคลให้มีหนังสือมอบอำนาจ 
ให้ดำเนินการแทนด้วย) 

1.3.2 ผู้ยื่นคำขอ ต้องมี Open ID โดยสามารถสมัครได้กับสำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจ ิทัล (องค์กรมหาชน) ทางเว็บไซต์ 
www.egov.go.th (หากมีปัญหาในการสมัครเพื่อสร้างบัญชีผู้ใช้งานโปรดติดต่อ contact@ega.or.th หรือโทร (+66) 0 2612 
6000) ทั้งนี้ ผู้ย่ืนคำขอจะต้องรักษาชื่อบัญชีผู้ใช้งาน (User ID) และรหัสผ่าน (Password) ไว้เป็นความลับ หากปรากฎว่า   
มีผู ้อื ่นสามารถใช้งานผ่านบัญชีของท่านได้สำนักงานคณะกรรมการอาหารและยาหรือสำนักงานสาธารณสุขจังหวัด 
จะไม่รับผิดชอบต่อความเสียหายท่ีเกิดข้ึนและถือเป็นความรับผิดชอบของท่านหากเป็นเหตุให้สำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา 
หรือสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดเสียหาย 

1.3.3 ผู้ยื่นคำขอ ต้องเป็นผู้มีอำนาจหรือผู้ได้รับมอบอำนาจให้ดำเนินการยื่นคำขอ รับทราบข้อบกพร่อง และส่งคำชี้แจงข้อมูล 
รายละเอียดเกี่ยวกับสถานท่ีนำเข้า สถานท่ีเก็บอาหาร และผลิตภัณฑ์ท่ีนำเข้าได้ โดยต้องย่ืนหลักฐานเพ่ือขอเปิดสิทธ์ิเข้าใช้ 
ระบบอาหาร (สามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์มและศึกษารายละเอียดหลักฐานและเงื่อนไขต่าง ๆ ได้ที่เว็บไซต์กองอาหาร 
https://food.fda.moph.go.th/public-information/%20e-sub-manual) สามารถย่ืนได้ ณ สำนักงานสาธารณสุขจังหวัด
สมุทรปราการ 

 

1.3.4  ผู้ย่ืนคำขอ ต้องเตรียมเอกสารให้ครบถ้วนถูกต้องตามแบบตรวจสอบคำขอและบันทึกข้อบกพร่อง (Checklist) 
(https://food.fda.moph.go.th/public-guide/category/permission-to-import-food-places/) 

 
1.3.5 ผู้ย่ืนคำขอ ต้องยื่นคำขอผ่านระบบ e-Submission ของ อย. โดยเข้าเว็บไซต์ http://privus.fda.moph.go.th โดยใช้บัญชี 

ผู้ใช้งาน (User ID) และรหัสผ่าน (Password) ที่ได้จากการสมัคร Open ID เพื่อเข้าดำเนินการย่ืนคำขอและเอกสารหลักฐาน 
และต้องทวนสอบรายละเอียดของข้อมูลผู้รับอนุญาตให้ถูกต้องและครบถ้วนทุกคร้ังก่อนยืนยันข้อมูล 
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1.3.6 กรณีใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักรอาหาร แบบ อ.7 ยังเป็นรูปแบบกระดาษ (ใบอนุญาต Type eLo) 
และเป็นการยื่นเข้าระบบ e-Submission ครั้งแรก ผู้ยื่นคำขอต้องระบุสภาวะการเก็บอาหาร ได้แก่ อุณหภูมิห้อง แช่เย็น 
หรือแช่แข็งในคำขอ พร้อมท้ังย่ืนเอกสารหลักฐานอ่ืน ๆ ท่ีเกี่ยวกับสถานที่นำเข้า และสถานท่ีเก็บเดิมท่ีเคยได้รับอนุญาต เช่น 
แผนที่สังเขปแสดงที่ตั้งสถานที่นำเข้าและสถานที่เก็บอาหาร แบบแปลนพื้นสถานที่เก็บอาหาร คำรับรองประกอบการขอ 
อนุญาตสถานท่ีนำเข้าฯ และภาพถ่ายต่าง ๆ เพ่ือดำเนินการปรับปรุงข้อมูลเกี่ยวกับสถานท่ีนำเข้าและเก็บอาหารในการ     
เข้าระบบ e-Submission คร้ังแรก 

1.3.7 การขออนุญาตนำเข้าอาหารที่เป็นผลิตภัณฑ์ที่มีการใช้สารอาหารหรือสารเคมีชนิดใหม่ (Novel Ingredients) ที่ยังไม่ได้ 
กำหนดคุณภาพหรือมาตรฐาน หรือเป็นผลิตภัณฑ์อาหารใหม่ (Novel Food) ต้องผ่านการประเมินความปลอดภัยโดย 
ผู้เชี่ยวชาญ และรับรองโดยคณะอนุกรรมการอาหารก่อนจึงจะขออนุญาตผลิตอาหารได้ (ศึกษารายละเอียดเพ่ิมเติมท่ีคู่มือ 
สำหรับประชาชน เร่ืองการขอประเมินความปลอดภัยของอาหาร) 

1.3.8  อาหารท่ีนำเข้าต้องไม่มีการใช้วัตถุห้ามใช้ในอาหารและหรืออาหารท่ีห้ามผลิต นำเข้าหรือจำหน่ายตามประกาศท่ีเก่ียวข้อง 
1.3.9 กรณีคำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน และ/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าที่ 

จะขอคำช้ีแจง โดยผู้ย่ืนคำขอจะต้องตอบคำช้ีแจง หรือแนบไฟล์เอกสาร หรือย่ืนเอกสารหลกัฐานเพิ่มเติมภายใน 10 วันทำการ 
มิเช่นน้ันจะถือว่าผู้ย่ืนคำขอน้ัน ละท้ิงคำขอ และผู้อนุญาตจะคืนคำขอดังกล่าว โดยไม่คืนค่าใช้จ่าย 

        1.3.10 กรณีดังต่อไปน้ี สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดสมุทรปราการจะคืนคำขอและไม่คืนเงินค่าใช้จ่าย      
 (1)ย่ืนคำขอผิดประเภทหรือรายละเอียดของข้อมูลผู้รับอนุญาตท่ีปรากฎในระบบไม่สอดคล้องกับข้อเท็จจริง  
 (2) ย่ืนเอกสารหลักฐานอันเป็นเท็จ ตัดต่อดัดแปลงภาพถ่าย หรือมีการปลอมแปลงเอกสารหลักฐาน 
 (3) ตอบคำช้ีแจง หรือแนบไฟล์เอกสารหลักฐานไม่เป็นไปตามระยะเวลาท่ีกำหนดไว้ในระบบ e-Submission 
 (4) ตอบคำช้ีแจง หรือแนบไฟล์เอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน ภายใน 10 วันทำการ 

        1.3.11 การไม่อนุญาตคำขอ: สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดจะพิจารณาไม่อนุญาตคำขอ ในกรณีผลการตรวจสอบเอกสาร 
หลักฐานแล้วพบว่าไม่สมบูรณ์หรือไม่ถูกต้องตามหลักกฎหมาย หรือหลักวิชาการ หรือไม่สอดคล้องตามรายละเอียด ท่ีระบุไวใ้นคู่มือ 
สำหรับประชาชนฉบับน้ี 
 
หมายเหตุ: 1. ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลาต้ังแตว่ ันที่ย่ืนคำขอและชำระเงินค่าคำขอเป็นที่เรียบร้อยแล้ว 
การขอแก้ไข ข้อบกพร่อง หรือชี้แจงเพิ่มเติม รวมทั้งระยะเวลาที่เจ้าหน้าที่พิจารณาอนุญาตหรือไม่อนุญาต โดยเมื่อดำเนินการ 
เสร็จสิ้นจะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ย่ืนคำขอทราบ 

2. กรณีพบว่าการขอแก้ไขเปลี่ยนแปลง ย้าย การนำเข้าอาหาร หรือขอใบแทน ไม่เป็นไปตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขที่กำหนด 
ให้ผู้ยื่นคำขอศึกษารายละเอียดเพิ่มเติม และปฏิบัติตาม “คู่มือสำหรับประชาชน เร่ือง การขอแก้ไขเปล่ียนแปลง ย้าย การนำเข้าอาหาร 
หรือขอใบแทนไม่เป็นไปตามหลักเกณฑ์และเง่ือนไข” 

 
2.  ช่องทางการให้บริการ 

 
 

ช่องทางใหบ้ ริการ 
https://privus.fda.moph.go.th// เว็บไซต์และช่องทางออนไลน์ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการตลอด 24 ช่ัวโมง 
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3. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม: 15 วันทำการ เป็นการนับรวมระยะเวลาที่เจ้าหน้าที่พิจารณาอนุญาตหรือไม่อนุญาต (5 วันทำการ) 
และระยะเวลาท่ีผู้ย่ืนคำขอแก้ไขข้อบกพร่อง หรือช้ีแจงเพ่ิมเติม (10 วันทำการ) 

 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา 
ส่วนท่ี 

รับผิดชอบ 

1. การย่ืนคำขอ และชำระค่าคำขอผ่านระบบ e-Submission 
- ผู ้ย ื ่นคำขอเข ้าเว ็บไซต์ http://privus.fda.moph.go.th เพ ื ่อย ื่นคำขอผ ่านระบบ 
e-Submission ของ อย. โดยใช้ บัญชีผู้ใช้งาน (User ID) และรหัสผ่าน (Password) ท่ีได้ 
จากการสมัคร Open ID เพื่อเข้าระบบแล้วดำเนินการ download แบบฟอร์มคำขอจาก 
ระบบอาหาร กรอกรายละเอียดลงในแบบฟอร์มคำขอให้ครบถ้วน แล้ว upload เข้าระบบ 
(สามารถดาวน์โหลดคู่มือการใช้งาน e-Submission ระบบอาหารได้ท่ีเว็บไซต์กองอาหาร) 
- ผู ้ย่ืนคำขอพิมพ์ใบสั่งชำระค่าพิจารณาคำขอจากระบบ e-Submission และชำระเงิน  
ตามจำนวนและช่องทางท่ีระบุในใบส่ังชำระ 
(หมายเหตุ: ดูรายละเอียดตามบัญชีแนบท้ายประกาศกระทรวงสาธารณสุข เร่ือง ค่าใช้จ่าย 
ท่ีจะจัดเก็บจากผู้ย่ืนคําขอในกระบวนการพิจารณาอนุญาตผลิตภัณฑ์อาหาร พ.ศ.2560 บัญชี  
ท่ี 1) 

0 นาที ผู้ย่ืนคำขอ 

2. การพิจารณาคำขอและเอกสารหลักฐาน 
เจ้าหน้าที่หรือคณะผู้พิจารณา/ประเมิน ดำเนินการประเมินความความถูกต้อง ครบถ้วน 
และสอดคล้องตามกฎหมายด้านเอกสาร 

3 วันทำการ สำนักงาน 
สาธารณสุข 

จังหวัด
สมุทรปราการ 

3. การแก้ไขเอกสารหลักฐาน 
กรณีเอกสารไม่ถูกต้องหรือไม่สอดคล้องตามกฎหมายหรือไม่สอดคล้องตามรายละเอียดที่ 
ระบุไว้ในคู่มือสำหรับประชาชนให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไขข้อบกพร่องตามที่เจ้าหน้าที่ 
ขอคำช้ีแจง ภายใน 10 วันทำการ 

10 วันทำการ ผู้ย่ืนคำขอ 

4. การอนุมัติ/ลงนาม 
ผู้มีอำนาจลงนาม พิจารณาอนุญาตหรือไม่อนุญาต 

2 วันทำการ สำนักงาน 
สาธารณสุข 

จังหวัด
สมุทรปราการ 

5. การพิมพ์/รับใบอนุญาตนำหรือส่ังอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร (แบบ อ.7) 
ผู้ย่ืนคำขอต้องชำระคา่ ธรรมเนยี มใบอนญุ  าตนำหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร(แบบ อ.7)    
กอ่ นการรับใบอนญุ  าต ณ สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดสมุทรปราการ 

0 นาที ผู้ย่ืนคำขอ 
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4. รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) 
หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

4.1 กรณีเพ่ิมสภาวะการเก็บอาหาร 
1. คำขออิเล็กทรอนิกส์ คำขอเปลี ่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตนำหรือสั ่งอาหารเข้ามา 

ในราชอาณาจักร (แบบ ส.5) 
ฉบับจริง: 1 ฉบับ 
(หมายเหต:ุ -) 

สำนักงาน
สาธารณสุข

จังหวัด
สมุทรปราการ 

2. แบบแปลนพื้นแสดงบริเวณของห้องเก็บอาหาร ตามสภาวะการเก็บอาหารที่เพิ ่ม พร้อม 
ประโยชน์ใช้สอยของห้องหรือบริเวณต่างๆ ในช้ันของอาคารท่ีใช้เก็บอาหาร 
2.1 แสดงระยะของสถานท่ีเก็บอาหารให้ครบถ้วน พร้อมระบุลักษณะอาคารท่ีใช้เป็นสถานท่ีเก็บอาหาร 
2.2 แสดงสัญลักษณ์ เช่น ผนัง บริเวณ ประตู พร้อมเส้นทางเข้า-ออกของอาหารท่ีนำเข้าไปยังสถานท่ี 
เก็บอาหาร 
2.3 แสดงการแบ่งก้ันห้อง หรือเน้ือท่ี หรือบริเวณท่ีใช้สำหรับการจัดเก็บอาหารท่ีเพ่ิมสภาวะพร้อมแจ้ง 
ขนาดพ้ืนท่ีเก็บอาหารในหน่วยตารางเมตร (คำนวณจากความกว้าง x ยาว ในหน่วยเมตร) 

1. กรณีตู้แช่เย็น และตู้แช่แข็ง คำนวณพ้ืนท่ีจากความกว้าง x ยาวของตู้แช่ 
2. กรณีเป็นโกดังสินค้า ท่ีมีช้ันเก็บอาหารเป็นโครงสร้างอย่างถาวรหลาย ๆ ชั้น คำนวณพ้ืนท่ีจาก 

ความกว้าง x ยาว x จำนวนช้ันของช้ันเก็บอาหารได้ 
3. กรณีลักษณะพ้ืนท่ีเก็บอาหารเป็นทรงอ่ืน ๆ สามารถค้นหาสูตรการคำนวณพ้ืนท่ีได้จากเว็บไซต์ 

ต่าง ๆ เช่น พื้นที่สี่เหลี่ยมคางหมู = 1/2 x สูง x ผลบวกของด้านคู่ขนาน หรือ พื้นที่รูปสามเหลี่ยม 
ท่ัวไป = 1/2 x สูง x ฐาน เป็นต้น 
2.4 กรณีอาคารมีหลายช้ัน ให้ส่งเฉพาะแบบแปลนพ้ืนช้ัน 1 หรือช้ัน จี พร้อมระบุทางเข้า-ออก ท่ีใช้ใน 
การลำเลียงอาหาร เช่น เส้นทางลิฟท์ขนส่ง หรือบันได และแบบแปลนพ้ืนช้ันท่ีใช้เก็บอาหาร ท้ังน้ีต้อง 
ระบุจำนวนช้ันและระบุการใช้ทำประโยชน์ของช้ันอ่ืน ๆ แต่ละช้ัน 
2.5 กรณีมีการจัดเก็บสินค้าอื่น ๆ รวมกับอาหาร ให้ระบุด้วยว่าเป็นสินค้าประเภทใด พร้อมบ่งชี้ 
ตำแหน่งในการจัดเก็บ 
2.6 กรณีใช้เป็นสถานท่ีเก็บอาหารโดยเฉพาะ แต่มีการแบ่งพ้ืนท่ีเช่าสำหรับเก็บอาหารหลาย ๆ บริษัท 
ต้องระบุในแบบแปลนพ้ืนว่า พ้ืนท่ีอ่ืน ๆ เป็นพ้ืนท่ีเช่าสำหรับเก็บอาหารของบริษัทอ่ืน ๆ 
2.7 กรณีสถานท่ีเก็บและสถานท่ีนำเข้าอาหารอยู่เลขท่ีต้ังเดียวกัน ให้ระบุตำแหน่งของสถานท่ีนำเข้า 
(office) ด้วย 
2.8 การจัดห้องหรือบริเวณที่เก็บอาหาร ต้องแสดงการจัดแยกเก็บอาหารแต่ละชนิดเป็นสัดส่วน 
แสดงอุปกรณ์ท่ีใช้ในการเก็บและรักษาคุณภาพของอาหารให้คงสภาพและระบุอุณหภูมิในการ  
เก็บรักษา/ แสดงระบบการถ่ายเทอากาศ ระบบแสงสว่าง ตามความความจำเป็น แล้วแต่กรณี 
สำเนา: 1 ชุด 
(หมายเหตุ: ต้องระบุชื่อบริษัท เลขที่ต้ังและลงลายมือชื่อโดยผู้ดำกิจการหรือกรรมการที่มีอำนาจ
ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผู้รับอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจลงนามรับรองเอกสารทุกแผ่น) 
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ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) 
หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

3. คำรับรองประกอบการขออนุญาตนำหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร (เฉพาะกรณีที่ไม่มี 
การตรวจสถานท่ี) ระบุข้อมูลให้ครบถ้วน ได้แก่ ข้อมูลเลขท่ีต้ังสถานท่ีนำเข้า และสถานท่ีเก็บอาหาร 
ประเภท หรือชนิดอาหารท่ีนำเข้า ลักษณะอาคารสถานท่ีเก็บอาหาร จำนวนพ้ืนท่ีและสภาวะการเก็บ 
รักษา จำนวนภาพถ่ายประกอบที่ส่งประกอบการพิจารณา โดยข้อมูลต้องสอดคล้องกับเอกสาร 
หลักฐานท่ีเกี่ยวข้องอ่ืน ๆ ทั้งนี้ผู้ยื่นคำขอจะต้องอ่านรายละเอียดแนบท้ายของคำรับรองฯ พร้อม 
ลงนามรับทราบคำรับรองฯ ในทุก ๆ หน้า 
สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ:ลงลายมือช่ือโดยผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจลงนามตามหนังสือรับรอง 
ของนิติบุคคลลงนามรับรองเอกสารทกุ แผ่น) 

 

4. ภาพถ่ายสีสถานท่ีเก็บอาหาร (เฉพาะกรณีท่ีไม่มีการตรวจสถานท่ี) 

4.1 ภาพอาคารด้านหน้าของสถานที่เก็บอาหาร หรือห้องเก็บอาหาร พร้อมทั้งแสดงป้าย “สถานท่ี 
เก็บอาหาร” ท่ีคงทนถาวรเห็นได้ชัดเจน 
4.2 กรณีท่ีห้องเก็บอาหารเป็นลักษณะโกดังหรือห้องเก็บอาหารท่ีมีการใชพ้ืนท่ีเก็บร่วมกับสินค้าของ 
บริษัทอ่ืน ซ่ึงอาจเป็นชั้นหรือพาเลทให้จัดทำป้าย “สถานที่เก็บอาหารของบริษัท.......” เพ่ือบ่งชี้ว่า 
เป็นของบริษัทท่ีจะขออนุญาต 
4.3 ภาพภายในห้องเก็บอาหารทุกด้านพร้อมป้าย ประเภทอาหารหรือชนิดอาหาร” ซึ่งสามารถ 
มองเห็นช้ันหรือพ้ืนสําหรับรองรับอาหาร 
4.4 ภาพถ่ายแสดงเส้นทางลำเลียงอาหารท่ีนำเข้ามายังห้อง พ้ืนท่ี หรือบริเวณเก็บอาหาร 

4.5 ภาพถ่ายอุปกรณ์ที่ใช้ในการเก็บและรักษาคุณภาพของอาหารให้คงสภาพตามความจำเป็น 
กรณีการเก็บรักษาสภาวะแช่เย็น หรือ แช่แข็ง ให้แสดงอุณหภูมิในช่วงที่สามารถเก็บรักษาอาหาร  
ได้ตามสภาวะการเก็บนั้น ๆ หรือ แนบเอกสารแสดงรายละเอียดของตู้แช่ (Spec) จากผู้ขาย 
ที่มีการระบุช่วงอุณหภูมิการเก็บรักษา เป็นต้น 
สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ:ต้องระบุช่ือบริษัท เลขท่ีต้ังและลงลายมือช่ือโดยผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจ 
ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผู้รับมอบอำนาจทั่วไปที่มีอำนาจลงนาม พร้อมท้ังระบุ 
ข้อความว่าเป็นภาพถ่าย ณ สถานท่ีจริง ไม่ได้มีการตกแต่งภาพแต่อย่างใด โดยรับรองเอกสารทุกแผ่น) 

 

4.2 กรณีย้ายสถานท่ีนำหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร และสถานท่ีเกบ็ อาหาร 
กรณีย้ายสถานท่ีนำเข้า 

1. คำขออิเล็กทรอนิกส์ คำขอย้ายสถานท่ีนำเข้าหรือสถานท่ีเก็บอาหาร (แบบ อ.10) 
ฉบับจริง: 1 ฉบับ 
(หมายเหตุ: หลักฐานหนังสือรับรองจดทะเบียนนิติบุคคล สามารถเชื่อมโยงฐานข้อมูลภาครัฐและ 
ระบบสารสนเทศของ อย.) 

สำนักงาน
สาธารณสุ ข

จั งห วัด
ส มุทรปราการ

2. ใบทะเบียนการค้าหรือใบทะเบียนพาณิชย์ 
กรณีบุคคลธรรมดา สำเนา: 1 ชุด 

กรมพัฒนาธุรกิจ 
การค้า 



การขอแก้ไขเปล่ียนแปลง ย้าย การนำเข้าอาหาร หรือขอใบแทน เป็นไปตามหลักเกณฑแ์ ละเงื่อนไข หน้า 7 จาก 22  

 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) 
หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

 (หมายเหตุ: 1. มีวัตถุประสงค์ระบุขอบข่ายการจดทะเบียนเก่ียวกับการนำเข้าและจำหน่ายอาหาร 

2. ลงลายมือชื่อโดยผู้ดำเนินกิจการ หรือผู้รับมอบอำนาจทั่วไปที่มีอำนาจลงนามรับรองเอกสาร  
ทุกแผ่น) 

 

3. แผนท่ีต้ังของสถานที่นำเข้าอาหาร 
สำเนา: 1 ชุด 
(หมายเหตุ: 1. แสดงชื่อถนนและจุดสังเกตของสถานท่ีท่ีขออนุญาต เช่น หน่วยราชการ วัด โรงเรียน 
เป็นต้น 2. ต้องระบุช่ือบริษัท เลขท่ีต้ังและลงลายมือชื่อโดยผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจ 
ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผู้รับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจลงนามรับรองเอกสาร 
ทุกแผ่น) 

 

4. ภาพถ่ายสีสถานท่ีนำเข้าอาหาร 

4.1 ภาพอาคารด้านหน้าของสถานที่นําเข้าพร้อมทั้งแสดงป้าย “สถานที่นําหรือสั่งอาหารเข้ามา  
ในราชอาณาจักร” และช่ือบริษัทฯ ท่ีคงทนถาวรเห็นได้ชัดเจน 
4.2 ภาพภายในสถานท่ีนำเข้าอาหาร (ถ้ามี) 

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ:ต้องระบุช่ือบริษัท เลขท่ีต้ังและลงลายมือช่ือโดยผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจ 
ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผู้รับมอบอำนาจทั่วไปที่มีอำนาจลงนาม พร้อมท้ังระบุ 
ข้อความว่าเป็นภาพถ่าย ณ สถานท่ีจริง ไม่ได้มีการตกแต่งภาพแต่อย่างใด โดยรับรองเอกสารทุกแผ่น) 

 

กรณีย้ายสถานท่ีเก็บอาหาร 
1. คำขออิเล็กทรอนิกส์ คำขอย้ายสถานท่ีนำเข้าหรือสถานท่ีเก็บอาหาร (แบบ อ.10) 

ฉบับจริง: 1 ฉบับ 
(หมายเหตุ: -) 

สำนักงาน
สาธารณสุ ข

จั งห วัด
ส มุทรปราการ  

2. หนังสือยินยอมให้ใช้สถานท่ี หรือสัญญาเช่าสถานท่ีเก็บอาหาร (กรณีท่ีผู้ดำเนินกิจการไม่ได้เป็น 
เจ้าของกรรมสิทธ์ิ) ระบุขอบข่ายว่าเช่าใช้เป็นสถานท่ีเก็บอาหาร และอยู่ในช่วงเวลาที่มีผลต่อการ 
ยินยอมหรือเช่าใช้สถานท่ีพร้อมสำเนาทะเบียนบ้านสถานท่ีเก็บอาหาร 
สำเนา: 1 ชุด 
(หมายเหตุ: 1. กรณีผู้ยินยอมให้ใช้สถานที่หรือผู้ให้เช่าเป็นบุคคลธรรมดา ต้องแนบสำเนาบัตร 
ประจำตัวประชาชน 
2. กรณีผู้ยินยอมให้ใช้สถานท่ีหรือผ้ใู ห้เช่าเป็นนิติบุคคลต้องแนบสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน 
นิติบุคคล พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของกรรมการผู้มีอำนาจตามหนังสือรับรองของ 
นิติบุคคล) 

 

3. แผนท่ีต้ังของสถานท่ีเก็บอาหาร 
สำเนา: 1 ชุด 
(หมายเหตุ: 1. แสดงชื่อถนนและจุดสังเกตของสถานที่ท่ีขออนุญาต เช่น หน่วยราชการ วัด โรงเรียน 
เป็นต้น 2. ต้องระบุช่ือบริษัท เลขท่ีต้ังและลงลายมือชื่อโดยผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจ 
ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผู้รับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจลงนามรับรองเอกสาร 
ทุกแผ่น) 

 



การขอแก้ไขเปล่ียนแปลง ย้าย การนำเข้าอาหาร หรือขอใบแทน เป็นไปตามหลักเกณฑแ์ ละเงื่อนไข หน้า 8 จาก 22  

 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) 
หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

4. แผนผังแสดงตำแหน่งพร้อมประโยชน์ใช้สอยของอาคารต่างๆ ในบริเวณที่ตั้งของสถานที่ 
เก็บอาหารและบริเวณข้างเคียง (ถ้ามี) 
สำเนา: 1 ชุด 
(หมายเหตุ: 1. แสดงส่งปลูกสร้างบริเวณข้างเคียงของสถานที่เก็บอาหาร เช่น โรงอาหาร อาคาร 
สำนักงาน ห้องน้ำ หรือท่ีต้ังของบริษัทอ่ืน เป็นต้น 
2. ต้องระบุชื่อบริษัท เลขท่ีต้ังและลงลายมือชื่อโดยผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจลงนาม 
ตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผู้รับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจ ลงนามรับรองเอกสารทุกแผ่น) 

 

5. แบบแปลนพื้นแสดงบริเวณของห้องเก็บอาหาร พร้อมประโยชน์ใช้สอยของห้องหรือบริเวณ 
ต่างๆ ในช้ันของอาคารท่ีใช้เก็บอาหาร 
5.1 แสดงระยะของสถานท่ีเก็บอาหารให้ครบถ้วน พร้อมระบุลักษณะอาคารท่ีใช้เป็นสถานท่ีเก็บอาหาร 
5.2 แสดงสัญลักษณ์ เช่น ผนัง บริเวณ ประตู พร้อมเส้นทางเข้า-ออกของอาหารท่ีนำเข้าไปยังสถานท่ี 
เก็บอาหาร 
5.3 แสดงการแบ่งก้ันห้อง หรือเนื้อท่ี หรือบริเวณท่ีใช้สำหรับการจัดเก็บอาหาร พร้อมแจ้งขนาดพ้ืนท่ี 
เก็บอาหารในหน่วยตารางเมตร (คำนวณจากความกว้าง x ยาว ในหน่วยเมตร) 

1. กรณีตู้แช่เย็น และตู้แช่แข็ง คำนวณพ้ืนท่ีจากความกว้าง x ยาวของตู้แช่ 
2. กรณีเป็นโกดังสินค้า ท่ีมีช้ันเก็บอาหารเป็นโครงสร้างอย่างถาวรหลาย ๆ ชั้น คำนวณพ้ืนท่ีจาก 

ความกว้าง x ยาว x จำนวนช้ันของช้ันเก็บอาหารได้ 
3. กรณีลักษณะพ้ืนท่ีเก็บอาหารเป็นทรงอ่ืน ๆ สามารถค้นหาสูตรการคำนวณพ้ืนท่ีได้จากเว็บไซต์ 

ต่าง ๆ เช่น พื้นที่สี่เหลี่ยมคางหมู = 1/2 x สูง x ผลบวกของด้านคู่ขนาน หรือ พื้นที่รูปสามเหลี่ยม 
ท่ัวไป = 1/2 x สูง x ฐาน เป็นต้น 
5.4 กรณีอาคารมีหลายช้ัน ให้ส่งเฉพาะแบบแปลนพ้ืนช้ัน 1 หรือช้ัน จี พร้อมระบุทางเข้า-ออก ท่ีใช้ใน 
การลำเลียงอาหาร เช่น เส้นทางลิฟท์ขนส่ง หรือบันได และแบบแปลนพ้ืนช้ันท่ีใช้เก็บอาหาร ท้ังน้ีต้อง 
ระบุจำนวนช้ันและระบุการใช้ทำประโยชน์ของช้ันอ่ืน ๆ แต่ละช้ัน 
5.5 กรณีมีการจัดเก็บสินค้าอื่น ๆ รวมกับอาหาร ให้ระบุด้วยว่าเป็นสินค้าประเภทใด พร้อมบ่งชี้ 
ตำแหน่งในการจัดเก็บ 
5.6 กรณีใช้เป็นสถานท่ีเก็บอาหารโดยเฉพาะ แต่มีการแบ่งพ้ืนท่ีเช่าสำหรับเก็บอาหารหลาย ๆ บริษัท 
ต้องระบุในแบบแปลนพ้ืนว่า พ้ืนท่ีอ่ืน ๆ เป็นพ้ืนท่ีเช่าสำหรับเก็บอาหารของบริษัทอ่ืน ๆ 
5.7 กรณีสถานท่ีเก็บและสถานท่ีนำเข้าอาหารอยู่เลขท่ีต้ังเดียวกัน ให้ระบุตำแหน่งของสถานท่ีนำเข้า 
(office) ด้วย 
5.8 การจัดห้องหรือบริเวณที่เก็บอาหาร ต้องแสดงการจัดแยกเก็บอาหารแต่ละชนิดเป็นสัดส่วน 
แสดงอุปกรณ์ท่ีใช้ในการเก็บและรักษาคุณภาพของอาหารให้คงสภาพและระบุอุณหภูมิในการเก็บ 
รักษา แสดงระบบการถ่ายเทอากาศ ระบบแสงสว่าง ตามความความจำเป็น แล้วแต่กรณี 
สำเนา: 1 ชุด 
(หมายเหตุ:ต้องระบุช่ือบริษัท เลขท่ีต้ังและลงลายมือชื่อโดยผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจ 
ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผู้รับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจลงนามรับรองเอกสาร 
ทุกแผ่น) 

 

 

6. คำรับรองประกอบการขออนุญาตนำหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร (เฉพาะกรณีที่ไม่มี 
ก ารต รว จ ส ถ าน ท ี่) ร ะ บุ ข ้อ ม ูล ให ้ค รบ ถ ้ว น  ได ้แ ก ่ ข ้อ ม ูล เล ขท ี่ต ั้ง ส ถ าน ท ี่น ำ เข ้า 
และสถานที่เก็บอาหารประเภท หรือชนิดอาหารที่นำเข้า ลักษณะอาคารสถานที่เก ็บอาหาร 
จำนวนพื้นที่ และสภาวะการเก็บรักษา จำนวนภาพถ่ายประกอบที่ส่งประกอบการพิจารณา 

 



การขอแก้ไขเปล่ียนแปลง ย้าย การนำเข้าอาหาร หรือขอใบแทน เป็นไปตามหลักเกณฑแ์ ละเงื่อนไข หน้า 9 จาก 22  

 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) 
หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

 โดยข้อมูลต้องสอดคล้องกับเอกสาร หลักฐานท่ีเกี่ยวข้องอ่ืน ๆ ทั้งนี ้ ผู้ยื่นคำขอจะต้องอ่าน 
รายละเอียดแนบท้ายของคำรับรองฯ พร้อมลงนามรับทราบคำรับรองฯ ในทุก ๆ หน้า 
สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ: ลงลายมือชื่อโดยผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจลงนามตามหนังสือรับรองของ 
นิติบุคคลลงนามรับรองเอกสารทุกแผ่น) 

 

7. ภาพถ่ายสีสถานท่ีเก็บอาหาร (เฉพาะกรณีท่ีไม่มีการตรวจสถานท่ี) 

7.1 ภาพอาคารด้านหน้าของสถานที่เก็บอาหาร หรือห้องเก็บอาหาร พร้อมทั้งแสดงป้าย “สถานท่ี 
เก็บอาหาร” ท่ีคงทนถาวรเห็นได้ชัดเจน 
7.2 กรณีท่ีห้องเก็บอาหารเป็นลักษณะโกดังหรือห้องเก็บอาหารท่ีมีการใช้พ้ืนท่ีเก็บร่วมกับสินค้าของ 
บริษัทอ่ืน ซ่ึงอาจเป็นชั้นหรือพาเลทให้จัดทำปา้ย “สถานที่เก็บอาหารของบริษัท.......” เพ่ือบ่งชี้ว่า 
เป็นของบริษัทท่ีจะขออนุญาต 
7.3 ภาพภายในห้องเก็บอาหารทุกด้านพร้อมป้าย ประเภทอาหารหรือชนิดอาหาร” ซึ่งสามารถ 
มองเห็นช้ันหรือพ้ืนสําหรับรองรับอาหาร 
7.4 ภาพถ่ายแสดงเส้นทางลำเลียงอาหารท่ีนำเข้ามายังห้อง พ้ืนท่ี หรือบริเวณเก็บอาหาร 

7.5 ภาพถ่ายอุปกรณ์ที่ใช้ในการเก็บและรักษาคุณภาพของอาหารให้คงสภาพตามความจำเป็น 
กรณีการเก็บรักษาสภาวะแช่เย็น หรือ แช่แข็ง ให้แสดงอุณหภูมิในช่วงท่ีสามารถเก็บรักษาอาหารได้ 
ตามสภาวะการเก็บนั้น ๆ หรือ แนบเอกสารแสดงรายละเอียดของตู้แช่ (Spec) จากผู้ขายที่มีการ 
ระบุช่วงอุณหภูมิการเก็บรักษา เป็นต้น 
สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ:ต้องระบุช่ือบริษัท เลขท่ีต้ังและลงลายมือช่ือโดยผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจ 
ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผู้รับมอบอำนาจทั่วไปที่มีอำนาจลงนาม พร้อมท้ังระบุ 
ข้อความว่าเป็นภาพถ่าย ณ สถานท่ีจริง ไม่ได้มีการตกแต่งภาพแต่อย่างใด โดยรับรองเอกสารทุกแผ่น) 

 

 

4.3 กรณีเพ่ิมสถานท่ีเก็บอาหาร 
1. คำขออิเล็กทรอนิกส์ คำขอเปลี ่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตนำหรือสั ่งอาหารเข้ามาใน 

ราชอาณาจักร (แบบ ส.5) 
ฉบับจริง: 1 ฉบับ 
(หมายเหตุ: -) 

สำนักงาน
สาธารณสุข

จังหวัด
สมุทรปราการ 

2. หนังสือยินยอมให้ใช้สถานท่ี หรือสัญญาเช่าสถานท่ีเก็บอาหาร (กรณีท่ีผู้ดำเนินกิจการไม่ได้เป็น 
เจ้าของกรรมสิทธ์ิ) ระบุขอบข่ายว่าเช่าใช้เป็นสถานท่ีเก็บอาหาร และอยู่ในช่วงเวลาที่มีผลต่อการ 
ยินยอมหรือเช่าใช้สถานท่ี พร้อมสำเนาทะเบียนบ้านสถานท่ีเก็บอาหาร 
สำเนา: 1 ชุด 
(หมายเหตุ: 1. กรณีผู้ยินยอมให้ใช้สถานที่หรือผู้ให้เช่าเป็นบุคคลธรรมดา ต้องแนบสำเนาบัตร 
ประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ให้เช่า 
2. กรณีผู้ยินยอมให้ใช้สถานท่ีหรือผ้ใู ห้เช่าเป็นนิติบุคคล ต้องแนบสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน 
นิติบุคคล พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของกรรมการผู้มีอำนาจตามหนังสือรับรองของ 
นิติบุคคล) 

 



การขอแก้ไขเปล่ียนแปลง ย้าย การนำเข้าอาหาร หรือขอใบแทน เป็นไปตามหลักเกณฑแ์ ละเงื่อนไข หน้า 10 จาก 22 

 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) 
หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

3. แผนท่ีต้ังของสถานท่ีเก็บอาหาร 
สำเนา: 1 ชุด 
(หมายเหตุ: 1. แสดงชื่อถนนและจุดสังเกตของสถานที่ท่ีขออนุญาต เช่น หน่วยราชการ วัด โรงเรียน 
เป็นต้น 2. ต้องระบุช่ือบริษัท เลขท่ีต้ังและลงลายมือชื่อโดยผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการที่มีอำนาจ 
ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผู้รับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจลงนามรับรองเอกสาร 
ทุกแผ่น) 

 

4. แผนผังแสดงตำแหน่งพร้อมประโยชน์ใช้สอยของอาคารต่าง ๆ ในบริเวณที่ตั้งของสถานที่เก็บ 
อาหารและบริเวณข้างเคียง (ถ้ามี) 
สำเนา: 1 ชุด 
(หมายเหตุ: 1. แสดงส่งปลูกสร้างบริเวณข้างเคียงของสถานที่เก็บอาหาร เช่น โรงอาหาร อาคาร 
สำนักงาน ห้องน้ำ หรือท่ีต้ังของบริษัทอ่ืน เป็นต้น 
2. ตอ้งระบุชื่อบริษัท เลขท่ีต้ังและลงลายมือชื่อโดยผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจลงนาม 
ตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผู้รับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจ ลงนามรับรองเอกสารทุกแผ่น ) 

 

5. แบบแปลนพื้นแสดงบริเวณของห้องเก็บอาหาร พร้อมประโยชน์ใช้สอยของห้องหรือบริเวณ 
ต่างๆ ในช้ันของอาคารท่ีใช้เก็บอาหาร 
5.1 แสดงระยะของสถานท่ีเก็บอาหารให้ครบถ้วน พร้อมระบุลักษณะอาคารท่ีใช้เป็นสถานท่ีเก็บอาหาร 
5.2 แสดงสัญลักษณ์ เช่น ผนัง บริเวณ ประตู พร้อมเส้นทางเข้า-ออกของอาหารท่ีนำเข้าไปยังสถานท่ี 
เก็บอาหาร 
5.3 แสดงการแบ่งก้ันห้อง หรือเนื้อท่ี หรือบริเวณท่ีใช้สำหรับการจัดเก็บอาหาร พร้อมแจ้งขนาดพ้ืนท่ี 
เก็บอาหารในหน่วยตารางเมตร (คำนวณจากความกว้าง x ยาว ในหน่วยเมตร) 

1. กรณีตู้แช่เย็น และตู้แช่แข็ง คำนวณพ้ืนท่ีจากความกว้าง x ยาวของตู้แช่ 
2. กรณีเป็นโกดังสินค้า ท่ีมีช้ันเก็บอาหารเป็นโครงสร้างอย่างถาวรหลาย ๆ ชั้น คำนวณพ้ืนท่ีจาก 

ความกว้าง x ยาว x จำนวนช้ันของช้ันเก็บอาหารได้ 
3. กรณีลักษณะพ้ืนท่ีเก็บอาหารเป็นทรงอ่ืน ๆ สามารถค้นหาสูตรการคำนวณพ้ืนท่ีได้จากเว็บไซต์ 

ต่าง ๆเช่น พื้นที่สี่เหลี่ยมคางหมู = 1/2 x สูง x ผลบวกของด้านคู่ขนาน หรือ พื้นที่รูปสามเหลี่ยม 
ท่ัวไป = 1/2 x สูง x ฐาน เป็นต้น 
5.4 กรณีอาคารมีหลายช้ัน ให้ส่งเฉพาะแบบแปลนพ้ืนช้ัน 1 หรือช้ัน จี พร้อมระบุทางเข้า-ออก ท่ีใช้ใน 
การลำเลียงอาหาร เช่น เส้นทางลิฟท์ขนส่ง หรือบันได และแบบแปลนพ้ืนช้ันท่ีใช้เก็บอาหาร ท้ังน้ีต้อง 
ระบุจำนวนช้ันและระบุการใช้ทำประโยชน์ของช้ันอ่ืน ๆ แต่ละช้ัน 
5.5 กรณีมีการจัดเก็บสินค้าอื่น ๆ รวมกับอาหาร ให้ระบุด้วยว่าเป็นสินค้าประเภทใด พร้อมบ่งชี้ 
ตำแหน่งในการจัดเก็บ 
5.6 กรณีใช้เป็นสถานท่ีเก็บอาหารโดยเฉพาะ แต่มีการแบ่งพ้ืนท่ีเช่าสำหรับเก็บอาหารหลาย ๆ บริษัท 
ต้องระบุในแบบแปลนพ้ืนว่า พ้ืนท่ีอ่ืน ๆ เป็นพ้ืนท่ีเช่าสำหรับเก็บอาหารของบริษัทอ่ืน ๆ 
5.7 กรณีสถานท่ีเก็บและสถานท่ีนำเข้าอาหารอยู่เลขท่ีต้ังเดียวกัน ให้ระบุตำแหน่งของสถานท่ีนำเข้า 
(office) ด้วย 
5.8 การจัดห้องหรือบริเวณที่เก็บอาหาร ต้องแสดงการจัดแยกเก็บอาหารแต่ละชนิดเป็นสัดส่วน
แสดงอุปกรณ์ท่ีใช้ในการเก็บและรักษาคุณภาพของอาหารให้คงสภาพและระบุอุณหภูมิในการเก็บ
รักษา แสดงระบบการถ่ายเทอากาศ ระบบแสงสว่าง ตามความความจำเป็น แล้วแต่กรณี 

สำเนา: 1 ชุด 

 



การขอแก้ไขเปล่ียนแปลง ย้าย การนำเข้าอาหาร หรือขอใบแทน เป็นไปตามหลักเกณฑแ์ ละเงื่อนไข หน้า 11 จาก 22 

 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) 
หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

 (หมายเหตุ:ต้องระบุช่ือบริษัท เลขท่ีต้ังและลงลายมือชื่อโดยผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจ 
ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผู้รับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจลงนามรับรองเอกสาร 
ทุกแผ่น) 

 

6. คำรับรองประกอบการขออนุญาตนำหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร (เฉพาะกรณีที่ไม่มี 
การตรวจสถานท่ี) ระบุข้อมูลให้ครบถ้วน ได้แก่ ข้อมูลเลขท่ีต้ังสถานท่ีนำเข้า และสถานท่ีเก็บอาหาร 
ประเภท หรือชนิดอาหารท่ีนำเข้า ลักษณะอาคารสถานท่ีเก็บอาหาร จำนวนพ้ืนท่ีและสภาวะการเก็บ 
รักษา จำนวนภาพถ่ายประกอบที่ส่งประกอบการพิจารณา โดยข้อมูลต้องสอดคล้องกับเอกสาร 
หลักฐานท่ีเกี่ยวข้องอ่ืน ๆ ทั้งนี้ผู้ยื่นคำขอจะต้องอ่านรายละเอียดแนบท้ายของคำรับรองฯ พร้อม 
ลงนามรับทราบคำรับรองฯ ในทุก ๆ หน้า 
สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ: ลงลายมือชื่อโดยผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจลงนามตามหนังสือรับรอง 
ของนิติบุคคลลงนามรับรองเอกสารทุกแผ่น) 

 

7. ภาพถ่ายสีสถานท่ีเก็บอาหาร (เฉพาะกรณีท่ีไม่มีการตรวจสถานท่ี) 

7.1 ภาพอาคารด้านหน้าของสถานที่เก็บอาหาร หรือห้องเก็บอาหาร พร้อมทั้งแสดงป้าย “สถานท่ี 
เก็บอาหาร” ท่ีคงทนถาวรเห็นได้ชัดเจน 
7.2 กรณีท่ีห้องเก็บอาหารเป็นลักษณะโกดังหรือห้องเก็บอาหารท่ีมีการใช้พ้ืนท่ีเก็บร่วมกับสินค้าของ 
บริษัทอ่ืน ซ่ึงอาจเป็นชั้นหรือพาเลทให้จัดทำป้าย “สถานที่เก็บอาหารของบริษัท.......” เพ่ือบ่งชี้ว่า 
เป็นของบริษัทท่ีจะขออนุญาต 
7.3 ภาพภายในห้องเก็บอาหารทุกด้านพร้อมป้าย ประเภทอาหารหรือชนิดอาหาร” ซึ่งสามารถ 
มองเห็นช้ันหรือพ้ืนสําหรับรองรับอาหาร 
7.4 ภาพถ่ายแสดงเส้นทางลำเลียงอาหารท่ีนำเข้ามายังห้อง พ้ืนท่ี หรือบริเวณเก็บอาหาร 

7.5 ภาพถ่ายอุปกรณ์ที่ใช้ในการเก็บและรักษาคุณภาพของอาหารให้คงสภาพตามความจำเป็น 
กรณีการเก็บรักษาสภาวะแช่เย็น หรือ แช่แข็ง ให้แสดงอุณหภูมิในช่วงท่ีสามารถเก็บรักษาอาหารได้ 
ตามสภาวะการเก็บนั้น ๆ หรือ แนบเอกสารแสดงรายละเอียดของตู้แช่ (Spec) จากผู้ขายที่มีการ 
ระบุช่วงอุณหภูมิการเก็บรักษา เป็นต้น 
สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ:ต้องระบุช่ือบริษัท เลขท่ีต้ังและลงลายมือช่ือโดยผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจ 
ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผู้รับมอบอำนาจทั่วไปที่มีอำนาจลงนาม พร้อมท้ังระบุ 
ข้อความว่าเป็นภาพถ่าย ณ สถานท่ีจริงไม่ได้มีการตกแต่งภาพแต่อย่างใดโดยรับรองเอกสารทุกแผ่น) 

 

4.4 กรณีการแก้ไขเปล่ียนแปลงห้องเก็บอาหาร 
1. คำขออิเล็กทรอนิกส์ คำขอเปลี ่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตนำหรือสั ่งอาหารเข้ามา 

ในราชอาณาจักร (แบบ ส.5) 
ฉบับจริง: 1 ฉบับ  
(หมายเหตุ: -) 

 สำนักงาน
สาธารณสุขจังหวัด

สมุทรปราการ 



การขอแก้ไขเปล่ียนแปลง ย้าย การนำเข้าอาหาร หรือขอใบแทน เป็นไปตามหลักเกณฑแ์ ละเงื่อนไข หน้า 12 จาก 22 

 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) 
หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

2. แบบแปลนพ้ืนแสดงบริเวณของห้องเก็บอาหารท่ีมีการเปล่ียนแปลง 
2.1 แสดงระยะของห้องเก็บอาหารให้ครบถ้วน 
2.2 แสดงสัญลักษณ์ เช่น ผนัง บริเวณ ประตู พร้อมเส้นทางเข้า-ออกของอาหารท่ีนำเข้าไปยังห้องเก็บ 
อาหาร 
2.3 แสดงการแบ่งก้ันห้อง หรือเนื้อท่ี หรือบริเวณท่ีใช้สำหรับการจัดเก็บอาหาร พร้อมแจ้งขนาดพ้ืนท่ี 
เก็บอาหารในหน่วยตารางเมตร (คำนวณจากความกว้าง x ยาว ในหน่วยเมตร) 

1. กรณีตู้แช่เย็น และตู้แช่แข็ง คำนวณพ้ืนท่ีจากความกว้าง x ยาวของตู้แช่ 
2. กรณีเป็นโกดังสินค้า ท่ีมีช้ันเก็บอาหารเป็นโครงสร้างอย่างถาวรหลาย ๆ ชั้น คำนวณพ้ืนท่ีจาก 

ความกว้าง x ยาว x จำนวนช้ันของช้ันเก็บอาหารได้ 
3. กรณีลักษณะพ้ืนท่ีเก็บอาหารเป็นทรงอ่ืน ๆ สามารถค้นหาสูตรการคำนวณพ้ืนท่ีได้จากเว็บไซต์ 

ต่าง ๆ เช่น พื้นที่สี่เหลี่ยมคางหมู = 1/2 x สูง x ผลบวกของด้านคู่ขนาน หรือ พื้นที่รูปสามเหลี่ยม 
ท่ัวไป = 1/2 x สูง x ฐาน เป็นต้น 
2.4 กรณีอาคารมีหลายช้ัน ให้ส่งเฉพาะแบบแปลนพ้ืนช้ัน 1 หรือช้ัน จี พร้อมระบุทางเข้า-ออก ท่ีใช้ใน 
การลำเลียงอาหาร เช่น เส้นทางลิฟท์ขนส่ง หรือบันได และแบบแปลนพ้ืนช้ันท่ีใช้เก็บอาหาร ท้ังน้ีต้อง 
ระบุจำนวนช้ันและระบุการใช้ทำประโยชน์ของช้ันอ่ืน ๆ แต่ละช้ัน 
2.5 กรณีมีการจัดเก็บสินค้าอื่น ๆ รวมกับอาหาร ให้ระบุด้วยว่าเป็นสินค้าประเภทใด พร้อมบ่งชี้ 
ตำแหน่งในการจัดเก็บ 
2.6 กรณีใช้เป็นสถานท่ีเก็บอาหารโดยเฉพาะ แต่มีการแบ่งพ้ืนท่ีเช่าสำหรับเก็บอาหารหลาย ๆ บริษัท 
ต้องระบุในแบบแปลนพ้ืนว่า พ้ืนท่ีอ่ืน ๆ เป็นพ้ืนท่ีเช่าสำหรับเก็บอาหารของบริษัทอ่ืน ๆ 
2.7 กรณีสถานท่ีเก็บและสถานท่ีนำเข้าอาหารอยู่เลขท่ีต้ังเดียวกัน ให้ระบุตำแหน่งของสถานท่ีนำเข้า 
(office) ด้วย 
2.8 การจัดห้องหรือบริเวณท่ีเก็บอาหาร ต้องแสดงการจัดแยกเก็บอาหารแต่ละชนิดเป็นสัดส่วน 
แสดงอุปกรณ์ท่ีใช้ในการเก็บและรักษาคุณภาพของอาหารให้คงสภาพ 
และระบุอุณหภูมิในการเก็บรักษาแสดงระบบการถ่ายเทอากาศ ระบบแสงสว่าง 
ตามความความจำเป็น แล้วแต่กรณี 
สำเนา: 1 ชุด 
(หมายเหตุ:ต้องระบุช่ือบริษัท เลขท่ีต้ังและลงลายมือชื่อโดยผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจ 
ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผู้รับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจลงนามรับรองเอกสาร
ทุกแผ่น) 

 

3. คำรับรองประกอบการขออนุญาตนำหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร (เฉพาะกรณีที่ไม่มี 
การตรวจสถานท่ี) ระบุข้อมูลให้ครบถ้วน ได้แก่ ข้อมูลเลขท่ีต้ังสถานท่ีนำเข้า และสถานท่ีเก็บอาหาร 
ประเภท หรือชนิดอาหารท่ีนำเข้า ลักษณะอาคารสถานท่ีเก็บอาหาร จำนวนพ้ืนท่ีและสภาวะการเก็บ 
รักษา จำนวนภาพถ่ายประกอบที่ส่งประกอบการพิจารณา โดยข้อมูลต้องสอดคล้องกับเอกสาร 
หลักฐานท่ีเกี่ยวข้องอ่ืน ๆ ทั้งนี้ผ ู้ย ื่นคำขอจะต้องอ่านรายละเอียดแนบท้ายของคำรับรองฯ  
พร้อมลงนามรับทราบคำรับรองฯ ในทุก ๆ หน้า 
สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ: ลงลายมือชื่อโดยผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจลงนามตามหนังสือรับรองของ 
นิติบุคคลลงนามรับรองเอกสารทุกแผ่น) 

 



การขอแก้ไขเปล่ียนแปลง ย้าย การนำเข้าอาหาร หรือขอใบแทน เป็นไปตามหลักเกณฑแ์ ละเงื่อนไข หน้า 13 จาก 22 

 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) 
หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

4. ภาพถ่ายสีสถานท่ีเก็บอาหาร (เฉพาะกรณีท่ีไม่มีการตรวจสถานท่ี) 

4.1 ภ าพด ้านหน ้าขอ งห ้อ ง เก ็บ อ าห าร  พ ร ้อ มท ั้งแ สด งป ้าย  “สถาน ท่ี เก ็บ อ าห าร” 
ท่ีคงทนถาวรเห็นได้ชัดเจน 
4.2 กรณีท่ีห้องเก็บอาหารเป็นลักษณะโกดังหรือห้องเก็บอาหารท่ีมีการใช้พ้ืนท่ีเก็บร่วมกับสินค้าของ 
บริษัทอ่ืน ซ่ึงอาจเป็นชั้นหรือพาเลทให้จัดทำป้าย “สถานที่เก็บอาหารของบริษัท.......” เพ่ือบ่งชี้ว่า 
เป็นของบริษัทท่ีจะขออนุญาต 
4.3 ภาพภายในห้องเก็บอาหารทุกด้านพร้อมป้าย ประเภทอาหารหรือชนิดอาหาร” ซึ่งสามารถ 
มองเห็นช้ันหรือพ้ืนสําหรับรองรับอาหาร 
4.4 ภาพถ่ายแสดงเส้นทางลำเลียงอาหารท่ีนำเข้ามายังห้อง พ้ืนท่ี หรือบริเวณเก็บอาหาร 

4.5 ภาพถ่ายอุปกรณ์ที่ใช้ในการเก็บและรักษาคุณภาพของอาหารให้คงสภาพตามความจำเป็น 
กรณีการเก็บรักษาสภาวะแช่เย็น หรือ แช่แข็ง ให้แสดงอุณหภูมิในช่วงท่ีสามารถเก็บรักษาอาหารได้ 
ตามสภาวะการเก็บนั้น ๆ หรือ แนบเอกสารแสดงรายละเอียดของตู้แช่ (Spec) จากผู้ขายที่มีการ 
ระบุช่วงอุณหภูมิการเก็บรักษา เป็นต้น 
สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ:ต้องระบุช่ือบริษัท เลขท่ีต้ังและลงลายมือช่ือโดยผดู้ ำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจ 
ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผู้รับมอบอำนาจทั่วไปที่มีอำนาจลงนาม พร้อมท้ังระบุ 
ข้อความว่าเป็นภาพถ่าย ณ สถานท่ีจริง ไม่ได้มีการตกแต่งภาพแต่อย่างใด โดยรับรองเอกสารทุกแผ่น) 

 

4.5 กรณแี ก้ไขชื่อผู้รับอนุญาต และ/หรือชื่อสถานท่ีนำเข้าอาหาร (ไม่ใช่เป็นการเปล่ียนบุคคลหรือนิติบุคคลผู้รับอนุญาต) 
1. คำขออิเล็กทรอนิกส์ คำขอเปลี ่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตนำหรือสั ่งอาหารเข้ามา 

ในราชอาณาจักร (แบบ ส.5) 
ฉบับจริง: 1 ฉบับ 
(หมายเหตุ: หลักฐานหนังสือรับรองจดทะเบียนนิติบุคคล และบัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น (บอจ.5) 
สามารถเช่ือมโยงกับฐานข้อมูลภาครัฐและระบบสารสนเทศของ อย.) 

สำนักงาน
สาธารณสุขจังหวัด

สมุทรปราการ 

2. ใบ ท ะ เบ ีย น ก ารค ้าห ร ือ ใบ ท ะ เบ ีย น พ าณ ิช ย ์ (เฉพ าะก รณ ีเป ็น บ ุค ค ล ธรรมด า ) 
(ท่ีมีการแก้ไขช่ือสถานท่ีนำเข้า) 
สำเนา: 1 ชุด 
(หมายเหตุ: ลงลายมือช่ือโดยผู้ดำเนินกิจการ และมีระบุขอบข่ายการจดทะเบียนนำเข้าและจำหน่ายอาหาร) 

กรมพัฒนาธุรกิจ 
การค้า 

3. หนังสือรับรองการประกอบธุรกิจนิติบุคคลต่างด้าวว่าไม่ขัดพระราชบัญญัติการประกอบธุรกิจ 
ค น ต ่า ง ด ้า ว  พ .ศ .2 5 4 2  ห ร ือ ห น ัง ส ือ ไ ด ้ร ับ ก า ร ส ่ง เส ร ิม ก า ร ล ง ท ุน  (BOI) 
(เฉพาะกรณีที่มีจำนวนหุ้นต่างชาติของบริษัทต้ังแต่ร้อยละ 50 ข้ึนไป) 
สำเนา: 1 ชุด 
(หมายเหตุ: ต้องมีครบทุกหน้าและลงลายมือชื่อโดยผู้ดำเนินกิจการหรอืกรรมการท่ีมีอำนาจลงนาม 
ตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผู้รับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจลงนามรับรองเอกสารทุกแผ่น) 

กรมพัฒนาธุรกิจ 
การค้า 

4.6 กรณแี ก้ไขท่ีอยู่ของสถานท่ีนำเข้าหรือสถานท่ีเก็บอาหาร (ไม่ใช่เป็นการย้ายสถานท่ีท่ีรบอนุญาตไว้) 
4.6.1 แก้ไขท่ีอยู่สถานทน่ี ำเข้าหรือสถานท่ีเก็บอาหาร (ตามกรมการปกครอง) 

1. คำขออิเล็กทรอนิกส์ คำขอเปลี ่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตนำหรือสั ่งอาหารเข้ามา 
ในราชอาณาจักร (แบบ ส.5) 
ฉบับจริง: 1 ฉบับ 
(หมายเหตุ: หลักฐานหนังสือรับรองจดทะเบียนนิติบุคคล สามารถเชื่อมโยงกับฐานข้อมูลภาครัฐ 
และระบบสารสนเทศของ อย.) 

สำนักงาน
สาธารณสุขจังหวัด

สมุทรปราการ 



การขอแก้ไขเปล่ียนแปลง ย้าย การนำเข้าอาหาร หรือขอใบแทน เป็นไปตามหลักเกณฑแ์ ละเงื่อนไข หน้า 14 จาก 22 

 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) 
หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

2. เอกสารหลักฐานการแจ้งแก้ไขที่อยู่จากสำนักงานเขต กระทรวงมหาดไทย หรือ ทะเบียนบ้าน 
ของสถานท่ีนำเข้าและ/หรือสถานท่ีเก็บอาหารท่ีได้มีการแจ้งแก้ไขท่ีอยู่แล้ว 
สำเนา: 1 ฉบับ 
(หมายเหตุ: ลงลายมือชื่อโดยผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจลงนามตามหนังสือรับรองของ 
นิติบุคคลหรือผู้รับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจ ลงนามรับรองเอกสารทุกแผ่น) 

กรมการปกครอง 

3. ใบทะเบียนการค้าหรือใบทะเบียนพาณิชย์ กรณีบคุ คลธรรมดา(เฉพาะกรณีเปลี่ยนแปลงท่ีอยู่สถานท่ีนำเข้า 
ล่าสุด) 
สำเนา: 1 ชุด 
(หมายเหต:ุ ลงลายมอื ช่ือโดยผู้ดำเนินกิจการ และมีระบุขอบข่ายการจดทะเบียนนำเข้าและจำหน่ายอาหาร) 

กรมพัฒนาธุรกิจ 
การค้า 

4.6.2 แก้ไขท่ีอยู่สถานทน่ีนำเข้าหรือสถานท่ีเก็บอาหาร เช่น การแจ้งแยก/รวมเลขท่ีต้ังโดยผู้ขออนญาต 
1. คำขออิเล็กทรอนิกส์ คำขอเปลี ่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตนำหรือสั ่งอาหารเข้ามาใน 

ราชอาณาจักร (แบบ ส.5) 
ฉบับจริง: 1 ฉบับ 
(หมายเหตุ: หลักฐานหนังสือรับรองจดทะเบียนนิติบุคคล และข้อมูลที่อยู่ของสถานที่นำเข้าหรือ 
สถานท่ีเก็บอาหาร (ท่ีมีการแก้ไขท่ีอยู่) สามารถเชื่อมโยงกับฐานข้อมูลภาครัฐและระบบสารสนเทศ 
ของ อย.) 

สำนักงาน
สาธารณสุขจังหวัด

สมุทรปราการ 

2. หนังสือรับรองว่าเป็นสถานทนี่ ำเข้าหรือสถานท่ีเก็บเดิมท่ีเคยได้รับอนุญาตไว้ 
สำเนา: 1 ฉบับ 
(หมายเหตุ: 1. กรณีที่แยกเลขท่ีต้ัง ต้องแจ้งหมายเลขประจำบ้านฯ ท่ีเพิ่ม หรือแสดงหลักฐาน 
สำเนาทะเบียนบ้านสถานทน่ี ำเข้าหรือสถานท่ีเก็บอาหาร 
2. ลงลายม ือช ื่อโดยผ ู้ดำเน ินก ิจการหรือกรรมการท ี่ม ีอำนาจลงนามตามหน ังส ือร ับรอง 
ของนิติบุคคลหรือผู้รับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจ ลงนามรับรองเอกสารทุกแผ่น) 

 

3. ใบทะเบียนการค้าหรือใบทะเบียนพาณิชย์ กรณีบคุ คลธรรมดา เฉพาะกรณีเปลี่ยนแปลงท่ีอยู่สถานท่ีนำเข้า 
ล่าสุด) 
สำเนา: 1 ชุด 
(หมายเหตุ: ลงลายมอื ช่ือโดยผู้ดำเนินกิจการ และมีระบุขอบข่ายการจดทะเบียนนำเข้าและจำหน่ายอาหาร) 

กรมพัฒนาธุรกิจ 
การค้า 

4.7 กรณีแก้ไขเปลี่ยนชื่อตัว-ชื่อสกุลของผู้รับอนุญาต (กรณีบุคคลธรรมดา) หรือเปล่ียนชื่อตัว-ชื่อสกุลของผู้ดำเนินกิจการ (กรณี
นิติบุคคล) ท่ีไม่ใช่เป็นการเปล่ียนตัวบุคคล 

1. คำขออิเล็กทรอนิกส์ คำขอเปลี ่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตนำหรือสั ่งอาหารเข้ามา  
ในราชอาณาจักร (แบบ ส.5) 
ฉบับจริง: 1 ฉบับ 
(หมายเหตุ: ข้อมูลของผู้ดำเนินกิจการ (ที่เปลี่ยนชื่อตัว-ชื่อสกุลล่าสุด) สามารถเชื่อมโยงกับ 
ฐานข้อมูลของภาครัฐและระบบสารสนเทศของ อย.) 

สำนักงาน
สาธารณสุขจังหวัด

สมุทรปราการ 

2. กรณีบุคคลธรรมดา 
- ใบทะเบียนการค้าหรือใบทะเบียนพาณิชย์ 

 สำเนา: 1 ชุด 
 (หมายเหต:ุ ลงลายมือช่ือโดยผดู้ ำเนินกิจการ และมีระบุขอบข่ายการจดทะเบียนนำเข้าและจำหน่ายอาหาร) 

กรมการปกครอง 
กรมพัฒนาธุรกิจการค้า



การขอแก้ไขเปล่ียนแปลง ย้าย การนำเข้าอาหาร หรือขอใบแทน เป็นไปตามหลักเกณฑแ์ ละเงื่อนไข หน้า 15 จาก 22 

 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) 
หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

3. กรณีนิติบุคคล 
- กรณีเป็นบุคคลต่างด้าวต้องย่ืนหนังสือเดินทางและหนังสืออนุญาตให้ทำงานในประเทศไทย 

(work permit) ที่เปลี่ยนชื่อตัว-ชื่อสกุลล่าสดุ     
สำเนา: 1 ชุด 
(หมายเหตุ:  ลงลายมือช่ือโดยผู้ดำเนินกิจการ) 

กรมการปกครอง 
กรมการจัดหางาน 
หรือผู้ว่าราชการ 

จังหวัด 

4. หลักฐานเอกสารการแจ้งเปล่ียนชื่อตัว-ชื่อสกลุ  ของผู้รับอนุญาตหรือผู้ดำเนินกิจการตามแต่กรณี 
สำเนา: 1 ชุด 
(หมายเหตุ:ลงลายมือช่ือโดยผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจลงนามตามหนังสือรับรองของ 
นิติบุคคลหรือผรู้ ับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจลงนามรับรองเอกสารทุกแผ่น) 

กรมการปกครอง 
กรมการจัดหางาน 

หรือผู้ว่าราชการจังหวัด 

4.8 กรณีแก้ไขเปล่ียน เพ่ิม หรือลดผู้ดำเนินกิจการ (เฉพาะกรณีนิติบุคคล) 
1. คำขออิเล็กทรอนิกส์ คำขอเปลี ่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตนำหรือสั ่งอาหารเข้ามา 

ในราชอาณาจักร (แบบ ส.5) 
ฉบับจริง: 1 ฉบับ 
(หมายเหตุ: หลักฐานหนังสือรับรองจดทะเบียนนิติบุคคล และข้อมูลของผู้ดำเนินกิจการ (ท่ีเปล่ียน 
หรือเพ่ิม) สามารถเช่ือมโยงกับฐานข้อมูลของภาครัฐและระบบสารสนเทศของ อย.) 

สำนักงาน
สาธารณสุขจังหวัด

สมุทรปราการ 

2. สำเนาหนังสือเดินทาง (passport) และสำเนาหนังสืออนุญาตให้ทำงานในประเทศ (work 
permit) ท ี่ย ังไม ่หมดอาย ุ ของผ ู้ดำเน ินก ิจการทเ่ี ปลย่ี น/เพ ิ่ม  (กรณ ีผู้ดดำเนินกิจการเป็น
ชาวต่างชาติ สำเนา: 1 ชุด 
(หมายเหตุ: ลงลายมือช่ือโดยผู้ดำเนินกิจการ) 

กรมการปกครอง 
กรมการจัดหางาน 
หรือผู้ว่าราชการ 

จังหวัด 

3. หนังสือมอบอํานาจและแต่งตั้งผู้ดําเนินกิจการ ของผู้ดำเนินกิจการที่เปลี่ยน/เพิ่ม และแจ้งเลข 
ทะเบียนนิติบุคคลให้ถูกต้อง 
สำเนา: 1 ฉบับ (อนุญาตให้เป็นการสแกนหรือถ่ายรูปจากฉบับจริง เพื่อใช้แนบในระบบฯ ได)้ 
(หมายเหตุ: 1. กรณีนติ ิบุคคลผู้มอบอํานาจและผู้รับมอบอํานาจเป็นบคุคลเดียวกัน ต้องทําหนังสือ 
มอบอํานาจและแต่งต้ังผดู้ ําเนินกิจการด้วยเช่นกัน เนื่องจากมีหน้าที่ในฐานะต่างกัน คือ (1) หน้าที่ 
กรรมการนิติบุคคลผู้มีอํานาจลงนามผูกพันในฐานะผู้มอบอํานาจ และ (2)หน้าท่ีผู้ดําเนินกิจการของ
ใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักรในฐานะผู้รับมอบอำนาจ 
2. ต ิดอากรแสตมป ์ 30 บาท  (ต ่อผ ู้ดำเน ินก ิจการ 1 คน ) อาจต ้องประท ับตราสำค ัญ 
ของบริษัทในกรณีท่ีระบุไว้ในหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 
3. แนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือสำเนาหนังสือเดินทาง (กรณีต่างด้าว) ของกรรมการผู้มี 
อำนาจลงนามของนิติบุคคลที่ลงนามในหนังสือมอบอำนาจแต่งตั้งฯ (กรณีผู้ดำเนินกิจการกับ 
กรรมการผู้มีอำนาจลงนามฯ เป็นบุคคลเดียวกันไม่ต้องแนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน) 

       กองอาหาร 
https://food.fda. 
moph.go.th/dow 

nload/ 
 

4.9 กรณยี กเลิกสภาวะการเก็บอาหาร และยกเลิกสถานท่ีเกบ็ อาหาร (ท่ีมีมากกว่า 1 แห่ง) 
1. คำขออิเล็กทรอนิกส์ คำขอเปลี ่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตนำหรือสั ่งอาหารเข้ามา  

ในราชอาณาจักร (แบบ ส.5) 
ฉบับจริง: 1 ฉบับ 
(หมายเหตุ: -) 

สำนักงาน
สาธารณสุขจังหวัด

สมุทรปราการ 



การขอแก้ไขเปล่ียนแปลง ย้าย การนำเข้าอาหาร หรือขอใบแทน เป็นไปตามหลักเกณฑแ์ ละเงื่อนไข หน้า 16 จาก 22 

 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) 
หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

4.10 กรณีเปลี่ยนแปลงสถานะนิติบุคคลผู้รับอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการแปรสภาพนิติบุคคล/ การเปลี่ยนนิติบุคคล  
ผู้รับอนุญาตท่ีเกิดจากการควบรวมกิจการตามกฎหมายว่าด้วยการควบรวมกิจการของนิติบุคคล 

1. คำขออิเล็กทรอนิกส์ คำขอเปลี ่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตนำหรือสั ่งอาหารเข้ามา  
ในราชอาณาจักร (แบบ ส.5) 
ฉบับจริง: 1 ฉบับ 
(หมายเหตุ: หลักฐานหนังสือรับรองจดทะเบียนนิติบุคคลท่ีมีการแจ้งระบุให้เปล่ียนแปลงสถานะนิติ 
บุคคลหรือแปรสภาพนิติบุคคลตามกฎหมาย/ท่ีมีการเปล่ียนนิติบุคคลผู้รับอนุญาตท่ีเกิดจากการ  
ควบรวมกิจการ และมีวัตถุประสงค์เก่ียวกับการนำเข้าและจำหน่ายอาหาร) บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น 
(บอจ.5)และข้อมูลของผู้ดำเนินกิจการสามารถเช่ือมโยงกับฐานข้อมูลของภาครัฐและระบบสารสนเทศ  
ของ อย.) 

สำนักงาน
สาธารณสุขจังหวัด

สมุทรปราการ 

2. สำเนาหนังสือเดินทาง (passport) และสำเนาหนังสืออนุญาตให้ทำงานในประเทศ (work permit) 
ท่ียังไม่หมดอายุ ของผู้ดำเนินกิจการท่ีเปล่ียน/เพ่ิม (กรณีผู้ดำเนินกิจการเป็นชาวต่างชาติ) 
สำเนา: 1 ชุด 
(หมายเหตุ: ลงลายมือช่ือโดยผู้ดำเนินกิจการ) 

กรมการปกครอง 
กรมการจัดหางาน 
หรือผู้ว่าราชการ 

จังหวัด 

3. หนังสือมอบอํานาจและแต่งต้ังผู้ดําเนินกิจการ และแจ้งเลขทะเบียนนิติบุคคลให้ถูกต้อง 
สำเนา: 1 ฉบับ (อนุญาตให้เป็นการสแกนหรือถ่ายรูปจากฉบับจริง เพ่ือใช้แนบในระบบฯ ได)้ 
(หมายเหตุ: 1. กรณีนติ ิบุคคลผู้มอบอํานาจและผู้รับมอบอํานาจเป็นบุคคลเดียวกัน ต้องทําหนังสือ 
มอบอํานาจและแต่งต้ังผดู้ ําเนินกิจการด้วยเช่นกัน เน่ืองจากมีหน้าท่ีในฐานะต่างกัน คือ (1) หน้าท่ี 
กรรมการนิติบุคคลผู้มีอํานาจลงนามผูกพันในฐานะผู้มอบอํานาจ และ (2)หน้าท่ีผู้ดําเนินกิจการของ 
ใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักรในฐานะผรู้ ับมอบอํานาจ 
2. ติดอากรแสตมป์ 30 บาท (ต่อผู้ดำเนินกิจการ 1 คน) อาจต้องประทับตราสำคัญของบริษัท 
ในกรณีท่ีระบุไว้ในหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 
3. แนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือสำเนาหนังสือเดินทาง (กรณีต่างด้าว) ของกรรมการผู้มี 
อำนาจลงนามของนิติบุคคลที่ลงนามในหนังสือมอบอำนาจแต่งตั้งฯ (กรณีผู้ดำเนินกิจการกับ 
กรรมการผู้มีอำนาจลงนามฯ เป็นบุคคลเดียวกันไม่ต้องแนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน) 

       กองอาหาร 
 

 

4.11 กรณจี ดทะเบียนเปลี่ยนวิสาหกิจชมุ ชนเป็นนิติบุคคลตามกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 
1. คำขออิเล็กทรอนิกส์ คำขอเปลี ่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตนำหรือสั ่งอาหารเข้ามาใน 

ราชอาณาจักร (แบบ ส.5) 
ฉบับจริง: 1 ฉบับ 
(หมายเหตุ: หลักฐานหนังสือรับรองจดทะเบียนนิติบุคคล (ที่มีการเปลี่ยนวิสาหกิจชุมชนเป็นนิติ 
บุคคลตามกฎหมายแพ่งและพาณิชย์และมีวัตถุประสงค์เกี่ยวกับการนำเข้าและจำหน่ายอาหาร) 
และข้อมูลของผู้ดำเนินกิจการสามารถเชื่อมโยงกับฐานข้อมูลของภาครัฐและระบบสารสนเทศ 
ของอย.) 

สำนักงาน
สาธารณสุขจังหวัด

สมุทรปราการ 

2. หนังสือมอบอํานาจและแต่งต้ังผู้ดําเนินกิจการ และแจ้งเลขทะเบียนนิติบุคคลให้ถูกต้อง 
สำเนา: 1 ฉบับ (อนุญาตให้เป็นการสแกนหรือถ่ายรูปจากฉบับจริง เพื่อใช้แนบในระบบฯ ได้
(หมายเหตุ: 1. กรณีนติ ิบุคคลผู้มอบอํานาจและผู้รับมอบอํานาจเป็นบุคคลเดียวกัน ต้องทําหนังสือ 
มอบอํานาจและแต่งต้ังผดู้ ําเนินกิจการด้วยเช่นกัน เนื่องจากมีหน้าที่ในฐานะต่างกัน คือ (1) หน้าที่
ก ร ร ม ก า ร นิ ติ บุ ค ค ล ผู ้มี อํ า น า จ ล ง น า ม ผ ูก พ ัน ใน ฐ า น ะ ผู ้ม อ บ อํ า น า จ  แ ล ะ (2 )
หน้าท่ีผู้ดําเนินกิจการของใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักรในฐานะผรู้ ับมอบอํานาจ 

      กองอาหาร 
 

https://food.fda.  
moph.go.th/dow  
nload/ 

https://food.fda. 
moph.go.th/dow 
nload/ 



การขอแก้ไขเปล่ียนแปลง ย้าย การนำเข้าอาหาร หรือขอใบแทน เป็นไปตามหลักเกณฑแ์ ละเงื่อนไข หน้า 17 จาก 22 

 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) 
หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

 2. ติดอากรแสตมป์ 30 บาท (ต่อผู้ดำเนินกิจการ 1 คน) อาจต้องประทับตราสำคัญของบริษัท  
ในกรณีท่ีระบุไว้ในหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 
3.แนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของกรรมการผู้มีอำนาจลงนามของนิติบุคคลที่ลงนาม 
ในหน ังส ือมอบอำนาจแต ่งต ั้งฯ (กรณ ีผ ู้ดำเน ินก ิจการก ับกรรมการผ ู้ม ีอำนาจลงนามฯ 
เป็นบุคคลเดียวกันไม่ต้องแนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน) 

 

3. หลักฐานการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนกับกรมส่งเสริมการเกษตร 
สำเนา: 1 ฉบับ 
(หมายเหตุ: ลงลายมือช่ือโดยผู้ดำเนินกิจการ) 

กรมส่งเสร ิม 
การเกษตร 

4. หนังสือขอใช้เลขสถานที่เดิม กรณีวิสาหกิจชมุ ชนจดทะเบียนเปลย่ี น สภาพเป็นนิติบุคคล 
ตามกฎหมายท่ีเก่ียวข้อง 
สำเนา: 1 ฉบับ 
(หมายเหตุ:ลงลายมือชื่อโดยผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจลงนามตามหนังสือรับรอง 
ของนิติบุคคลท่ีเปล่ียน) 

 

4.12 กรณีขอรับใบแทน 

1. คำขออิเล็กทรอนิกส์ คำขอใบแทนใบอนุญาตนำหรือสั ่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร 
(แบบ อ.9) 
ฉบับจริง: 1 ฉบับ 
(หมายเหต:ุ -) 

สำนักงาน
สาธารณสุขจังหวัด

สมุทรปราการ 

2. ใบรับแจ้งความท่ีระบุว่าใบอนุญาตนำหรือส่ังอาหารเข้ามาในราชอาณาจักรสูญหายของสถานีตำรวจ 
แห่งท้องท่ีท่ีใบอนุญาตน้ันสูญหาย (กรณีสูญหาย) 
สำเนา: 1 ฉบับ 
(หมายเหตุ: ลงลายมือชื่อโดยผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการที่มีอำนาจลงนามตามหนังสือรับรอง  
ของนิติบุคคลหรือผู้รับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจ) 

สำนักงานตำรวจ 
แห่งช่าติ 

3. ใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร (แบบ อ.7) ที่ชำรุดหรือถูกทำลาย  
(เฉพาะกรณใี บอนุญาตยังเป็นรูปแบบกระดาษ) 
สำเนา: 1 ฉบับ 
(หมายเหตุ:ลงลายมือชื่อโดยผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจลงนามตามหนังสือรับรอง  
ของนิติบุคคลหรือผรู้ ับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจ) 

 

กรณี 4.1-4.12 หากใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร แบบ อ.7 ยังเป็นรูปแบบกระดาษ (ใบอนุญาต Type
eLo) และเป็นการยื่นเข้าระบบ e-Submission ครั้งแรก ผู้ยื่นคำขอต้องยื่นเอกสารหลักฐานเพิ่มเติมที่เคยได้รับอนุญาตของสถานที่
นำเข้าและสถานท่ีเก็บอาหาร เพ่ือดำเนินการปรับปรุงข้อมูลเข้าสู่ระบบ e-Submission ดังน้ี 

1. แผนท่ีต้ังของสถานที่นำเข้าอาหาร 
สำเนา: 1 ชุด 
(หมายเหตุ: 1. แสดงชื่อถนนและจุดสังเกตของสถานท่ีท่ีขออนุญาต เช่น หน่วยราชการ วัด โรงเรียน 
เป็นต้น 2. ต้องระบุช่ือบริษัท เลขท่ีต้ังและลงลายมือชื่อโดยผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจ 
ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผู้รับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจลงนามรับรองเอกสาร
ทุกแผ่น) 

 



การขอแก้ไขเปล่ียนแปลง ย้าย การนำเข้าอาหาร หรือขอใบแทน เป็นไปตามหลักเกณฑแ์ ละเงื่อนไข หน้า 18 จาก 22 

 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) 
หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

2. แผนท่ีต้ังของสถานท่ีเก็บอาหาร 
สำเนา: 1 ชุด 
(หมายเหตุ: 1. แสดงชื่อถนนและจุดสังเกตของสถานที่ท่ีขออนุญาต เช่น หน่วยราชการ วัด โรงเรียน 
เป็นต้น 2. ต้องระบุช่ือบริษัท เลขท่ีต้ังและลงลายมือชื่อโดยผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการที่มีอำนาจ 
ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผู้รับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจลงนามรับรองเอกสาร 
ทุกแผ่น) 

 

3. แบบแปลนพื้นแสดงบริเวณของห้องเก็บอาหาร พร้อมประโยชน์ใช้สอยของห้องหรือบริเวณ 
ต่างๆ ในช้ันของอาคารท่ีใช้เก็บอาหาร 
3.1 แสดงระยะของสถานท่ีเก็บอาหารให้ครบถ้วน พร้อมระบุลักษณะอาคารท่ีใช้เป็นสถานท่ีเก็บอาหาร 
3.2 แสดงสัญลักษณ์ เช่น ผนัง บริเวณ ประตู พร้อมเส้นทางเข้า-ออกของอาหารท่ีนำเข้าไปยังสถานท่ี 
เก็บอาหาร 
3.3 แสดงการแบ่งกั้นห้อง หรือเนื้อที่ หรือบริเวณที่ใช้สำหรับการจัดเก็บอาหารที่เพิ่มสภาวะ 
พร้อมแจ้งขนาดพ้ืนท่ีเก็บอาหารในหน่วยตารางเมตร (คำนวณจากความกว้าง x ยาว ในหน่วยเมตร) 

1. กรณีตู้แช่เย็น และตู้แช่แข็ง คำนวณพ้ืนท่ีจากความกว้าง x ยาวของตู้แช่ 
2. กรณีเป็นโกดังสินค้า ท่ีมีช้ันเก็บอาหารเป็นโครงสร้างอย่างถาวรหลาย ๆ ชั้น คำนวณพ้ืนท่ีจาก 

ความกว้าง x ยาว x จำนวนช้ันของชน้ั เก็บอาหารได้ 
3. กรณีลักษณะพ้ืนท่ีเก็บอาหารเป็นทรงอ่ืน ๆ สามารถค้นหาสูตรการคำนวณพ้ืนท่ีได้จากเว็บไซต์ 

ต่าง ๆ เช่น พื้นที่สี่เหลี่ยมคางหมู = 1/2 x สูง x ผลบวกของด้านคู่ขนาน หรือ พื้นที่รูปสามเหลี่ยม 
ท่ัวไป = 1/2 x สูง x ฐาน เป็นต้น 
3.4 กรณีอาคารมีหลายช้ัน ให้ส่งเฉพาะแบบแปลนพ้ืนช้ัน 1 หรือช้ัน จี พร้อมระบุทางเข้า-ออก ท่ีใช้ใน 
การลำเลียงอาหาร เช่น เส้นทางลิฟท์ขนส่ง หรือบันได และแบบแปลนพ้ืนช้ันท่ีใช้เก็บอาหาร ท้ังน้ีต้อง 
ระบุจำนวนช้ันและระบุการใช้ทำประโยชน์ของช้ันอ่ืน ๆ แต่ละช้ัน 
3.5 กรณีมีการจัดเก็บสินค้าอื่น ๆ รวมกับอาหาร ให้ระบุด้วยว่าเป็นสินค้าประเภทใด พร้อมบ่งชี้ 
ตำแหน่งในการจัดเก็บ 
3.6 กรณีใช้เป็นสถานท่ีเก็บอาหารโดยเฉพาะ แต่มีการแบ่งพ้ืนท่ีเช่าสำหรับเก็บอาหารหลาย ๆ บริษัท 
ต้องระบุในแบบแปลนพ้ืนว่า พ้ืนท่ีอ่ืน ๆ เป็นพ้ืนท่ีเช่าสำหรับเก็บอาหารของบริษัทอ่ืน ๆ 
3.7 กรณีสถานท่ีเก็บและสถานท่ีนำเข้าอาหารอยู่เลขท่ีต้ังเดียวกัน ให้ระบุตำแหน่งของสถานท่ีนำเข้า 
(office) ด้วย 
3.8 การจัดห้องหรือบริเวณที่เก็บอาหาร ต้องแสดงการจัดแยกเก็บอาหารแต่ละชนิดเป็นสัดส่วน 
แสดงอุปกรณ์ท่ีใช้ในการเก็บและรักษาคุณภาพของอาหารให้คงสภาพและระบุอุณหภูมิในการเก็บ 
รักษาแสดงระบบการถ่ายเทอากาศ ระบบแสงสว่าง ตามความความจำเป็น แล้วแต่กรณี 
สำเนา: 1 ชุด 
(หมายเหตุ: ต้องระบุชื่อบริษัท เลขท่ีต้ังและลงลายมือชื่อโดยผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมี
อำนาจ ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผู้รับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจลงนามรับรอง
เอกสารทุกแผ่น) 
 
 
 

 



การขอแก้ไขเปล่ียนแปลง ย้าย การนำเข้าอาหาร หรือขอใบแทน เป็นไปตามหลักเกณฑแ์ ละเงื่อนไข หน้า 19 จาก 22 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) 
หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

4. คำรับรองประกอบการขออนุญาตนำหรือส่ังอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร (เฉพาะกรณีท่ีไม่มี 
ก ารต รวจสถ าน ท่ี ) ระ บุ ข ้อ มู ล ให ้ค รบ ถ ้วน  ได ้แ ก ่ ข ้อ มู ล เล ข ท่ี ต้ั งส ถ าน ท่ี น ำ เข ้า 
และสถานท่ีเก็บอาหารประเภท หรือชนิดอาหารที่นำเข้า ลักษณะอาคารสถานที่เก็บอาหาร 
จำนวนพื้นที่ และสภาวะการเก็บ รักษา จำนวนภาพถ่ายประกอบที่ส่งประกอบการพิจารณา 
โดยข้อมูลต้องสอดคล้องกับเอกสาร หลักฐานท่ีเกี่ยวข้องอ่ืน ๆ ทั้งนี้ ผู้ยื่นคำขอจะต้องอ่าน 
รายละเอียดแนบท้ายของคำรับรองฯพร้อมลงนามรับทราบคำรับรองฯ ในทุก ๆ หน้า 
สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ: ลงลายมือชื่อโดยผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจลงนามตามหนังสือรับรอง 
ของนิติบุคคลลงนามรับรองเอกสารทุกแผ่น) 

 

5. ภาพถ่ายสีประกอบคำรับรองประกอบการขออนุญาตนำหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร 

(เฉพาะกรณีท่ีไม่มีการตรวจสถานท่ี) 

5.1 กรณีท่ีสถานท่ีนำเข้าและท่ีเก็บอยู่ท่ีเดียวกัน 

   1) ภาพอาคารด้านหน้าของสถานที่นําเข้าพร้อมทั้งแสดงป้าย “สถานท่ีนําหรือสั่งอาหารเข้ามา 
ในราชอาณาจักรและสถานท่ีเก็บอาหาร” ท่ีคงทนถาวรเห็นได้ชัดเจน 

2) ภาพบริเวณใกล้เคียงโดยรอบของสถานท่ีเก็บอาหารโดยติดตัวอาคารทุกด้าน 

3) ภาพหน้าห้องเก็บอาหารพร้อมท้ังแสดงป้าย “สถานท่ีเก็บอาหาร” ท่ีคงทนถาวร 

4) ภาพภายในห ้องเก ็บอาหารท ุกด ้านพร ้อมป ้าย ประเภทอาหารหร ือชน ิดอาหาร” 
ซึ่งสามารถ มองเห็นช้ันหรือพ้ืนสําหรับรองรับอาหาร 

5) ภาพถ่ายแสดงเส้นทางลำเลียงอาหารท่ีนำเข้ามายังห้อง พ้ืนท่ี หรือบริเวณเก็บอาหาร 

6) ภาพถ่ายอุปกรณ์ที่ใช้ในการเก็บและรักษาคุณภาพของอาหารให้คงสภาพ ตามความจำเป็น 
กรณีการเก็บรักษาสภาวะแช่เย็น หรือ แช่แข็ง ให้แสดงอุณหภูมิในช่วงท่ีสามารถเก็บรักษาอาหารได้ 
ตามสภาวะการเก็บนั้น ๆ หรือ แนบเอกสารแสดงรายละเอียดของตู้แช่ (Spec) จากผู้ขายที่มีการ 
ระบุช่วงอุณหภูมิการเก็บรักษา เป็นต้น 

5.2 กรณีท่ีสถานท่ีนำเข้าและท่ีเก็บอยู่คนละท่ี 

1) ภาพอาคารด้านหน้าของสถานที่นําเข้า พร้อมทั้งแสดงป้าย “สถานท่ีนําหรือสั่งอาหารเข้ามา 
ในราชอาณาจักร” ท่ีคงทนถาวรเห็นได้ชัดเจน 

2) ภาพอาคารด้านหน้าของสถานที่เก็บอาหาร พร้อมทั้งแสดงป้าย “สถานที่เก็บอาหาร” 
ท่ีคงทนถาวรเห็นได้ชัดเจน (แล้วแต่กรณี) 

3) กรณีในสถานที่เก็บอาหารมีหลายอาคาร/โกดัง ต้องแสดงป้าย “สถานท่ีเก็บอาหาร” ท่ีคงทน 
ถาวรเห็นได้ชัดเจน (แล้วแต่กรณี) 

4) กรณี ในสถานท่ี เก็บอาหารมีหลายห ้องเก็บ  ต ้องแสดงป ้าย “สถานท่ี เก็บอาหาร” 
หน้าห้องเก็บ อาหาร ท่ีคงทนถาวรเห็นได้ชัดเจน (แล้วแต่กรณี) 
   5) กรณีท่ีห้องเก็บอาหารเป็นลักษณะโกดังหรือห้องเก็บอาหารท่ีมีการใช้พ้ืนท่ีเก็บร่วมกับสินค้า 
ของบริษัทอ่ืน ซึ่งอาจเป็นชั้นหรือพาเลทต้องแสดงป้าย “สถานที่เก็บอาหารของบริษัท........”  
เพ่ือบ่งช้ีว่าเป็นของบริษัทท่ีจะขออนุญาต 

6) ภาพภายในห้องเก็บอาหารทุกด้านพร้อมป้าย “ชื่ออาหารแต่ละประเภทหรือชนิดอาหาร” 
ซ่ึงสามารถมองเห็นช้ันหรือพ้ืนสําหรับรองรับอาหาร 
     7) ภาพบริเวณใกล้เคียงโดยรอบของสถานท่ีเก็บอาหารโดยติดตัวอาคารทุกด้าน
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ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) 
หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

 8) ภาพถ่ายแสดงเส้นทางลำเลียงอาหารท่ีนำเข้ามายังห้อง พ้ืนท่ี หรือบริเวณเก็บอาหาร 

9) ภาพถ่ายอุปกรณ์ที่ใช้ในการเก็บและรักษาคุณภาพของอาหารให้คงสภาพ ตามความจำเป็น 
กรณีการเก็บรักษาสภาวะแช่เย็น หรือ แช่แข็ง ให้แสดงอุณหภูมิในช่วงท่ีสามารถเก็บรักษาอาหารได้ 
ตามสภาวะการเก็บนั้น ๆ หรือ แนบเอกสารแสดงรายละเอียดของตู้แช่ (Spec) จากผู้ขายที่มีการ 
ระบุช่วงอุณหภูมิการเก็บรักษา เป็นต้น 
สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ: ต้องระบุช่ือบริษัท เลขท่ีต้ังและลงลายมือช่ือโดยผดู้ ำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจ 
ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผู้รับมอบอำนาจทั่วไปที่มีอำนาจลงนาม พร้อมท้ังระบุ 
ข้อความว่าเป็นภาพถ่าย ณ สถานท่ีจริง ไม่ได้มีการตกแต่งภาพแต่อย่างใด โดยรับรองเอกสารทุกแผ่น) 

 

5. ค่าพิจารณาคำขอและการตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร* 
 

ลำดับ รายละเอียดค่าใช้จ่าย ค่าใช้จ่าย (บาท) 

1. ค่าคำขอแก้ไขรายการในใบอนุญาตนำหรือส่ังอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร (แบบ ส.5) 500 
2 ค่าคำขอย้ายสถานท่ีนำเข้าหรือสถานท่ีเก็บอาหาร (แบบ อ.10) 1,000 

หมายเหตุ: * ด้วยคำสั่งห ัวหน้าร ักษาความสงบแห่งชาติฉบ ับท ี่ 77/2559 เร่ือง การเพ ิ่มประส ิทธิภาพ ในกระบวนการ 
พ ิจารณาอน ุญ าตผล ิตภ ัณฑ ์ส ุขภาพ  ตามความในมาตรา 44 ของของรัฐธรรมนูญแห ่งราชอาณาจักรไทย 
ส่งผลให้ผู้ประกอบการด้านอาหารต้องชำระค่าใช้จ่ายในการยื่นคำขอด้านอาหารตามประกาศกระทรวงสาธารณสุข 
เรื่อง ค่าใช้จ ่ายที่จะจัดเก็บจากผู้ย ื่นคําขอในกระบวนการพิจารณาอนุญาตผลิตภัณฑ์อาหาร พ.ศ. 2560 ลงวันที่         
26 กรกฎาคม 2560 

* ยกเว้นการแก้ไขท่ีอยู่ของสถานที่นำเข้าหรือสถานท่ีเก็บอาหาร เน่ืองจากกรมการปกครอง แจ้งเปลี่ยนแปลงไม่ต้องชำระเงิน 
ค่าคำขอ 

6. ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตนำหรือส่ังอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร * 
 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียมใบอนุญาตนำหรือส่ังอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร (แบบ อ.7) ค่าใช้จ่าย (บาท) 
1. ค่าธรรมเนียมใบแทนใบอนญุ  าตนำหรอื สั่งอาหารเขา้ มาในราชอาณาจักร 500 

หมายเหตุ: * อัตราการเก็บค่าธรรมเนียม อ้างอิงกฎกระทรวง ฉบับท่ี 5 พระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ.2522 

7. ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 

 
ลำดับ  ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 

1.  ศูนย์จัดการเรื่องร้องเรียนด้านผลิตภัณฑ์และบริการสุขภาพ สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดสมุทรปราการ 
- เลขท่ี 19 ซอย 35 อัศวนนท์ 2 ตำบลปากน้ำ อำเภอเมืองสมุทรปราการ จังหวัดสมุทรปราการ 10270 
https://spko.my.canva.site/chc 
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8. แบบฟอร์ม / คำขอ และคู่มือการย่ืนคำขอ 
 

ท่ี ช่ือแบบฟอร์ม / คำขอ 
1. แบบตรวจสอบคำขอและบันทึกข้อบกพร่อง 

(หมายเหตุ: -) 
2. คำขออิเล็กทรอนิกส์ คำขอแก้ไขรายการในใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร (แบบ ส.5) หรือ

คำขอย้ายสถานที่นำเข้าหรือสถานท่ีเก็บอาหาร (แบบ อ.10) หรือคำขอใบแทนใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเข้ามา
ในราชอาณาจักร (แบบ อ.9) แล้วแต่กรณี 
(หมายเหตุ: -) 

 
ท่ี ช่ือคู่มือการกรอกคำขอ 
1. เอกสารคู่มือการใช้งานสำหรับผู้ประกอบการ (User Manual) ระบบ e-Submission สถานที่นำเข้าอาหาร

การย่ืนขอแก้ไขรายการในใบอนุญาตนำหรือส่ังอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร (แบบ ส.5) หรือ การขอย้ายสถานท่ีนำเข้า
หรือสถานท่ีเก็บอาหาร (แบบ อ.10) หรือการขอใบแทนใบอนุญาตนำหรือส่ังอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร (แบบ อ.9)
สามารถดาวน์โหลดคู่มือได้ท่ีเว็บไซต์กองอาหาร https://food.fda.moph.go.th/public-information/manaul-e-sub-
request-01 

 

 

9. หมายเหตุ 
9.1 การขอแก้ไขรายการในใบอนุญาตนำหรือสง่ั อาหารเข้ามาในราชอาณาจักร (แบบ ส.5) หรือ การขอย้ายสถานที่นำเข้า 

หรือสถานที่เก็บ อาหาร (แบบ อ.10) หรือการขอใบแทนใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร (แบบ อ.9) 
เร่ิม นับระยะเวลาต้ังแตว่ ันท ี่ ย ื่นคำขอและชำระเง ินค ่าคำขอเป ็นท ี่เร ียบร ้อยแล ้ว  การขอแก ้ไขข ้อบกพร ่อง 
หรือชี้แจงเพ่ิมเติม รวมท้ังระยะเวลาท่ีเจ้าหน้าท่ีพิจารณาอนุญาตหรือไม่อนุญาต ใช้ระยะเวลารวมทั้งสิ้นภายใน 15 วันทำการ 

      กรณี สถาน ท่ีนำเข ้า ต้ังอยู ่ต ่างจังห วัด  ซ่ึ งยังคงต ้องรับ ใบอน ุญ าตร ูป แบบกระดาษ  ให ้ผ ู้ย ื ่น ค ำขอดำเน ินการ 
รับใบอนุญาตจากสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดสมุทรปราการ หลังจากท่ีได้รับทราบผลการพิจารณาอนุมัติคำขอ 

9.2 การเข้าตรวจประเมินสถานที่นำเข้า หรือสถานที่เก็บอาหารให้เป็นไปตามความจำเป็น แล้วแต่กรณี ตามที่สำนักงาน 
สาธารณสุขจังหวัด เห็นสมควร 

9.3 เอกสารท่ีเป็นสำเนาท้ังหมดต้องลงลายมือชื่อรับรองสำเนาโดยผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการที่มีอำนาจลงนามตามหนังสือ 
รับรองของนิติบุคคลหรือผู้รับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจลงนามรับรองเอกสารได้ 

9.4 ศึกษาข้อมูลเพ่ิมเติมท่ีเว็บไซต์กองอาหาร 


