
คู่มือสำหรับประชาชน : การขอผลการตรวจสถานที่ผลิต หรือนำเข้าเคร่ืองสำอางกรณีสถานที่ ใหม่หรือย้ายสถานที ่
หน่วยงานที่ให้บริการ : กลุ่มงานคุม้ครองผู้บรโิภคและเภสัชสาธารณสุข สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดสมุทรปราการ 

  
 

หลกัเกณฑ์ วิธกีาร เง่ือนไข (ถ้าม)ี ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผู้ผลิตเพื่อขาย หรือผู้รับจ้างผลิตเครื่องสำอางต้องปฏิบัติตามข้อกำหนดของสถานที ่ผลิต เครื่องมือเครื่องใช้ 

อุปกรณ์ ภาชนะบรรจุ วิธีการผลิต วิธีการเก็บรักษาเครื่องสำอางที่กำหนดไว้ในภาคผนวก ก เป็นไปตามประกาศกระทรวง 
สาธารณสุข เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการผลิต หรือ นำเข้าเครื่องสำอางพ.ศ. 2561 

2. ผู้นำเข้าเพื่อขายเครื่องสำอางต้องปฏิบัติตามข้อกำหนดของสถานที่นำเข้าวิธีการนำเข้า และวิธีการเก็บรักษา 
เครื่องสำอางที่กำหนดไว้ในภาคผนวก ข และ ผู้นำเข้าเพื่อขายเครื่องสำอางต้องปฏิบัติตามข้อกำหนดของสถานที่นำเข้า 
วิธีการนำเข้า และวิธีการเก็บรักษาเครื่องสำอางที่กำหนดไว้ในภาคผนวก ข เป็นไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการผลิต หรือ นำเข้าเครื่องสำอางพ.ศ. 2561 

3. เอกสารการขอผลการตรวจสถานท่ีผลิต หรือนำเข้าเครื่องสำอางกรณีสถานท่ีใหม่หรือย้ายสถานที ่ เป็นไปตาม 
คู่มือสำหรับผู้ประกอบการ เรื่อง การยื่นขอผลการตรวจสถานที่เพื่อประกอบการจดแจ้งเครื่องสำอางดูรายละเอียดและดาวน ์
โหลดเอกสารที ่ 
https://cms-media.fda.moph.go.th/461117737616416768/2023/03/cvGG1PF0PJxp33XXwiRWammk.pdf 

 
ช่องทางการให้บริการ 

 
1. สถานทีใ่ห้บริการ 

ช่องทางการให้บริการ : ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
รายละเอียด : กลุ่มงานคุ้มครองผูบ้ริโภคและเภสัช
สาธารณสุข สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดสมุทรปราการ 

 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 
- 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

https://cms-media.fda.moph.go.th/461117737616416768/2023/03/cvGG1PF0PJxp33XXwiRWammk.pdf


ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดาเนนิการรวม : 20 วันทำการ 

 
ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบความครบถว้นของเอกสาร เจา้หนา้ทีต่รวจสอบ
ความครบถว้นของแบบแจ้งขอผลตรวจสถานท่ีผลติ/
นำเข้า/เกบ็รักษาเครื่องสำอางและเอกสารแนบ 

6 วันทำการ จุดรับคำขอ 

2) การพิจารณาเอกสาร เจา้หน้าท่ีตรวจพิจารณาเอกสารและแจ้งผล
การตรวจสอบเอกสารใหผู้้ประกอบการ กรณเีอกสารครบถ้วนถูกต้อง 
จะนดัวันทีไ่ปตรวจสอบสถานท่ีผลติ/นำเขา้/เก็บรกัษาเครื่องสำอาง 

1 วันทำการ จุดรับคำขอ 

3) การตรวจสอบ 
เจ้าหนา้ทีด่าเนินการตรวจสถานทีผ่ลติ/นำเขา้/เก็บรกัษา
เครื่องสำอางณ สถานทีต่ั้งจริง 

11 วันทำการ จุดรับคำขอ 

4) การพิจารณา 
ผูต้รวจประเมนิสถานที่แนบแบบคำขอสถานทีผ่ลต/สถานทีน่ำเขา้/ 
สถานทีเ่ก็บรักษาเครือ่งสำอางแบบตรวจสถานที่ฯ และสรุปผลการ 
ตรวจสถานท่ีจริงเขา้สูร่ะบบ และเสนอต่อหัวหน้างานสถานท่ี 
ประกอบการพิจารณา 

1 วันทำการ จุดรับคำขอ 

5) การพิจารณาและแจ้งผลการตรวจสอบ หัวหน้างานสถานที่
พิจารณาผลการตรวจเอกสารบันทกึผลการพจิารณาในระบบ 
และแจ้งผลการตรวจสอบให้ผูป้ระกอบการทราบผ่านระบบ 

1 วันทำการ จุดรับคำขอ 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

 
ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวนและรายละเอยีดเพ่ิมเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 
1) แบบคำขอสถานทีผ่ลติ/สถานท่ีนำเข้า/สถานทีเ่กบ็รักษาเคร่ืองสำอาง

ฉบับจริง 1 ฉบบั 
สำเนา0 ฉบับ 

สำนักงานคณะกรรมการ 
อาหารและยา 

2) หนังสือมอบอำนาจ  
ฉบับจริง 0 ฉบบั 
สำเนา1 ฉบับ 
หมายเหตุ (สำเนา 1 ฉบับ พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง) 

จุดรับคำขอ 

3) หนงัสอืจดทะเบียนพาณิชย ์
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (สำเนา1 ฉบบั พรอ้มลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง เฉพาะกรณทีี่ผู้ 
เเจ้งเปน็บคุคลธรรมดา) 

จุดรับคำขอ 



 
ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวนและรายละเอยีดเพ่ิมเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 
4) หนงัสอืจดทะเบียนสหกรณ์ (กระทรวงเกษตรและสหกรณ์) 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา1 ฉบับ 
หมายเหตุ (สำเนา1 ฉบบั พรอ้มลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง 
เฉพาะกรณผีู้แจ้งเปน็สหกรณ์) 

จุดรับคำขอ 

5) สำเนาหนงัสือเดินทางของผู้มีอำนาจลงนามผูกพันนิตบิุคคล (ถา้มี) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา1 ฉบับ 
หมายเหตุ (สำเนา1 ฉบบั พรอ้มลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง กรณทีผู่ม้ี 
อำนาจเป็นชาวตา่งชาต)ิ 

จุดรับคำขอ 

6) คำสั่งสภามหาวทิยาลยั 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา1 ฉบับ 
หมายเหตุ (สำเนา1 ฉบบั พรอ้มลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง เฉพาะกรณทีี่ผู้ 
เเจเ้ป็นมหาวิทยาลยั) 

- 

7) หนงัสอืจดทะเบียนวิสำหกจิชมุชน (จากกรมการเกษตร) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา1 ฉบับ 
หมายเหตุ (สำเนา1 ฉบบั พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้องของเอกสาร 
สวช.01 ทวช2 และ ทวช3 เฉพาะกรณทีีผู่้เเจ้งเป็นกลุ่มวิสาหกจิชุมชน) 

จุดรับคำขอ 

8) ใบประกอบกจิการโรงงาน ตามที ่พ.ร.บ. โรงงานกำหนดไว้ (ถ้าม)ี หรือ 
ใบอนุญาตประกอบกิจการในนิคมฯ (ถ้ามี) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา0 ฉบับ 

จุดรับคำขอ 

9) เอกสารแสดงกรมสิทธิ์ในที่ดนิ และสิง่ปลกูสร้าง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา1 ฉบับ 
หมายเหตุ หนังสอืยนิยอมให้ใช้สถานท่ี ระบุให้ใช้หรือให้เชำ่เพื่อผลติหรอืเก็บ 
รักษาเครือ่งสำอางโดยมีเอกสารความเป็นเจ้าของสถานทีน่ั้นมำแสดง 
ประกอบด้วย 

จุดรับคำขอ 

10) เอกสารข้อมลูทั่วไปซ่ึงออกโดยผู้ผลิตหรือผู้นำเข้าหรือผู้เก็บรักษา 
เคร่ืองสำอาง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา0 ฉบับ 
หมายเหตุ รายละเอยีดตามคูม่ือสำหรับผูป้ระกอบการ เรื่อง การยืน่ขอผลการ 
ตรวจสถานทเพื่อประกอบการจดแจ้งเครื่องสำอาง 

- 



 
ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวนและรายละเอยีดเพ่ิมเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 
11) แผนทีส่ังเขปแสดงสถานที่ติดต่อ/ผลิต/นำเขา้/เก็บรกัษาเคร่ืองสำอางและ 

บริเวณใกล้เคยีงซ่ึงออกโดยผู้ผลิตหรือผู้นำเข้าหรือผู้เก็บรักษาเคร่ืองสำอาง
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา0 ฉบับ 
หมายเหตุ รายละเอยีดตามคูม่ือสำหรับผูป้ระกอบการ เรื่อง การยืน่ขอผลการ 
ตรวจสถานทเพื่อประกอบการจดแจ้งเครื่องสำอาง 

- 

12) แผนผังภายในสถานที่ผลิต/นำเขำ้ /เก็บรักษาเคร่ืองสำอางซ่ึงออกโดย 
ผู้ผลิตหรือผู้นำเข้าหรือผู้เกบ็รักษาเคร่ืองสำอาง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา0 ฉบับ 
หมายเหตุ รายละเอยีดตามคูม่ือสำหรับผูป้ระกอบการ เรื่อง การยืน่ขอผลการ 
ตรวจสถานท่ีเพื่อประกอบการจดแจ้งเครื่องสำอาง 

- 

13) ภาพถ่ายภายนอก ภายในตัวอาคาร และปา้ยของสถานที่ผลิต/สถานที ่
นำเข้า/สถานที่เก็บเคร่ืองสำอางซ่ึงออกโดยผู้ผลิตหรือผู้นำเข้าหรือผู้เก็บ 
รักษาเคร่ืองสำอาง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา0 ฉบับ 
หมายเหตุ รายละเอยีดตามคูม่ือสำหรับผูป้ระกอบการ เรื่อง การยืน่ขอผลการ 
ตรวจสถานท่ีเพื่อประกอบการจดแจ้งเครื่องสำอาง 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 

 
ลำดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่มคี่าธรรมเนยีม - 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 

 
ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 

1) 1. ศูนย์จัดการเรื่องร้องเรียนด้านผลิตภณัฑ์และบริการสุขภาพ สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดสมุทรปราการ 
    - เลขท่ี 19 ซอย 35 อัศวนนท์ 2 ตำบลปากน้ำ อำเภอเมืองสมุทรปราการ จังหวัดสมุทรปราการ 10270 
    - https://spko.my.canva.site/chc 

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

 
ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) คู่มือสำหรบัผู้ประกอบการ เรื่อง การยื่นขอผลการตรวจสถานทีเ่พื่อประกอบการจดแจ้งเครื่องสำอาง 

 


