
คู่มือสำหรับประชาชน : การแก้ไขรายละเอยีดสถานประกอบการ (กรณีไม่ย้ายท่ีต้ัง) 
หน่วยงานที่ให้บริการ : กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดสมุทรปราการ 
  
 
หลกัเกณฑ์ วิธกีาร เง่ือนไข (ถา้ม)ี ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. การแกไ้ขรายละเอียดสถานประกอบการ (กรณไีมย้่ายที่ตั้ง) เป็นไปตามคู่มือสาหรบัผู้ประกอบการ เรื่อง 

การแก้ไขรายละเอียดสถานท่ีผลิต/น ำเข้า/เก็บรักษาเครื่องส ำอาง (กรณไีม่ย้ายที่ตั้ง) 

2. การแกไ้ขรายละเอียดสถานประกอบการ (กรณไีม่ย้ายที่ตั้ง) มรีายละเอียดดังนี ้

2.1 การแก้ไขรายละเอียดที ่ตั้งสถานประกอบการ ได้แก่ บ้านเลขที่, หมู่บ้าน, หมู่ที่, อาคาร/ตึก, ซอย, ถนน, 

ตำบล/แขวง, รหัสไปรษณีย์, เบอร์โทรศัพท ์(เบอร์ติดต่อของสถานประกอบการที่จะปรากฏในใบ รับจดแจ้ง) 

2.2 การแก้ไขรายละเอียดข้อมูลสถานประกอบการ ได้แก่ ช ื่อและที่ตั้งสถานประกอบการ 

ภาษาอังกฤษ, โทรศัพท์มือถือ (เบอรต์ดิต่อผู้ประสานงานหรอืผู้รบัมอบอำนาจ), โทรสาร, Email, เพิ่มเติมข้อมูล พิกัด GPS 

ในกรณีที่ยังไม่เคยแจ้งข้อมูล, แบบแปลนแผนผัง, ลักษณะพื้นท่ี/อาคารสถานท่ี/ข้อมูลการประกอบ กิจการ 

ช่องทางการให้บริการ 
 

1. สถานที่ให้บริการ 
กลุ่มงานคุ้มครองผู้บรโิภคและเภสชัสาธารณสุข สำนักงาน
สาธารณสุขจังหวดัสมุทรปราการ 

ระยะเวลำเปิดใหบ้ริการ 
เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที ่ ทาง
ราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30 - 16.30 น .
(มีพักเที่ยง) 



ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนนิการรวม : 3 วันทำการ 

 
ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การพิจารณา 
เจ้าหน้าท่ีรับคำขอแก้ไขรายละเอยีดสถานท่ีผ  ลิต/นำเข้าเก็บรักษา 
เครื่องสำอาง (กรณไี ม่ย้ายที่ตั้ง) และตรวจสอบความ
ครบถว้นของเอกสารแนบ 
(หมายเหตุ: -) 

1 วันทำการ จุดรับคำขอ 

2) การพิจารณา 
เจ้าหนา้ที่ประเมินเอกสาร  
ความถูกต้องและความสอดคล้องของเอกสาร 
(หมายเหตุ: -) 

1 วันทำการ จุดรับคำขอ 

3) การบนัทกึผลการพิจารณา 
เจ้าหน้าท่ีบนัทึกผลการพจิารณาในระบบ 
(หมายเหตุ: ระยะเวลาที่ใช้เป็นระยะเวลา “คำขอ/สตรตำรบั”) 

0.5 วันทำการ จุดรับคำขอ 

 
รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

 
ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำม)ี หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

1) แบบคำขอแกไ้ขรายละเอยีดสถานที่ผลติ/นำเข้ำ/เกบ็รักษาเครื่องสำอาง 
(กรณีไมย่้ายท่ีตั้ง) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 

กองควบคุมเครื่องสำอาง
และวตัถุอันตราย 

2) หนังสือขอแกไ้ขรายละเอียดสถานที่ผลติ/นำเข้ำ/เกบ็รักษาเครื่องสำอาง 
(กรณีไมย่้ายท่ีตั้ง) ซึ่งออกโดยผู้ผลติหรอืผูน้ำเข้าหรอืผู้เก็บรกัษา
เครื่องสำอาง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
 

- 

3) เอกสารการเปลี่ยนแปลงที่อยู่ที่ออกโดยหน่วยงานราชการ  
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (สำเนา 1 ฉบับ พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกตอ้ง เฉพาะกรณี
การแกไ้ขรายละเอียดที่ตั้งสถานประกอบการ) 

จุดรับคำขอ 



 
ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำม)ี หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

4) แผนท่ีสังเขปแสดงสถานท่ีตดิต่อผลติ/นำเข้ำ/เกบ็รักษาเครื่องสำอางและ 
บรเิวณใกลเ้คยีงซึ่งออกโดยผู้ผลิตหรอืผู้นำเขา้ หรือผูเ้กบ็รักษาเคร่ืองสำอาง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เฉพาะกรณทีี่มกีารแก้ไขรายละเอียดข้อมลูสถานประกอบการของ
แผนท่ีของสถานท่ีตดิต่อ/ผลติ/นำเข้า/เกบ็รักษาเครื่องสำอาง) 

- 

5) แผนผังภายในสถานที่ตดิต่อผลติ/นำเข้ำ/เก็บรักษาเครื่องสำอาง
ซึ่งออกโดยผู้ผลติหรือผู้นำเข้าหรอืผูเ้กบ็รกัษาเครื่องสำอาง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เฉพาะกรณทีี่มกีารแก้ไขรายละเอียดข้อมลูสถานประกอบการ) 

- 

6) ภาพถ่ายภายนอกบรเิซณโดยรอบ ภายใน ตวัอาคารสถานท่ีผลติ/สถานท่ี
นำเข้า/สถานท่ีเก็บรักษาเครื่องสำอาง และบรเิวณโดยรอบตัวอาคาร ซึ่งออก
โดยผผูลติหรือผู้นำเข้าหรือผูเ้ก็บรกัษา 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เฉพาะกรณทีี่มกีารแก้ไขรายละเอียดข้อมลูสถานประกอบการของ
แผนท่ีของสถานท่ีติดต่อ/ผลติ/นำเข้า/เกบ็รักษาเครื่องสำอาง) 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 

 
ลำดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไมม่ีค่าธรรมเนยีม 
 

- 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 

 
ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 

1   ศูนย์จัดการเรื่องร้องเรียนด้านผลิตภณัฑ์และบริการสุขภาพ สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดสมุทรปราการ 
    - เลขท่ี 19 ซอย 35 อัศวนนท์ 2 ตำบลปากน้ำ อำเภอเมืองสมุทรปราการ จังหวัดสมุทรปราการ 10270 
    - https://spko.my.canva.site/chc 

 
 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

 



ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) คำขอแก้ไขรายละเอียดสถานท่ีผลติ/สถานท่ีนำเขา้/สถานท่ีเก็บรักษาเครือ่งสำอาง (กรณีไม่ย้ายที่ตัง้) (F-C2-
38) 

2) คู่มือส ำหรับผู้ประกอบการ เร่ือง การแก้ไขรายละเอียดสถานท่ีผลติ/สถานท่ีนำเข้า/สถานท่ีเก็บรักษา
เครื่องสำอาง (กรณไม่ย้ายที่ตัง้) 

 
 


